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COMUNIDAD DE MADRID 

CONSEJERÍA DE EDUCACIÓN 

DIRECCIÓN DEL ÁREA TERRITORIAL DE MADRID-CAPITAL 

SERVICIO DE INSPECCIÓN TÉCNICA DE EDUCACIÓN 

 

MADRID 
 

Madrid, 31 de octubre de 2023. 

 

 
Muy señores nuestros: 

 

Adjunto remitimos la PROGRAMACIÓN 

GENERAL ANUAL correspondiente al curso 2023/2024. 

 
Esta Programación ha sido informada por el claustro 

en el ámbito de su respectiva competencia y elevada para su aprobación al 

Consejo Escolar. 

 

 
  La Directora 

 

 

 

 

 

 

  Fdo.: Raquel B. Sánchez de la Peña 
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1. PROYECTO EDUCATIVO.  

1.1. PROYECTO EDUCATIVO DE CENTRO. 

MODIFICACIONES. 

El centro, desde su fundación hace ya más de 50 años, viene ajustándose con absoluto rigor a las 

normas legales dictadas. Cumplió con la Ley Orgánica 5/1980 de 19 de junio; se ha adaptado a la 

normativa de la LEY ORGÁNICA DEL DERECHO A LA EDUCACIÓN " LODE " de 3 de julio de 

1985 y a la Ley de Ordenación General del Sistema Educativo "LOGSE " de 3 de octubre de 1990. Se 

sigue atendiendo como es lógico a las disposiciones de las nuevas leyes educativas LOE y LOMCE. 

 

Se redactó nuestro Estatuto Provisional en 1978, y aprobado por el Consejo Asesor, sirvió de base 

para el funcionamiento del Centro hasta que en 1980 se aprueba el ESTATUTO DEL CENTRO; nos 

hemos servido de esta norma interior hasta la aprobación de la LODE que nuevamente nos obliga a 

adaptar el articulado hasta el momento y a ser nuevamente sometido a consulta y aprobación, ahora 

por el Consejo del Centro reglamentariamente constituido. 

 
Procuramos que a través de las siguientes líneas quede suficientemente claro cuál es nuestro sencillo 

ideario a fin de identificar al Centro, sus características y sus metas. 

 

 El Centro tiene como objetivo la educación integral del alumno y el desarrollo de su 

personalidad; en estos objetivos incluimos con primordial valoración para nuestro centro el más 

profundo respeto a los valores morales cívicos y religiosos cuyo respeto y cumplimiento podrán 

ser exigidos por la dirección a toda la comunidad educativa. 

 

 Se prestará igualmente la máxima atención al cumplimiento de las programaciones oficiales y a 

la consecución  de una enseñanza eficaz que proporcione a nuestros alumnos una preparación de 

calidad y les faculte para la continuación de otros estudios de niveles superiores o para su 

integración al trabajo. 

 

 El Centro, dada su exclusiva finalidad educativa, se declara totalmente apolítico; quedando 

prohibida dentro de él cualquier actividad o propaganda de partido, grupo, ideología, etc. tanto 

por los profesores como por los alumnos o padres. 

 

Entendemos cumplir correctamente el espíritu de la vigente Ley Orgánica del Derecho a la Educación 

"LODE·" la ley de ordenación general del sistema educativo " LOGSE ", y la más reciente LOMLOE, 

al señalar que, es misión de este reglamento contribuir al mejor funcionamiento del centro y al más 

eficaz cumplimiento por todos de nuestras obligaciones; misión que sólo tiene por objetivo final: el 

alumno y su formación 

 
Identificación: El Centro objeto de este documento actúa bajo el rótulo comercial registrado 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO, y tiene su domicilio social en esta Capital de Madrid Calle 

Puerto de Pajares, 6. Tiene asignado por el Ministerio de Educación el núm. de Registro Oficial 28-

016.271 y está reconocido oficialmente en los niveles de: 
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 Educación Infantil ......................... Orden del 30-09-94 (B.O.E. del 17-10-94) 

 Educación Primaria......................... Orden del 30-09-94 (B.O.E. del 17-10-94) 

 E.S.O ............................................... Orden del 30-09-94 (B.O.E. del 17-10-94) 

 C.F.G.M. (COMM01) (LOE) ......... Orden 1312/2015 de 6 de mayo 

 C.F.G.M. (ADGM01) (LOE)....... Orden 1312/2015 de 6 de mayo 

 C.F.G.S. (IFCS02) (LOE)……… Orden 1312/2015 de 6 de mayo 

 C.F.G.S. (COMS01) (LOE)……. Orden 1620/2016 de 23 de mayo 

 C.F.G.S. (ADGS02) (LOE)……. Orden 1620/2016 de 23 de mayo 

 F.P.B. (ADGB01) (LOE)...…….. Orden del 23/10/14  

 Enseñanzas de academia................. Orden del 12-12-1980 

 

Tiene concedido CONCIERTO en todos los niveles de enseñanza oficiales excepto en Ciclos 

formativos de grado superior. 

 

1.1.1. PLAN DE CONVIVENCIA. 

 

1. INTRODUCCIÓN Y JUSTIFICACIÓN DEL PLAN. 

  

2. OBJETIVOS DEL PLAN DE CONVIVENCIA.   

3. ACTIVIDADES DEL PLAN DE CONVIVENCIA. 

4. EVALUACIÓN DEL PLAN DE CONVIVENCIA. 

  

 

 

1. INTRODUCCIÓN Y JUSTIFICACIÓN DEL PLAN. 

 

La entrada en vigor de La Ley Orgánica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica 

la Ley Orgánica 2/2006, de 3 de mayo, de Educación (LOMLOE), así como de las normas 

que la desarrollan y el aún vigente DECRETO 32/2019, de 9 de abril, del Consejo de 

Gobierno, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros 

docentes de la Comunidad de Madrid, provocaron cambios en el Plan de Convivencia del 

Centro, Se han adecuado para el inicio del curso algunos instrumentos reguladores de la 

convivencia en el Centro en el  RRI, el protocolo de actuación LGTBi y la creación y 

dotación de funciones de la Comisión de Convivencia. La determinación general 

preventiva del Plan, las actividades de convivencia concretas enfocadas para cada etapa 

educativa y otros mecanismos de coordinación con el resto de Planes y Proyectos en 

ejecución del Centro será concretado con la evaluación final del nuevo PLAN DE 

CONVIVENCIA. Dicho Plan contendrá algunos procedimientos del anterior Plan que 

podrán seguir vigentes como el protocolo de intervención para casos de ACOSO 

ESCOLAR, así como para su prevención y detección. La aparición de la figura de la 

Coordinadora de Bienestar será importante para definición y ejecución de actividades 

enfocadas hacia la prevención del acoso escolar. 
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Hasta el momento no han ocurrido hechos que alteren gravemente la convivencia, pero sí se producen 

desajustes y conductas contrarias a las normas que hace necesario corregir porque interrumpen el 

normal desarrollo de las clases, afectan negativamente al clima de convivencia y deterioran materiales y 

recursos del centro. 

Entendemos que existen al menos tres perspectivas diferentes a la hora de entender la conflictividad 

dentro del ámbito escolar.  

 Una es la preocupación del profesor por algunas conductas, que abarcan la disrupción (alumnos 

que impiden con su comportamiento el desarrollo normal de la clase), la falta de respeto en 

menor medida y la falta de disciplina; siendo esta es la más frecuente.  

 Otra es la preocupación social, que se refiere especialmente a las agresiones y actos vandálicos.  

 La tercera, es la preocupación del alumnado, que se centra en el maltrato entre iguales, aunque 

se manifieste el aislamiento.  

 Desde hace dos cursos, existe una creciente preocupación por las ―bandas juveniles‖ que 

proliferan en el entorno del Centro, pudiendo originar en alguna circunstancias episodios de 

carácter violento en las inmediaciones del Centro, que pudieran repercutir en la convivencia 

general del Centro, la colaboración con la Policía y otras organizaciones de carácter preventivo, 

han sido y serán las líneas de actuación al respecto. 

Los conflictos que puedan surgir se resolverán fundamentalmente con el diálogo intermediando el tutor, 

y si el acto cometido es constitutivo de falta grave según estipula el reglamento aparece la actuación del 

Jefe de Estudios o el Director/a junto con el tutor del grupo, y la Coordinadora de Bienestar, la familia 

del alumno, y la Comisión de Convivencia, con la posible adopción alguna medida correctora que se 

encuentre tipificada en el Reglamento de Régimen Interior. 

2. OBJETIVOS DEL PLAN DE CONVIVENCIA. 

La misión fundamental de la escuela es formar personas capaces de asumir la responsabilidad de 

sus actos, de decidir sobre sus vidas y de contribuir con su esfuerzo al progreso y mejora de la 

sociedad democrática, abierta y plural que van a vivir. Es preciso que nuestros escolares 

respeten las normas de la escuela y respeten a sus Profesores y se respeten entre sí, pues, con 

ello, aprenderán que el respeto a las leyes y a las instituciones es la base de nuestra convivencia 

democrática. 

 

Teniendo en cuenta lo anterior y concretando a las distintas edades que engloban a las diferentes 

etapas educativas de nuestro centro se proponen como objetivos generales a cumplir por el Plan 

de Convivencia los siguientes: 

 

a) Conseguir la implicación de los alumnos en el proceso enseñanza- aprendizaje. 

 

b) Consensuar las normas básicas e imprescindibles para el funcionamiento del aula entre los 

profesores del Centro en general y con cada grupo en particular. 

 

c) Fomentar la participación y la comunicación de todos los sectores de la comunidad educativa. 

 

d) Conseguir un clima adecuado que fomente la convivencia en el respeto mutuo y la 

cordialidad en las relaciones entre todos los componentes de la Comunidad educativa. 
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e) Priorizar la educación en valores de entre los demás contenidos del currículo, asignándoles 

espacios y tiempos específicos. 

 

f) Fomentar la existencia de actividades, espacios y tiempos comunes para facilitar la 

convivencia entre el alumnado. 

 

g) Prever una atención específica al alumnado que, por diversas causas, presente 

comportamientos que alteren la convivencia en el centro y la de aquel otro alumnado que 

padece sus consecuencias. 

 

h) Desarrollar una coordinación adecuada entre el equipo docente para que se pueda dar una 

buena convivencia en el aula. Ésta deberá establecerse sobre lo esencial, marcando una 

actuación coherente y una misma línea de trabajo. Se determinará cuáles son los objetivos 

básicos a conseguir con ese grupo-clase. 

 

i) Fomentar la acción tutorial como instrumento para desarrollar la convivencia. A través de 

ella, el profesorado puede disponer dinámicas de consolidación del grupo-clase, aportar 

información al profesorado y a las familias, desarrollar actitudes de comunicación, intercambio 

y conocimiento mutuo, de habilidades sociales, de formas de reconocerse a sí mismos con sus 

emociones y comportamientos así como de expresar sus opiniones. 

3. ACTIVIDADES DEL PLAN DE CONVIVENCIA. 

Las actividades diseñadas para este plan de convivencia están enfocadas hacia la consecución de 

los objetivos que se han planteado. 

 

Dado el carácter de nuestro Centro y el del propio Plan de Convivencia, que debe estar 

estructurado para ser válido en las distintas etapas educativas que existen (EI, EP, ESO, FPB, 

CFGM y CFGS), en la revisión de los PAT efectuadas para el presente curso de las distintas 

etapas se han programado nuevas actividades que pudieran tener cabida en este Plan. 

 

No obstante y debido a que los mayores problemas de convivencia se presentan en el tercer 

ciclo de EP y en la ESO, la mayoría de las actividades propuestas se realizarán en estas etapas 

educativas, derivando en la EI, y en los primeros ciclos de EP, actividades de tipo preventivo 

basadas fundamentalmente en la educación en valores.  

 

Tanto en la Formación Profesional Básica como en los Ciclos Formativos se plantean 

actividades encaminadas hacia el fomento de los buenos hábitos de convivencia que los 

alumnos tienen o los que van adquiriendo con la convivencia cotidiana en el Centro. 

 

Así se establecen las siguientes acciones y actividades a efectuar: 

 

1. Mejorar en las entradas y salidas del centro, así como en la puntualidad para 

llegar al Centro. 

2. Establecer métodos claros para fomentar la convivencia en los tiempos del 

recreo. 

3. Realizar programas de habilidades sociales con el alumnado. 

4. Formar a las familias. 
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5. En Educación Infantil se tendrá en cuenta la flexibilidad en el período de 

adaptación. 

6. Dar a conocer el Reglamento Régimen Interno, derechos y deberes de los 

alumnos, participación, elección de delegado y subdelegado, organización del 

grupo clase, normas de convivencia y disciplina, Plan de Convivencia y sus 

procedimientos, etc. 

7. Sensibilizar a las familias de la necesidad de educar en un modelo de 

convivencia pacífico tomando de referencia la vida familiar. 

8. Orientar a los padres sobre la resolución pacífica de conflictos en familia.  

9. Dar a conocer a los alumnos los aspectos básicos del Plan de Convivencia.  

10. Intervenir tan pronto como se detecte inicio de conflicto entre alumnos.  

11. Elaborar documentos de información sobre aspectos de convivencia para 

facilitar la acción tutorial.  

12. Poner a disposición de los tutores, en la medida de lo posible, materiales, 

cuestionarios, documentos, bibliografía, etc., para llevar a cabo las actividades 

del Plan. 

13. Dotar a la biblioteca general o la de aula de libros que trabajen los valores de 

convivencia  

14.  Revisar continuamente las incidencias de convivencia y coordinar el diálogo en 

la clase para resolución de los conflictos. 

15. Establecer y ejecutar un Programa de sensibilización contra el maltrato entre 

iguales (bullying). Para ello se explicarán los conceptos principales y la forma 

de proceder para evitar que estas situaciones se den el centro, en la hora de 

tutoría. 

4. EVALUACIÓN DEL PLAN DE CONVIVENCIA. 

EL nuevo Plan de Convivencia estará completado durante el primer trimestre del curso, con la 

participación activa de los claustros de profesores de todas las etapas educativas del Centro, 

durante el segundo se ejecutará y en el tercer trimestre se realizará una evaluación conjunta del 

Plan. 

La Jefatura de Estudios y el equipo directivo, la coordinadora de Bienestar  en coordinación con 

el Departamento de Orientación y el Claustro de Profesores de todas las etapas educativas del 

Centro evaluará periódicamente la situación de convivencia en el centro y los resultados de la 

aplicación de sus normas; todos los tutores realizarán un informe sobre el clima de convivencia 

de su grupo, de manera que se informará al Consejo Escolar del centro al menos dos veces a lo 

largo del curso del resultado de dichos informes, así como de los resultados obtenidos en las 

evaluaciones realizadas al nuevo Plan de Convivencia. 

Durante el próximo curso se continuará con el procedimiento a través del cual se evaluará la 

práctica docente del Centro, dicho procedimiento en uno de sus aspectos evaluadores, se 

encarga de medir la eficacia e idoneidad del Plan de Convivencia del Centro con respecto a la 

realidad social y académica del mismo. Los resultados de dicha evaluación serán informados a 

la Dirección y al Consejo Escolar del Centro. 
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1.2. HORARIO GENERAL DEL CENTRO. 

De manera general
(1)

, los horarios por etapas quedan como siguen: 
 

ETAPA HORARIO 

 

Mañanas Tardes 

Educación infantil  

Educación primaria 

De 9.10 a 13.00 De 14.30 a 16.00 

E.S.O. De 9 a 15.00  

F.P.B. Servicios administrativos 

• 1º Curso 

• 2º Curso A 

• 2º Curso B 

 

De 9 a 15.00 

De 9 a 15.00 

 

 

 

De 15 a 21 horas 

 

 

C.F.G.M.  

• 1, 2º Gestión Administrativa A 

• 1, 2º Gestión Administrativa B 

• 1º, 2º Actividades comerciales A 

• 1º, 2º Actividades comerciales B 

C.F.G.S.  

• 1º y 2º Desarrollo Aplicaciones 

multiplataforma 

• 1º y 2º Marketing y publicidad 

• 1º y 2º Administración y finanzas 

 

 

De 9 a 15 

--- 

 

De 9 a 15 

--- 

 

De 9 a 15 

 

De 9 a 15 

 

 

 

--- 

De 15 a 21 

 

 

De 15 a 21 

 

--- 

 

 

 

De 15 a 21 

 

 

 
(1) No se especifican los horarios con mayor detalle por entenderlo innecesario al constar esta 

información en el DOC. 

 

1.3. ETAPAS EDUCATIVAS: CICLOS FORMATIVOS 

CICLOS DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y ACTIVIDADES COMERCIALES 

En cuanto a los ciclos formativos de grado medio, por diversas cuestiones, 

especialmente de variación de la plantilla del profesorado, nos hemos visto obligados 

todos los años a confeccionar horarios completamente nuevos. Mirando siempre por el 

interés del alumno, la asignación de materias a profesores se lleva a cabo en función de 

la titulación, preparación y experiencia de cada uno de ellos. En la medida de lo posible, 

se ha procurado hacer horarios lineales, de modo que cada módulo se imparta cada día a 

la misma hora, todo ello en atención especial a los alumnos que trabajan y no pueden 

cursar todos los módulos. 
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Las asignaturas que requieren mayor esfuerzo intelectual se han puesto a primeras 

horas, cuando los alumnos están menos cansados. 

Se han combinado los horarios de los módulos de todos los ciclos formativos que 

requieren el uso de ordenadores, para que las aulas de informática puedan ser utilizadas 

sucesivamente por todos los cursos a lo largo de la mañana y de la tarde. 

Al confeccionar los horarios de los profesores que son tutores de F.C.T. se ha intentado 

reunir (no siempre con éxito) las dos horas de tutoría de F.C.T. el mismo día de la 

semana para que tengan tiempo suficiente para asistir a las visitas periódicas a las 

empresas. 

CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR DE DESARROLLO DE 

APLICACIONES MULTIPLATAFORMA 

Un año más, por falta de alumnado, este año no impartiremos ni el 1º ni el 2º curso del 

mismo en el turno vespertino.  

Como siempre hacemos, respecto de estas enseñanzas se ha procurado que los horarios 

sean lineales en la medida de lo posible, impartiéndose cada módulo a las mismas horas 

cada día, y los profesores que las imparten son los más idóneos para cada uno de ellos. 

Ha habido algún pequeño cambio en lo referente al profesorado, pero básicamente son 

los mismos que ya impartieron clase el curso pasado.  

En cuanto al segundo curso de este mismo Ciclo, algunos módulos tienen una gran 

carga horaria, lo que obliga a impartir varias horas del mismo módulo cada día. Hemos 

conseguido poner todas estas horas juntas en el horario, para mejor aprovechamiento de 

las clases. Sólo puntualmente hemos puesto para algún módulo, algún día a la semana, 

las horas separadas, por motivos organizativos ineludibles. Esto sin embargo trae la 

ventaja de que al no estar los alumnos muchas horas seguidas con el mismo profesor, 

produce menor cansancio y un mayor aprovechamiento de las clases. Igualmente, 

hemos tratado de poner el módulo de Formación y orientación laboral del 1º curso a 

primera o última hora, en atención a los alumnos que lo han convalidado o repetidores, 

que en su gran mayoría tienen ya aprobado dicho módulo. 

El horario de los alumnos de este 2º curso será modificado a partir del último trimestre 

del curso, cuando da comienzo la F.C.T. para los alumnos que han aprobado. Se 

elaborará un nuevo horario apropiado para los alumnos que no pueden realizar la F.C.T. 

por haber suspendido más de un módulo y que han de asistir a clase para realizar 

actividades de recuperación.  
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CICLOS FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR DE MARKETING Y 

PUBLICIDAD Y ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Al igual que con el ciclo formativo de Multiplataforma, en estos dos ciclos formativos 

hemos tratado de distribuir los módulos lo más racionalmente posible, colocando los 

más dificultosos a primeras horas y los más llevaderos a últimas horas de la jornada. Y 

en lo referente al módulo de Formación y orientación laboral, hemos seguido el mismo 

criterio que en el ciclo de Desarrollo de aplicaciones multiplataforma. 

CICLOS DE FORMACIÓN PROFESIONAL BÁSICA PERFIL SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS 

Nuestro centro dispone de tres unidades autorizadas y concertadas de este nivel 

educativo. Este año, como en los últimos cursos, tenemos concertadas dos unidades de 

1º curso y una unidad de 2º curso, acorde con la demanda por parte del alumnado, 

generalmente mayor en el primer curso que en el segundo. Los horarios son 

básicamente lineales, esto es, cada módulo se imparte a la misma hora cada día de la 

semana. No ha habido apenas cambios en cuanto a profesorado, en relación al curso 

anterior.  

CURSO PREPARATORIO PARA LA PRUEBA DE ACCESO A CICLOS 

FORMATIVOS DE GRADO SUPERIOR 

Desde que hace años entró en vigor la normativa en virtud de la cual los alumnos que 

estén en posesión de un título de Técnico pueden acceder directamente a cursar estudios 

de ciclos de grado superior, este curso preparatorio ha visto reducido drásticamente el 

número de alumnos, razón por la cual ya no impartimos dicho curso en el Centro, 

aunque lo sigamos teniendo autorizado. 

CURSO PREPARATORIO PARA LA PRUEBA DE ACCESO A CICLOS 

FORMATIVOS DE GRADO MEDIO 

Después de muchos años impartiendo este curso, este año académico 2023/2024 

dejaremos de impartir el presente curso por falta de demanda. El año pasado 

comenzamos con apenas media docena de alumnos, de los cuales casi todos se dieron de 

baja en el transcurso del curso, de modo que acabamos con una sola alumna. Este año, 

en consecuencia, hemos decidido no ponerlo en marcha, pues por otra parte durante el 

presente mes de septiembre hemos percibido muy poca demanda por parte de 

potenciales alumnos. 
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2. EQUIPO DIRECTIVO. 

El equipo directivo del Centro, además de las funciones que determinan las normas educativas 

vigentes, las cuales se detallan en el Capítulo II del PEC, se marca los siguientes objetivos 

concretos de actuación los cuales será evaluados al final del curso, los resultados de dicha 

evaluación serán analizados en la memoria del final de curso. 

 Establecer un horario de reuniones del equipo directivo para una mejor coordinación de 

sus miembros.  

 Aplicar todas las instrucciones académicas que tengan que ver con la adecuación y 

aplicación de las normas que se deriven de la aplicación de LOMLOE, así como de los 

currículos publicados en Madrid. 

 Revisión constante de objetivos en PGA.  

 Lograr Claustros más eficientes y operativos. 

 Establecer normas de actuación precisas a la hora de intervenir en los claustros.  

 Establecer tiempos de intervención en los claustros, con un riguroso orden de 

intervención.  

 Promover la formación general del profesorado, dando prioridad a las inquietudes del 

Claustro y en la aplicación de las nuevas metodologías didácticas activas adoptadas por 

el Claustro de profesores. 

 Hacer llegar la información de interés para la creación de cursos, seminarios, talleres.  

 Concretar el Orden del día de las coordinaciones y claustros, archivar y custodiar las 

Actas de las sesiones de evaluación y demás reuniones de coordinación. 

 Velar por el cumplimiento del plan de actuación propuesto por los miembros del 

consejo escolar 

 Convocar a los integrantes de dicho órgano a las reuniones necesarias. 

 Buscar estrategias para poner todos los planes y proyectos del Centro en conocimiento 

de la comunidad educativa.  

 Supervisar el Plan de Prevención. Confeccionar la Memoria anual.  

 En coordinación con el PAS mantener activas las cuentas de correo y sistemas de 

comunicación digitales implementados por el Centro. 

 Llevar a cabo la gestión económica y administrativa.  

 Actualizar el sitio web del colegio.  

 Lograr mejoras estructurales del colegio.  

 Revisar estado de las diferentes dependencias del colegio.  
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 Revisar y dar los avisos pertinentes a las empresas de mantenimiento.  

 Aprobar de la participación en el programa 4º de ESO Empresa. 

 Registrar por escrito los temas tratados y acuerdos adoptados en las reuniones de tutoría 

con las familias.  

 Organizar los turnos de trabajo 

  Mejorar el mobiliario. 

 Asignar los espacios necesarios para las diversas tareas docentes.  

 Crear horario de uso de los diferentes espacios disponibles.  

 Mejorar y ampliar la biblioteca escolar.  

 Continuar trabajando en la estabilidad de funcionamiento de los equipos informáticos y 

recursos MAV de las aulas, en concordancia con la implantación y ejecución del nuevo 

proyecto digital del Centro y Plan Compdigedu. 

 

2.1. JEFATURA DE ESTUDIOS. 

 

La Jefatura de Estudios del Centro Cultural Salmantino, continuará trabajando en las líneas de 

trabajo que se han venido desarrollando durante los anteriores cursos, ampliando y manteniendo 

los logros alcanzados y la consecución de los objetivos propuestos. A la vez de desarrollar o 

ampliar nuevos proyectos y planes ya implantados en el Centro o de nueva implantación. 

 

Mantener una coordinación y progresión en la coordinación que tenga un desarrollo vertical a lo 

largo de las distintas etapas y niveles educativos que oferta el Centro, se va a convertir en una 

prioridad de la Jefatura de Estudios durante este curso aplicando la implantación , teniendo en 

cuenta las necesidades de formación que puedan aparecer en el equipo docente, por lo que el 

profesorado se formará en estas metodologías (ABP,PBL, Cooperativo, flipped classroom…) a 

la vez que desde el Centro se van a proponer y ejecutar acciones formativas al respecto.  

 

Aplicar cuantas novedades suponga la entrada en vigor de LOMLOE y los currículos publicados 

que entran en vigor en todas las etapas educativas del Centro. 

 

Se continuará con el plan estratégico de actuación, y frenado en los últimos cursos como 

consecuencia de la crisis sanitaria, ya iniciado hace dos cursos que nos ha permitido posicionar 

adecuadamente a nuestro Centro en el entorno social en el que se encuentra, de esta manera 

surge unos de los principales objetivos y que es conseguir una educación y formación integral 

de todos nuestros alumnos que esté en concordancia con sus intereses y expectativas 

académicos y formativos en concordancia con el Proyecto Educativo del Centro.  
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Todo ello junto con el objetivo general de la Jefatura de Estudios que continúa siendo la de 

conseguir una labor de máxima eficacia en su desarrollo y ejecución, en los aspectos de 

coordinación, orientación, concreción curricular, intervención didáctica, evaluación de la 

práctica docente a la vez que desarrollando una acción junto con el resto del equipo directivo de 

liderazgo sumado a procesos de calidad educativa, todo ello en coordinación con los restantes  

Órganos de Gobierno de Centro, Departamentos, Tutores, Profesores, Familias y en general con 

toda la Comunidad Educativa. 

 

Impulsar la formación del equipo directivo en cuestiones de liderazgo y motivación y 

transformación digital, enfocadas al conjunto de todo el equipo docente, será  otro de los 

objetivos esenciales planteados para este curso 2023 2024. 

 

En concordancia con lo logrado y con las propuestas de mejora que se propusieron en la 

memoria de fin de curso 2022 2023, la Jefatura de Estudios va a desempeñar las siguientes 

líneas de trabajo generales que a continuación se detallan y que serán evaluadas en la memoria 

final de este curso 2023 2024. 

 

1. Organización del inicio del curso escolar, acciones de ordenación académico, de 

coordinación general y de orientación. 

 

OBJETIVOS PROPUESTOS ACCIONES DE LOGRO  

Generar un circuito de 

comunicación eficaz entre las 

labores administrativas y el 

personal docente. 

 

A través de las hheramientas disponibles en el ecosistema 

GOOGLE WORKSPACE, y a través de la plataforma 

EDUCAMOS 

 

La aplicación institucional RAICES cuando se implante 

definitivamente hará necesario elaborar un procedimiento de 

comunicación eficaz entre los departamentos docentes y la 

Secretaría del Centro. 

 

 

Coordinar la elaboración de la 

PGA, Programaciones Didácticas 

y Proyectos Curriculares 

Se han adecuado las PD de todos los cursos, de todas las 

etapas y materias que la entrada en vigor de los nuevos 

currículos en los cursos pares, y se han revisado y adaptados 

en el resto de cursos y niveles. 

 

Coordinar la organización 

académica de las materias 

optativas para ESO. 

Se va a adecuar la oferta de materias optativas en aplicación   

del nuevo currículo. 

Aplicar las nuevas normas 

educativas promovidas desde la 

CM 

 

 

Se cumplirán cuantas nuevas normas que regulan la 

educación sean promovidas desde las distintas 

administraciones, en cualquier ámbito que sean de 

aplicación. 

Agilizar la llegada de 

información a las familias de los 

alumnos 

Se intentará que las familias tengan acceso a la Plataforma 

Digital o a los correos que se les ha facilitado bajo la 

plataforma GOOGLE WORKSPACE, de esta forma un 

acceso más rápido a la información si no fuera posible, se 
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intensificará el contacto personal entre tutores y familias 

sistematizándolo, y recurriendo a las llamadas telefónicas 

más a menudo para informar de retrasos, ausencias o otras 

incidencias que requieran de una información inmediata. 

Dinamizar la coordinación de los 

profesores de apoyo, 

compensatoria y otros 

especialistas, con los tutores de 

aula y los coordinadores de ciclo 

Se ha establecido un calendario de coordinación entre los 

tutores – coordinadores de Ciclo junto con los profesores PT 

y DO, tanto en EP como en ESO, y los profesores de apoyo. 

Adaptar los distintos planes del 

Plan Incluyo a las distintas 

etapas, y ejecutar los protocolos 

que contempla 

En coordinación con el DO, y en respuesta a la demanda y 

características sociales de nuestro alumnado se han 

modificado y actualizado todos los planes que atienden a la 

diversidad en todas las etapas educativas. 

Prevenir, conocer y controlar el 

absentismo escolar 

 Los tutores tienen conocimiento diario de la asistencia a 

clase mediante los registros diarios de la misma. La 

coordinadora del bienestar junto con la Jefatura de Estudios 

permanecen en contacto con la persona encargada del 

absentismo escolar de la JMD, a lo largo del curso y en 

función del número de alumnos que se incluyan en le 

programa de absentismo se intensificará o no el contacto con 

dichos Servicios Sociales. 

Establecer fechas concretas de 

coordinación. 

AL inicio del curso se ha elaborado y difundido un Plan 

General de Coordinación en el que se programa un 

calendario que contemplaba reuniones de Ciclo y Claustro en 

EP, Claustros de ESO, sesiones de evaluación, y reuniones 

trimestrales con familias en todas las etapas del Centro. 

Impulsar la novedades de los 

PAT en EP y ESO 

En ESO, el PAT se ha adaptado y modificado de manera que 

pueda dar respuesta a las inquietudes y expectativas de 

nuestro alumnado. 

En la etapa de EP, el PAT se aplicará y adaptará a las 

características de los nuevos alumnos, sobre todo en la etapa 

de infantil y en los primeros cursos de EP. 

 

Coordinar la acción tutorial de los 

tutores de ESO 

Al margen de los claustros mensuales programados se  

realizarán al menos dos reuniones por trimestre del equipo de 

tutores tutores de ESO.  

Fomentar la atención 

individualizada y apoyo a los 

nuevos alumnos de ESO 

Se seguirá trabajando en graduar la transición de los alumnos 

de EP a la ESO, para lo cual las profesoras del último curso 

de EP, apoyarán a los alumnos que han promocionado a 1º de 

ESO. Asimismo desde el DO se ha puesto en marcha un Plan 

enfocado para una adecuada adaptación a la etapa de los 

alumnos 1º de ESO, con el objetivo fundamental de 

establecer hábitos y rutinas de trabajo en los alumnos para 

que puedan afrontar con éxito el primer curso y el resto de 

cursos de la etapa.  

Involucrar a las familias en las 

labores educativas iniciadas 

desde el centro 

Junto con el DO se propondrán actividades de participación 

de la familias, cursos destinados a padres y reuniones 

trimestrales conjunta con tutores; la asistencia siempre ha 

sido muy baja, aunque se mantendrán las actividades. 
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Diseñar y confeccionar tablas 

estadísticas comparativas, de los 

resultados académicos obtenidos 

por los alumnos/as por 

evaluación, área, nivel y curso 

Dicho informe se difundirá entre los tutores para su posterior 

análisis y toma de decisiones en función de los datos. Estos 

datos junto con los resultados obtenidos en la evaluación 

inicial, y las evaluaciones de diagnóstico ha permitido, la 

coordinación de los apoyos de los alumnos incluidos en los 

diferentes Planes de Refuerzo puestos en marcha en el 

Centro. 

 

Actualizar y adecuar los planes 

de mejora de los resultados de las 

pruebas externas a las 

necesidades de este curso, y 

coordinar las distintas actividades 

propuestas con las PD, PC y PFL 

Los equipos docentes de EP y ESO, volverán a tener en 

cuenta estas pruebas en la medida en que han comenzado a 

realizarse de nuevo, una vez analizados los resultados en 

claustro y adoptadas las medidas encaminadas hacia la 

mejora de los resultados. 

Insistir en los cambios 

metodológicos y programáticos 

que conlleva el bilingüismo 

Los profesores biblingües son conscientes, y las 

programaciones y la metodología utilizada están orientadas 

hacia el desarrollo y ejecución de un currículo bilingüe. 

Impulsar una prueba de nivel 

académico y de carácter 

competencial al final de cada 

curso en todos los cursos y etapas 

del Centro. 

Se realizarán en todos los curso de EP, para las 

instrumentales y troncales y los resultados se contrastan con 

las pruebas iniciales del curso siguiente. En la ESO se 

utilizarán las distintas evaluaciones que se realizan en Junio 

como actividad de ampliación en el periodo comprendido 

durante la evaluación ordinaria, en las jornadas de repaso y 

preparación de los exámenes de recuperación. El análisis en 

este curso se hará de manera más detallada para seguir 

acotando el impacto académico que tuvieron las medidas 

tomadas como consecuencia de la situación epidémica y que 

aún son perceptibles, sobre todo en los últimos cursos de 

ESO. 

 

Mejorar los resultados de las 

pruebas de evaluación externas. 

El PMR aún vigente en las etapas de EP y ESO, será revisado 

y actualizado, manteniendo como objetivo central, mejorar 

los resultados obtenidos en estas pruebas. Se volverán a 

analizar los resultados en distintos claustros de etapa para 

tomar las medidas oportunas que logren mejorar los 

resultados. Aunque en los dos cursos anteriores no se han 

realizado dichas pruebas se mantienen dichos planes. 

 

Mejorar los resultados 

académicos obtenidos por 

nuestros alumnos en todas las 

etapas y en especial en 4º de 

ESO. 

Aunque el porcentaje de titulación de nuestros alumnos lo 

consideramos elevado en comparación con los resultados de 

los Centros de nuestro entorno y de la CM. Seguiremos 

trabajando para mejorarlos. Para ello el análisis estadístico de 

los datos y la comparación con otros años nos ayudará a 

tomar las medidas académicas y organizativas adecuadas.. 

Impulsar la coordinación entre los 

profesores de los desdobles y del 

grupo de referencia. 

Los profesores responsables se coordinarán durante el curso 

de manera que se pueda facilitar que algunos alumnos 

puedan cambiar de grupo durante el curso, cumpliéndose de 

ese modo el objetivo de dichos grupos, teniendo como 

referencia los estándares y los mínimos programados para 
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cada materia. 

 

Coordinar con las distintas 

universidades la acogida y 

correcta formación de Profesores 

en Prácticas 

Es ya un hábito de esta Jefatura de Estudios impulsar la 

participación de los profesores, así como de manera personal, 

en la tutorización de alumnos en prácticas, tanto de 

Magisterio como del Máster de Secundaria. 

 

Introducir elementos de cambio e 

innovación. 

La metodología del aprendizaje cooperativo se había 

adoptado en los anteriores curso para algunas materias en los 

cuatro cursos de la ESO la intención es que durante este 

curso se convierta en una práctica metodológica normalizada. 

Aunque se pondrán en marcha otras metodologías activas, 

como ―clase invertida‖, o PBL en los últimos cursos de ESO. 

De esta manera la metodología será vertical en todos los 

cursos del Centro.Sistematizar y normalizar el uso de las TIC  

 

Impulsar y organizar el simulacro 

de evacuación del Centro. 

Junto con el SPA se efectuará como todos los años el 

simulacro de evacuación en el mes de mayo, generando los 

documentos establecidos al efecto. 
 

2. Actividades y salidas escolares - Plan de Fomento de la Lectura. 

 

OBJETIVOS PROPUESTOS MEDIDAS DE LOGRO ADOPTADAS. 

Difundir entre toda la Comunidad Educativa 

y en especial entre los Tutores de los 

distintas Etapas, Ciclos y Niveles actividades 

complementarias y salidas escolares 

El equipo directivo informará mediante 

medios telemáticos o con avisos en tablón de 

actividades y salidas que podían realizar los 

tutores y profesores. Al margen de las 

programadas en la PGA de principio de 

curso. 

 Implantar y ejecutar el nuevo Plan de 

actividades y salidas escolares. 

Durante el presente curso la Jefatura de 

Estudios junto con la profesora de 

compensatoria de EP, desarrollará el Plan de 

actividades salidas escolares, dicho Plan 

además contará con las actividades 

propuestas desde el Proyecto Artes, cuya 

responsable es la profesora de la Escuela de 

Baile del Centro. 

 

Solicitar actividades de carácter gratuito que 

proponen distintas Instituciones 

La Jefatura de Estudios solicitará actividades 

y salidas escolares al Ayto de Madrid, Junta 

Municipal u otras entidades o Fundaciones 

que ofertaban dichas actividades. 

Actualizar el Plan de Fomento de la Lectura 

e introducir nuevas actividades en EI y EP 

La coordinadora de Bienestar (EP), que no 

desempeña el trabajo de tutora, coordinará 

durante este curso el Plan, intentando 

mantener las actividades que de manera 

habitual se han realizado en otros cursos a la 

vez que impulsando otras nuevas. 

Impulsar la consolidación de un Plan de La profesora de Lengua de la ESO 
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Lectura en la ESO con la participación de los 

profesores. 

coordinará este plan en la ESO, de manera 

que se propondrán lecturas a los alumnos 

desde todas las materias. 

Orientar actividades de uso y participación 

de la Biblioteca Escolar 

Es un objetivo propuesto todos los cursos, no 

sabemos si esta vez lograremos sistematizar 

el uso y el préstamo de libros de la 

Biblioteca que no sean libros de texto, la 

falta de tiempo para que alguien se ocupe de 

ello ha sido la causa aunque todos los libros 

están ordenados, catalogados y registrados 

en un ordenador 
 

3. Formación del Profesorado. 

OBJETIVOS PROPUESTOS MEDIDAS DE LOGRO ADOPTADAS 

Detectar en colaboración permanente con el 

Departamento de Orientación, Tutores, 

Profesores y demás miembros de la 

Comunidad Educativa, las necesidades 

formativas 

Se ha informarán y pondrán en marcha 

acciones formativas relacionadas con los 

nuevos proyectos o líneas de trabajo, y en 

especial en lo que tiene que ver en cuanto a 

las nuevas metodologías implantadas en el 

Centro y la implementación de recursos 

tecnológicos. 

 

 

Ser un Centro Bilingüe ocasiona que la 

formación y reciclaje del profesorado irán 

encaminados no sólo hacia la capacitación 

formal en este idioma, sino al planteamiento 

didáctico y programático de las áreas 

impartidas en este idioma. 

 

Se optimizará la consolidación de 

metodologías didácticas específicas de la 

materias que se imparten en inglés, junto con 

la formación del profesorado del programa 

bilingüe. 

Informar de cuantas novedades de índole 

legislativa o recomendaciones institucionales 

se determinen. 

 En los claustros se ha informado y se 

informará de cuantas novedades vayan 

apareciendo acerca de la LOMLOE, 

calendario de implantación, currículos EP y 

ESO, FPB, etc. 

Contactar y colaborar con distintas Entidades 

e Instituciones, para la propuesta y desarrollo 

de acciones formativas que se consideren 

necesarias y de interés para el profesorado del 

Centro. 

Se contará para ello tanto con entidades 

públicas como privadas. 

Fomentar la participación y la implicación de 

los distintos miembros de la Comunidad 

Educativa en programas de formación 

relativos a Animación y Fomento de la 

lectura, así como de actividades relacionadas 

con las TIC y las NNTT. 

La coordinadora de dicho Plan difundirá las 

actividades programadas y aquellas otras que 

surjan. 

La Jefatura de Estudios durante este curso 

fomentará acciones encaminadas hacia la 

normalización y uso de las TIC en 

coordinación con la responsable del Plan 

Compdigedu. 

Facilitar el uso del los MAV, en colaboración  La mayoría de aulas están equipadas y buena 
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con el coordinador TIC en el desarrollo y 

ejecución de acciones formativas destinadas al 

profesorado, para ello se cuenta con aulas 

equipadas con proyectores. 

parte de ellas disponen de conexión a Internet, 

y aunque no hemos conseguimos sistematizar 

el uso de nuestras Pizarras Digitales se 

impulsará el uso de las mismas. 

 

4. Plan de Convivencia: Normas de Convivencia, RRI, Actividades  

 

EL Plan de Convivencia está revisado y totalmente renovado con la participación efectiva de la 

Comisión de Convivencia creada, desde la publicación del Decreto de abril de 2019, la primeras 

medidas que se han acometido son: 

 

 La creación de la Comisión de Convivencia donde se encuentran representados 

todos los estamentos que conforman nuestra Comunidad Educativa.  

 Actualizar por completo el RRI, configurándose como el principal elemento del 

nuevo Plan de Convivencia, habiendo sido informados los claustros de las 

distintas etapas educativas siendo aprobado por el Consejo Escolar. 

 

La Jefatura de Estudios, como parte integrante de la Comisión de Convivencia, coordinará junto 

con la Coordinadora de Bienestar y los demás miembros que la componen las acciones que 

tendrán como objetivo fundamental el cumplimiento de lo establecido en la nueva norma 

reguladora de la convivencia en los Centros Escolares, en cualquier caso figuran como objetivos 

fundamentales, los siguientes: 

 

a. Dar a conocer a la Comunidad Educativa el Plan de Convivencia del Centro, y 

seguir realizando los ajustes necesarios del mismo en las distintas etapas hasta 

conseguir un instrumento práctico y resolutivo a la vez que alcance los 

objetivos que el propio Plan y las normas reguladoras se proponen. 

b. Acometer con el mayor consenso posible con el resto de componentes de la 

Comunidad Educativa, las modificaciones necesarias en materia de convivencia 

y en los documentos de funcionamiento, que se establecen en nuestro Centro. 

c. Observar la marcha del Plan de Convivencia y estar alerta de su funcionamiento 

para llevar a cabo una correcta evaluación del mismo y poder acometer los 

cambios y medidas de mejora oportunas. 

d. Establecer mecanismos de coordinación eficaces para la correcta realización de 

las actividades que contempla el Plan de Convivencia con los profesores 

involucrados en la realización de las mismas; PAT, DO, Profesor de Educación 

Física, etc. 

e. Alcanzar los objetivos básicos que el Plan de Convivencia se propone.  

f. Impulsar el conocimiento y la observancia de las normas. 

g. Mediar y resolver posibles conflictos, de acuerdo con las normas y pautas de 

actuación establecidas en el Plan de Convivencia y en el RRI. 

h. Evaluar periódicamente la situación de convivencia en el centro y los resultados 

de la aplicación de sus normas, a través de la Comisión de Convivencia dentro 

del marco de sus funciones. 

i. Informar de las actuaciones del Plan de convivencia al Consejo Escolar del 

centro, prestándole asidua asistencia en materia de convivencia, con especial 

colaboración en la elaboración del informe anual, que sobre esta materia el 

Consejo Escolar ha de incluir en la memoria final de curso sobre el 

funcionamiento del centro. 
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j. Promover el carácter abierto y participativo del Plan de Convivencia como 

garantía de eficacia en sus actuaciones. 
 

No hemos tenido constancia en nuestro Centro, de la existencia real de algún 

caso de acoso escolar, no obstante siguiendo las recomendaciones de nuestra 

DAT, y en el esfuerzo de estar siempre situados lo más próximo posible a la 

realidad cotidiana de nuestros alumnos, durante el curso pasado la Jefatura de 

Estudios adecuó el protocolo de Acoso escolar facilitado por la DAT a la 

realizad de nuestro Centro, por si ocurriese la aparición de algún caso de acoso 

escolar entre los alumnos. Una vez recogida todas las opiniones y sugerencias 

del resto de la Comunidad Educativa (se trata de una cuestión que afecta a todo 

el personal que convive en el Centro), se introducirá dicho protocolo en el Plan 

de Convivencia del Centro y se refleja en esta PGA en el punto que 

corresponde.  

 

Asimismo para este curso se va a proceder a la implantación de un protocolo de 

actuación para el caso de detectar alguna conducta que se pudiese encuadrar 

como LGTBIfobia, y dentro del Plan de Convivencia. Del Plan de actuación de 

dicho protocolo y coordinado desde el DO, será informado como corresponda a 

todos los miembros de la Comunidad Educativa. 

 

3. CLAUSTRO DE PROFESORES. 

El Claustro de profesores del Centro, además de las funciones que determinan las normas 

educativas vigentes, las cuales se detallan en el PEC, en general y para todas las etapas 

educativas del CENTRO se marca los siguientes objetivos concretos de actuación los cuales 

será evaluados al final del curso, los resultados de dicha evaluación serán analizados en la 

memoria del final de curso. 

 Evaluar la P.G.A. y su grado de cumplimiento a la vez que participar en el diseño, 

elaboración y aplicación de las Programaciones Didácticas que resultan de la entrada en 

vigor de los nuevos currículos, en los cursos pares para este curso 2023/ 2024 

 Realizar propuestas para solicitar la impartición de materias optativas en el Primer y 

Segundo Ciclo de la Educación Secundaria Obligatoria. (E.S.O.). 

 Formular propuestas, en su caso, al Equipo Directivo, para elaborar el Proyecto 

Educativo del centro (P.E.C.). 

 Analizar y evaluar los aspectos docentes del P.E.C. 

 Analizar y valorar la evaluación del rendimiento escolar general del centro. 

 Analizar y estudiar las propuestas presentadas por el Equipo Directivo para facilitar y 

fomentar la participación coordinada de toda la Comunidad educativa del centro. 

 Definir las orientaciones para la elaboración del Plan Anual de Compensación 

Educativa del centro. 
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 AL tratarse de un órgano propio de participación de los profesores y tienen la 

responsabilidad de planificar, coordinar, informar y, en su caso, decidir sobre todos los 

aspectos docentes del Centro. 

 Centrar los claustros en cuestiones que sean susceptibles a debatir, y aquellas que sean 

de mera información, sean enviadas por correo con un tiempo prudencial antes del 

claustro.  

 Seleccionar los temas que sean de debate y los que sean informativos.  

 Propiciar debates de índole metodológica y pedagógica en los claustros.  

 Reservar un tiempo para los ―Ruegos y preguntas‖.  

 Agilizar la entrega de los alumnos/as. Ajustar el orden del día al tiempo. Esforzarnos 

por mantener silencio y escuchar las intervenciones de todos los miembros   

 Facilitar y prepararla infraestructura necesaria para la celebración de las reuniones. 

 Establecer las directrices generales para asegurarse del cumplimiento de las 

programaciones de aula.  

 Seguimiento del cumplimiento de las programaciones didácticas e informar al Equipo 

Directivo. 

 Velar por el buen cumplimiento de los proyectos y planes de centro.  

 Realizar el seguimiento del cumplimiento de los proyectos fijados en la PGA.  

 Confeccionar actas de nivel y ciclo en EP. 

 Impulsar planes de mejora del rendimiento académico basado en prueba internas y 

externas.  

 Mantener el Plan de Mejora de Resultados (PMR).  

 Compartir la información, temas tratados y acuerdos adoptados, en las distintas 

reuniones de nivel y/o ciclo y/o etapa educativa. 

 Fomentar la participación del profesorado del  centro en cursos de formación en centros.  

 Valorar los asuntos propuestos en el orden del día y lograr su ejecución en el tiempo 

previsto.  

 Continuar dando respuesta a las demandas propuestas en los distintos claustros y 

reflejados en las actas.  
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3.1. PROGRAMACIONES DIDÁCTICAS. 

Se han revisado y modificado las programaciones didácticas de todas la materias 

manteniendo las verticalidad programática en todas las asignaturas de los distintos cursos y 

etapas educativas del Centro, se ha atendido en su conformación y estructura a lo que 

marcan los distintos planes ejecutivos en la planificación y ordenación académica, como el 

PMR de las pruebas externas, PAD, PAT. Así como la puesta en marcha de un modo 

vertical en el Centro de la metodología didáctica del aprendizaje cooperativo y proyectos. 

La entrada en vigor de los Decretos autonómicos derivados de LOMLOE que establecen 

los nuevos currículos en la etapa de ESO en los cursos pares durante este curso ha 

originado un nuevo diseño en las programaciones didácticas que tengan en cuenta los 

nuevos elementos curriculares. La ordenación académica del curso de 4º de ESO se ha 

adaptado este curso como consecuencia de la aplicación del currículo LOMLOE y 

entendemos que ofrece a los alumnos la posibilidad de cursar estudios que conduzcan 

hacia el Bachillerato o hacia la Formación Profesional, se ha elaborado y ofertado un 

plantel de materias optativas que permiten a nuestros alumnos cursar con garantías estudios 

posteriores de una u otra opción.  
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4. DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN Y ATENCIÓN A 

LA DIVERSIDAD 

4.1. PLAN ANUAL DEL D.O. 

 

1.- Estructura del Departamento: 

EQUIPO: 

 Directora – Raquel Sánchez de la Peña 

 Jefe de Estudios – Francisco José Martínez Carmona. 

 Responsable del Departamento: 

Mª Esperanza Ramírez Fernández 

Titulación: Licenciada en Psicopedagogía y titulada en maestra Educación Primaria y 

Lengua extranjera (Inglés). 

 1 profesor de compensación educativa. 

.1 orientadora en ciclos y Formación Profesional: Cristina Sanz Candilejo. 

 1 profesor de Pedagogía Terapéutica y ½ profesor de AL: Samuel Muñoz y Jennifer 

Sánchez Díaz 

 4 Profesores de FOL. 

 

HORARIO DE ATENCIÓN A ALUMNOS, PADRES Y PROFESORES: 

Padres y profesores: en horario de su coordinación y bajo petición de cita. 

Alumnos:  Siempre bajo petición de cita:.ESO (Todos los días a la hora del recreo). Ciclos y 

Fomación Básica (Lunes de 9:00-14:00) 

No obstante, el horario es flexible y se podrá adaptar a las necesidades que puedan surgir 

durante el curso.        

  2.- Funciones del departamento de orientación: 

 

a) Formular propuestas al equipo directivo y al claustro relativas a la elaboración o 

modificación del proyecto educativo del centro y la programación general anual. 

b) Elaborar, de acuerdo con las directrices establecidas por el Equipo Directivo y en 

colaboración con los tutores, las propuestas de organización de la orientación 

educativa, psicopedagógica, profesional y del plan de acción tutorial, y elevarlas a la 

comunidad educativa para su discusión y posterior inclusión en los proyectos 

curriculares de etapa. 

c) Contribuir al desarrollo de la orientación educativa, psicopedagógica y profesional de 

los alumnos, especialmente en lo que concierne a los cambios de ciclo o etapa, y a la 

elección entre las distintas opciones académicas, formativas y profesionales. 
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d) Contribuir al desarrollo del plan de orientación académica y profesional y del plan de 

acción tutorial y elevar al consejo escolar una memoria sobre su funcionamiento al 

final del curso. 

e) Elaborar la propuesta de criterios y procedimientos previstos para realizar las 

adaptaciones curriculares apropiadas para los alumnos con necesidades educativas 

especiales, y elevarla a la Jefatura de Estudios para su discusión y posterior inclusión 

en los proyectos curriculares de etapa. 

f) Colaborar  con los profesores del centro, bajo la dirección del jefe de estudios, en la 

prevención y detección temprana de problemas de aprendizaje, y en la programación 

y aplicación de adaptaciones curriculares dirigidas a los alumnos que lo precisen, 

entre ellos los alumnos con necesidades educativas especiales. 

g) Asumir la docencia de los grupos de alumnos que le sean encomendados. 

h) Participar en la elaboración del consejo orientador que, sobre el futuro académico y 

profesional del alumno. 

i) Formular propuestas a la Jefatura de Estudios sobre los aspectos psicopedagógicos 

del proyecto curricular. 

j) Promover la investigación educativa y proponer actividades de perfeccionamiento de 

sus miembros. 

k) Organizar y realizar actividades complementarias en colaboración con el 

departamento correspondiente. 

l) Coordinar la orientación laboral y profesional de los grupos de formación 

profesional. 

m) Elaborar el plan de actividades del departamento y, a final de curso, una memoria en 

la que se evalúe el desarrollo del mismo.  

n)  

 Funciones específicas respecto a la convivencia:  

 El Decreto 32/2019 de 9 de Abril destaca entre las nuevas funciones del Departamento 

de orientación: 

 Asesoramiento al profesorado en prevención e intervención ante problemas de 

comportamiento del alumnado. 

a) Diseño de planes de actuación específicos para la mejora de la convivencia, dirigidos 

al alumnado que presente alteraciones graves de conducta. 

b) Colaboración con el jefe de estudios en la adecuación del plan de acción tutorial al 

plan de convivencia del centro, impulsando y programando dentro del mismo la 

realización de actividades que favorezcan un buen clima de convivencia escolar, y la 

prevención y resolución de conflictos. 

c) Asesorar en la Comisión de convivencia cuando sea requerido para ello. 

 

3.- Líneas de acción: 

  - Plan de Acción Tutorial. 

 - Plan de orientación académica y profesional. 

 -  Proceso de enseñanza-aprendizaje. 
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ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN RESPECTO AL PLAN 

DE ACCIÓN TUTORIAL  

 Objetivos: 

-     Revisar el Plan de Acción Tutorial de Secundaria actual. 

 Colaborar en la programación, ejecución y evaluación del PAT. 

 Asesorar a los tutores en aquellos aspectos/temas que demanden y dotarles de los recursos 

necesarios para  cubrir esas necesidades. 

 Asesorar individualmente a los alumnos y a sus familias. 

 

 Acciones a desarrollar: 

 Dotación de recursos. 

 Contacto con instituciones, organizaciones y/o personas que puedan colaborar en la 

puesta en marcha del Plan. 

 Asesoramiento del Departamento de Orientación a los tutores. 

 Intervenciones directas en el aula. 

 Intervenciones individuales con alumnos y familias. 

 Evaluación del Plan. 

 

 Educación para la salud: prevención de drogodependencias. 

 

 Se realizarán actividades junto con los tutores sobre la drogadicción. Estas actividades 

serán de información, prevención y en los casos que se consideren oportunos se intervendrá de 

una forma más concreta. Nos pondremos en contacto con la Asociación de Ayuda contra la 

drogadicción y con el personal técnico en drogas de la Junta Municipal del Puente de Vallecas, 

ya que siempre es de mucha eficacia. 

 Asimismo también se realiza la propuesta durante el presente curso escolar de el 

―Programa Pedagógico Adolescencia y Alcohol‖, dirigido a alumnos entre 12 y 18 años de la 

Fundación: ―Alcohol y Sociedad‖, ya que cada curso tiene una gran aceptación entre el equipo 

de profesores y alumnos y nos gustaría insistir en el trabajo con los padres con escuelas 

dedicadas a ello ya que el curso pasado la participación fue casi nula en esta área. 

 Otro tema que también trabajaremos será la adicción a las tecnologías. A través del 

programa ―PiCant‖ y el centro de prevención de drogodependencias que colabora todos los años 

con el colegio. 

 Educación sexual: 

  Durante el mes de Septiembre nos pondremos en contacto con el centro de Madrid-

Salud de la zona para programar sesiones en la ESO sobre estos temas. 
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 Educación en el consumo responsable: 

 

 Este es otro punto nuevo que añadimos en el Plan de Actividades del Departamento de 

Orientación hace unos años, ya que cada año se detectan problemas en este ámbito.  

 Técnicas de estudio: 

  

 Se vuelve a intentar que estas se realicen de forma globalizada en cada materia del 

curso, puesto que se ha visto que es más operativo. De forma más concreta el Departamento de 

Orientación intervendrá ofreciendo ayudas más específicas con los cursos que lo requieran. 

 Prevención de la violencia: Habilidades sociales y resolución de conflictos. 

 

  Debido a la preocupación de casi la totalidad de los tutores en este ámbito se recogerá 

información sobre el grupo clase durante los primeros días de curso en cuestiones referidas al 

clima de clase, motivación de los alumnos, convivencia, etc. Este curso volvemos a contar con 

la comisión de convivencia y se añade como novedad que puedan participar dos alumnos del 

centro a tomar decisiones sobre estos aspectos. 

 Orientación académico-profesional: añadimos este curso un punto nuevo debido al Articulo 

5  del Real Decreto 65/20 julio donde se reclama que el Plan de Acción tutorial contenga 

medidas y actuaciones sobre las distintas opciones y materias de los cursos siguientes y sean 

adecuadas a sus intereses y expectativas tanto formativas como profesionales.. 

 

 Este curso 2023-2024 , y a petición del profesorado de Secundaria , se formará un grupo de 

Habilidades Sociales destinada a resolver conflictos de manera adecuada . 

 

Dotación de materiales y recursos:  

 Este apartado se puede concretar en tres tipos de acciones: 

- Búsqueda, recepción y archivo de documentación de interés para el trabajo del equipo 

educativo: Labor que se realiza habitualmente, centrada en temática psicopedagógica por 

parte de la orientadora y en otros recursos educativos por parte de jefatura de estudios. 

- Búsqueda, recepción y archivo de documentación relacionada específicamente con la 

orientación académico-profesional, ya que en este sentido, son muchas las demandas y 

consultas que llegan al Departamento. 

- Creación de un fichero de recursos de actividades y dinámicas de grupo para el trabajo en 

tutorías de diversos temas. En este sentido son cada vez más utilizados los recursos de 

Internet. 

 

Asesoramiento del Departamento de Orientación a los tutores. 

En aquellos aspectos que generen alguna duda en la puesta en marcha del Plan. 

Intervenciones directas en el aula: 
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 Principios que guiarán la intervención en el aula de los miembros del Departamento de 

Orientación: 

* La intervención en el aula será puntual para que el grupo no pierda la referencia del tutor 

como figura preponderante en la acción tutorial. 

* La intervención se lleva a cabo con un ánimo de generalización y formación, es decir, 

procurando que esas acciones para las que actualmente los tutores requieren de algún apoyo 

externo, sean asumidas por ellos en un futuro. 

* La intervención se planifica, se lleva a cabo y se evalúa  junto con el tutor. 

 

Intervenciones individuales con alumnos y familias: 

 Aunque puede revestirse de diferentes formas, el asesoramiento que se ha venido 

realizando en los últimos años ha mostrado las siguientes características: 

- Trabajo conjunto entre el equipo educativo y el Departamento de Orientación. 

- Alejamiento de un modelo clínico en el que los profesores derivan a los alumnos a la 

orientadora para que ésta solucione los problemas que tienen éstos. 

- Implantación de un modelo colaborador y de consulta donde conjuntamente se analicen 

las causas de las disfunciones detectadas para adoptar las medidas más adecuadas, sean 

éstas individuales, grupales, por parte de la orientadora, del equipo, a través del 

asesoramiento, la intervención directa, etc. 

- Acercamiento cada vez mayor a un modelo preventivo de las dificultades y necesidades 

del alumno. 

 

Evaluación del Plan: 

El plan se evaluará siguiendo una evaluación continua donde estará expuesto a cualquier 

cambio. En las distintas reuniones que se llevarán a cabo con los tutores se analizarán si los 

objetivos propuestos en el plan se están cumpliendo. 

 

ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN RESPECTO AL 

PROCESO DE ENSEÑANZA-APRENDIZAJE.  

 Objetivos: 

- Prevenir y detectar problemas de aprendizaje. 

- Colaborar en la programación y aplicación de adaptaciones curriculares. 

- Realizar evaluaciones psicopedagógicas. 

- Derivar a los alumnos dentro y fuera del Centro cuando se vea necesario.  

- Derivación de alumnos al programa de Educación Compensatoria (ver adjunto 

programación) 

 Acciones a desarrollar: 

- Evaluación de los alumnos. 

- Participación en las adaptaciones curriculares. 

- Participación en las juntas de evaluación. 

- Asesoramiento al equipo educativo. 
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- Elaboración de materiales. 

- Derivación de alumnos a los programas de apoyo a las necesidades educativas y 

compensación educativa. (Ver programación adjunta) 

- Derivación de alumnos a Aulas de Compensación educativa ,GES, UFILS, Ciclos de 

Grado Básico. 

- Traslados de expedientes.  

- Aplicación del protocolo de acogida para alumnos de nueva incorporación al colegio y 

alumnos de nueva incorporación (Desarrollado en el Plan de Atención a las diferencias 

individuales del alumnado: Plan Incluyo) . 

- Realización de evaluaciones psicopedagógicas. 

 

a) Evaluación: 

 Estas acciones de evaluación se realizan en dos momentos fundamentalmente y 

enmarcadas en dos tipos de evaluación claramente diferenciadas: 

- Evaluación inicial: Cuya función principal será determinar los apoyos necesarios y  

servirán como fuente de información para la adaptación del proceso de enseñanza-

aprendizaje al grupo y a los alumnos. 

- Evaluación Psicopedagógica: cuando el equipo detecte alguna necesidad que requiera 

evaluación para poder abordarla tras haber agotado las medidas ordinarias de atención a 

la diversidad y la repetición. 

-  

b) Adaptaciones curriculares: 

 Cuando tras una evaluación se requiera realizar una adaptación curricular, tanto al inicio 

del curso como a lo largo de él, el Departamento de Orientación participará y asesorará al 

equipo de profesores para su confección y puesta en marcha. En este primer mes de 

septiembre estamos buscando nuevos modelos para realizar las adaptaciones a la nueva 

ley de educación LOMLOE. 

  Podemos concretar las acciones necesarias para este fin en las siguientes: 

- Reuniones de trabajo con los tutores y el Jefe de estudios. 

- Asesoramiento general sobre su uso y cumplimentación. 

- Seguimiento y apoyo en la puesta en práctica. 

- Elaboración conjunta de las ACIs. 

- Evaluación de las ACIs. 

 

c) Participación en las juntas de evaluación: 

 La función del Departamento en las juntas de evaluación será la de asesoramiento, 

análisis de necesidades expuestas por el equipo y devolución de la información recabada 

y de las acciones realizadas. 

 

d) Asesoramiento al equipo educativo: 

 Sobre cualquiera de los aspectos mencionados en los puntos anteriores o cualquier otro 

relacionado con el proceso de enseñanza-aprendizaje que puedan surgir. 
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e) Elaboración de materiales. 

   En este sentido, como objetivo nos marcamos, como comentamos en apartados 

anteriores, la elaboración o elección de modelos de trabajo, fichas u otro tipo de documentación 

para la elaboración y seguimiento de las adaptaciones curriculares así como otro tipo de 

contenidos que se quieran trabajar. 

 A su vez, este es un recurso al  que en muchas ocasiones debemos recurrir, ya que la 

intervención exige a veces adaptar o crear materiales para la evaluación o el trabajo con los 

alumnos. 

 Todos los cursos también se piden materiales específicos para trabajar con alumnos de 

necesidades específicas, en concreto, sobre lectura y problemas de lenguaje. 

 

f) Derivación de alumnos a los programas de apoyo a las necesidades educativas 

y compensación educativa. 

Las acciones que se realizan para este proceso son las siguientes: 

- Entrevistas con los tutores. 

- Entrevistas con las familias. 

- Entrevistas con los alumnos. 

- Entrevistas con las profesoras responsables de ambos programas. 

- Realización de cuestionarios de evaluación de la competencia curricular. 

- Asesoramiento para la realización de informes de derivación. 

 

g) Derivación de alumnos a Ciclos Formativos de Grado Básico (CFPB) Aulas de 

Compensación Educativa (ACE) y Grupos Específicos Singulares (GES) 

Las acciones que se realizan para este proceso son las siguientes: 

- Realización de cuestionarios estandarizados de preferencias profesionales. 

- Entrevistas con los alumnos. 

- Entrevistas con las familias. 

- Entrevistas con los tutores. 

- Entrevistas con la profesora de apoyo a las necesidades educativas. 

- Revisión y análisis de los expedientes de los alumnos. 

- Realización de los pertinentes informes psicopedagógicos y documentación 

necesaria. 

- Contactos con los centros e instituciones a los que se deriva. 

- Contactos con la Inspección Educativa. 

- Seguimiento del proceso de derivación y matriculación de los alumnos en la 

modalidad educativa aconsejada. 
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h) Traslados de expedientes. 

En esta área realizaremos las gestiones y documentación necesaria, así como el 

contacto con otros centros, tanto en el caso de nuestros alumnos que se trasladan a otros 

centros, como nuevos alumnos derivados de otros colegios. 

i) Evaluaciones psicopedagógicas. 

 

Se realizarán evaluaciones psicopedagógicas preferentemente a aquellos alumnos que tengamos 

que revisar la valoración realizada por cambio de etapa. También para aquellos alumnos que su 

desfase curricular es muy significativo (de 2 ó más años en las áreas instrumentales) y se 

compruebe que no han funcionado otras medidas de atención a la diversidad en nuestro centro 

durante un curso entero. 

 

ACTIVIDADES DEL DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN RESPECTO AL PLAN 

DE ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL (POAP)  

Con la entrada de la LOMLOE ( Ley Orgánica3/2013, de 29 de Diciembre, por la que se 

modifica la Ley Orgánica 2/2006 de 3 de mayo) y en el Real Decreto 65/ 2022 de 20 de julio se 

habla en su Artículo 5 (punto 7)en cuanto a Tutoría y evaluación: los padres o tutores legales de 

los alumnos, así como los propios alumnos, recibirán un consejo orientador cuando sus hijos o 

tutelados finalicen el segundo y el tercer curso de la Educación Secundaria Obligatoria, que 

incluirá un informe sobre su evolución académica yuna propuesta para continuar su formación 

, y en su caso, para su incorporación a programas específicos o ciclos formativos de grado 

básico. Al finalizar la etapa o en su caso, al concluir la escolarización de sus hijos recibirán un 

consejo orientador con una propuesta sobre las opciones académicas, formativas o 

profesionales que se consideren más convenientes. Este consejo orientador se incluirá en el 

expediente académico del alumno. 

 

Además, los planes de acción tutorial, deben incluir medidas y actuaciones que garanticen que 

el alumnado cuenta con la información y las orientaciones necesarias para que la elección de las 

opciones y materias respondan de forma adecuada a sus intereses y expectativas tanto 

formativas como profesionales. 

Se hace necesario por tanto trabajar un Plan de Orientación Académico y Profesional desde 2º 

ESO. 

OBJETIVOS: 

Objetivos para el Alumnado: 

 Ayudar al alumno al conocimiento de sí mismo 

 Proporcionar información a los alumnos sobre los itinerarios académicos y 

profesionales y sobre la situación actual y las tendencias en el mundo del trabajo. 

 Desarrollar habilidades de búsqueda y tratamiento de la información. 

 Desarrollar la reflexión y capacidad crítica para realizar su toma de decisiones. 
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 Eliminar los estereotipos y prejuicios sexistas para que fundamenten sus decisiones 

únicamente en sus capacidades, aptitudes e intereses. 

 Conseguir que se desarrolle una adecuada formación profesional de base. 

 

Objetivos para el profesorado: 

 Implicarles en el desarrollo del POAP 

 Ser los receptores de las demandas académicas y/o profesionales de su grupo clase. 

 Participar activamente en el POAP, informando de las distintas optativas y ofreciendo 

una adecuada formación profesional de base 

 

Objetivos para las familias: 

 Informar de las distintos itinerarios educativos y profesionales 

 Contribuir a un mayor conocimiento de los intereses de sus hijos 

 Posibilitar su implicación y apoyo en el proceso de toma de decisiones de su hijo. 

 

DESTINATARIOS 

Este proyecto engloba a toda la comunidad educativa, en primer lugar va dirigido al alumnado, 

pero además, también va destinado a las familias y profesores, ya que como hemos dicho en 

otras ocasiones, forman parte de la orientación todos los contextos en los que se encuentra el 

alumnado, por tanto es imprescindible que tanto las familias como los profesores se encuentren 

interrelacionados.  Este curso lo aplicaremos de forma más concreta desde 2º ESO. 

CONTENIDOS: 

Autoconocimiento. Esta área irá encaminado a que los alumnos profundicen en el conocimiento 

de ellos mismos, cómo son, qué les interesa, qué capacidades tienen… Este hecho es importante 

debido a que para poder tomar una decisión para su futuro, es necesario que ellos mismos se 

conozcan y sepan realmente que es lo que quieren, siempre teniendo en cuenta que se puede 

retroceder en cualquier momento si esa toma de decisión no ha sido acertada, pero se pretende 

que dicha toma de decisión sea lo más ajustada posible a el propio alumno como individuo con 

unas características y unos intereses determinados y razonablemente estables. 

Conocimiento del sistema educativo. Es fundamental a la hora de tomar una decisión saber qué 

es lo que ofrecen los diferentes sistemas. En este caso, el alumno debe conocer qué 

posibilidades ofrece el sistema educativo para continuar con su formación reglada y ver si esa 

oferta se ajusta a sus intereses y capacidades. 

Conocimiento del mundo laboral. Como he comentado en el apartado anterior, igual que el 

alumno debe conocer la oferta del sistema educativo, también debe conocer la oferta del mundo 

laboral, para ver qué tipo de formación ofrece y a qué salidas profesionales se puede optar para 

ver si los intereses del alumno se relacionan con las ofertas de este sector. (Proyecto 4º ESO + 

Empresa) 
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Toma de decisiones. El proceso de toma de decisiones es el más complicado. El alumno debe 

aprender a tomar decisiones que concuerden con su forma de ser, con sus deseos, sus intereses, 

sus capacidades y sus posibilidades, es decir, el alumno debe aprender a tomar decisiones que 

sean asequibles para él y realistas, teniendo en cuenta su capacidad.   Por ello, el trabajo de esta 

última área es esencial, observando a la vez la madurez del alumno en cuanto a sus expectativas 

de futuro y a la toma de decisiones 

Con estos contenidos pretendemos que nuestros alumnos y alumnas: 
– Adquieran una imagen ajustada de sí mismo, que les permita realizar la autovaloración que 

corresponde a sus posibilidades reales. 

– Desarrollen las capacidades cognitivas que les permitan procesar información y tomar 

decisiones ajustadas a las circunstancias que se les presenten. 

– Conozcan las opciones formativas que existen, tanto dentro del sistema educativo como 

fuera de él. 

– Relacionen los itinerarios formativos con las profesiones, la forma de vida y de ejercicio 

profesional. 

 – Conozcan el sistema productivo y laboral de la Comunidad de Madrid (proyecto 4º ESO 

+ Empresa).  (Suspendido por el momento por la crisis sanitaria actual) 

 

METODOLOGÍA 

Es importante que en un plan en el que intervienen diferentes sectores (familia, profesores, 

alumnos), se respeten unos principios para la viabilidad del proceso:  

La metodología que emplearemos será participativa y activa porque se potenciará la 

implicación del alumnado. No se pretende realizar un proyecto en el que los alumnos sean 

meros espectadores, sino que buscamos su implicación en lo que se va a realizar para así poder 

responder al concepto de ―educación  integral‖ que rige el objetivo principal de la escuela. 

Para que un proceso en el que intervienen diferentes sectores (familia, alumnos, tutor) es 

imprescindible que exista una comunicación, en la que se produzca un entendimiento. Se debe 

caracterizar por ser clara, concisa, y respetar los turnos de palabras. 

Será una metodología cooperativa debido a que se busca una cohesión y un trabajo compartido 

entre todos los profesores de la comunidad educativa. El responsable de la realización será el 

tutor con el apoyo del orientador, pero debemos de aclarar que es necesaria la colaboración del 

resto de profesores para que la intervención sea lo más amplia posible y responda a todas y cada 

una de las necesidades de los alumnos, tanto de manera grupal como de manera individual. 

 Aunque el proyecto va dirigido a todos los alumnos por igual, también es necesario tener en 

cuenta las individualidades de cada uno de ellos para que todos obtengan las respuestas que 

necesiten. Por ello, además de las actividades grupales propuestas, también se realizarán 

sesiones de manera individualizada en forma de entrevistas personales entre el orientador y los 

alumnos que lo requieran. 

El proyecto se realizará de manera igualitaria hacia todos los alumnos. Todos ellos son 

destinatarios directos del mismo y por tanto la actuación se realizará por igual hacia todos ellos 
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para que la información y los recursos recibidos sean lo más amplios posibles para que todos 

puedan aprovecharlos y el proceso de orientación se haga efectivo. 

 La metodología que emplearemos será participativa y activa porque se potenciará la 

implicación del alumnado. No se pretende realizar un proyecto en el que los alumnos sean 

meros espectadores, sino que buscamos su implicación en lo que se va a realizar para así poder 

responder al concepto de ―educación  integral‖ que rige el objetivo principal de la escuela. 

TEMPORALIZACIÓN 

Se llevará a cabo en el trascurso de un curso escolar, desarrollando las actividades en los 

diferentes trimestres. Las sesiones se realizarán en 55 minutos, en las horas de tutoría, y siempre 

intercalando estas actividades con otras actividades relacionadas con las horas de tutorías. 

1.Primer Trimestre 

-Informar a la familia sobre el contenido que vamos a tratar en el curso escolar sobre la 

orientación a los alumnos. 

- Realizar las actividades de autoconocimiento. Serán llevadas a cabo por el tutor-orientadora. 

2. Segundo Trimestre 

- Realizar las actividades de conocimiento del sistema educativo y conocimiento del mundo 

laboral. 

3. Tercer Trimestre 

- Desarrollar las actividades para la toma de decisiones. 

- Realizar las actividades de evaluación final 

 

INSTRUMENTOS 

Para abarcar los bloques temáticos de contenido y los ámbitos en que se estructura el POAP, se 

utilizarán los siguientes instrumentos: 

 

– Cuestionarios.   

– Trabajos individuales. 

– Trabajos en pequeños grupos.  

– Entrevistas individuales. 

– Charlas-coloquio. 

– Estudio de guías, folletos, etc. 
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– Elaboración de ficheros.  

– Sesiones informativas. 

– Técnicas de grupos: simulación de entrevistas de trabajo, hacemos un curriculum, buscamos 

en internet, dinámicas de grupo… 

– Conferencias, mesas-redondas,  etc.. 

– Visitas:, empresas…,   

– Jornadas de Puertas Abiertas de otros colegios. 

 

ACTUACIÓN 

Ámbitos en los que se desarrollará la Orientación Académica y Profesional. 

a.     En las actividades de enseñanza aprendizaje dentro de los objetivos y contenidos,  

metodología y optatividad. 

b.     En la tutoría de grupo. 

c.     En el seguimiento individual del alumnado. 

d.     En el diálogo con las familias. 

e.    En las actividades generales del instituto. 

f.    En la opción por los distintos itinerarios formativos.   

– El Plan de Orientación Académico y Profesional, por el hecho de formar parte del Proyecto 

Curricular, habrá de ser asumido por la Comunidad Educativa de nuestro Centro. 

EVALUACIÓN 

 La evaluación de la intervención llevada a cabo en el ámbito de apoyo a la orientación 

académica y profesional se desarrollará mediante las siguientes actividades: 

 Cumplimentación por parte de alumnos, padres y tutor de un cuestionario de valoración 

de las tutorías en general y del POAP en particular. 

 Valoración de los tutores en las reuniones de  claustros. 

 Opinión y valoración por parte de los alumnos de las diversas actuaciones desarrolladas. 

Esta valoración tendrá lugar en el intercambio entre alumnos y tutor al final del  desarrollo 

del POAP. 
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PROGRAMACIÓN DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN DE EDUCACIÓN 

PRIMARIA 

 

Justificación  

La orientación educativa psicopedagógica y profesional es uno de los factores que favorece la 

calidad de la enseñanza. Es un derecho básico del alumnado y un recurso que forma parte de la 

acción educativa para la mejora de los aprendizajes y del sistema educativo en su conjunto. La 

orientación educativa aporta un asesoramiento especializado a los centros docentes que 

contribuye a la adecuada atención a la diversidad del alumnado a lo largo de toda la escolaridad, 

con la debida coordinación y atendiendo al desarrollo personal y características del alumnado y 

del entorno. 

En nuestro centro, se estaba haciendo cada vez más necesaria la figura del orientador en 

Educación Primaria y Segundo ciclo de Educación Infantil puesto que están subiendo los 

números de ACNEES y de compensación educativa y refuerzo educativo, y más desde la 

pandemia COVID-19. 

A todo esto hay que añadir el tránsito de alumnos que van y vienen durante el curso escolar,  

recién llegados al sistema educativo español y  con gran desventaja sociocultural, problemas de 

idioma e integración al marco escolar y familiar y con un desfase curricular muy significativo, 

en algunos casos de 3 cursos o más. 

Son también numerosos los casos derivados a Servicios sociales con problemas de convivencia 

familiar que repercuten muy significativamente en el deterioro de sus relaciones en el entorno 

escolar y en un bajo rendimiento académico. 

Por otro lado, también se viene haciendo cada vez más necesario una derivación cada vez más 

amplia y temprana a los servicios de salud mental de la zona. Estos casos han ido aumentando 

en los últimos años y es importante la figura del orientador en esta etapa como agente de 

prevención y en muchos momentos, de contención  e intervención de estas necesidades. 

Por último, es importante el asesoramiento a las familias, entrenándoles en talleres y escuelas de 

padres, y, también, la  formación al profesorado, que en ocasiones se siente muy solo en el aula 

ante los problemas que día a día se le presentan. 

Por todo ello, se hace necesario un aumento de las horas del orientador en Educación Primaria, 

ya que las horas asignadas no sirven para llevar a cabo una labor de calidad en la orientación. 

Legislación 

A partir de la implantación de la Ley Orgánica 1/1990 de 3 de Octubre, de Ordenación 

General del Sistema Educativo, la orientación psicopedagógica, educativa y profesional se 

configura como un principio de la actividad educativa y un factor de calidad y mejora de la 

enseñanza. 
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La disposición adicional tercera de dicha Ley estableció la obligación de las Administraciones 

educativas de proveer a los centro de los recursos necesarios para la creación de servicios 

especializados de orientación. 

de proveer a los centros de los recursos necesarios para la creación de servicios especializados 

de orientación. 

Esta programación está basada en la ORDEN547/2019, de 24 de febrero, de la Consejería de 

Educación e Investigación, por la que se regulan los criterios para la organización y 

funcionamiento de la orientación en Educación Primaria en centros privados concertados de la 

Comunidad de Madrid, así como las líneas generales para su financiación. 

También en el Real Decreto 157/2022 del 1 de marzo, por el que se establecen la ordenación y 

las enseñanzas mínimas de la Educación Primaria, concretamente en su artículo 14 sobre tutoría 

y orientación , donde explica que la orientación y la acción tutorial acompañarán el proceso 

educativo individual y colectivo del alumnado. Asímismo, se fomentará en la etapa el respeto 

mutuo y la cooperación entre iguales, con especial atención a la igualdad de género. 

Funciones del orientador en Ed. Primaria 

a) Colaborar en la elaboración o revisión, desarrollo, aplicación y evaluación del proyecto 

educativo del centro y, en particular, de los documentos institucionales que precisen ajustar la 

propuesta curricular a las características del alumnado y del    contexto. 

 b) Participar en los órganos de coordinación pedagógica del centro, asesorando sobre las 

medidas organizativas y curriculares de atención a la diversidad y las de convivencia que se 

propongan. 

c) Asesorar al centro y a profesorado para ajustar la propuesta educativa del centro a los 

principios de normalización e inclusión, accesibilidad universal, igualdad de oportunidades y no 

discriminación.  

d) Asesorar al profesorado en la atención a la diversidad del alumnado, colaborando en la 

aplicación de las medidas educativas adecuadas, especialmente las de carácter preventivo 

(metodología, organización del aula, escolarización, evaluación y promoción del alumnado, 

acción tutorial, adaptaciones curriculares, apoyos personales o materiales, etc.).  

e) Elaborar, adaptar y difundir materiales e instrumentos que   educativa para la atención a la 

diversidad del alumnado y para la acción tutorial. 

 f) Colaborar en la detección, identificación y, en su caso, evaluación de las necesidades 

educativas específicas del alumnado que se determine, asesorando en el diseño, seguimiento y 

evaluación de la respuesta educativa que se le proporcione. 

g) Realizar la evaluación psicopedagógica, informe y, en su caso, el dictamen de escolarización, 

para los alumnos con necesidades específicas de apoyo educativo. h) Coordinar las actuaciones 

con los Equipos Específicos para la atención de los alumnos que presenten discapacidad 

auditiva, visual, motora o con trastornos generalizados del desarrollo.  

i) Favorecer e intervenir en el desarrollo de actuaciones que permitan la adecuada transición 

entre los distintos ciclos o etapas educativas del alumnado con necesidad específica de apoyo 
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educativo , estableciendo actuaciones de coordinación entre los distintos centros y la red de 

orientación de un mismo sector.  

j) Asesorar  y orientara las familias de los alumnos con necesidades educativas específicas. 

 k) Participar en tareas referidas a la cooperación entre el centro y las familias y en la 

coordinación con colaboradores e instituciones externas al mismo. 

 l) Participar en las tareas de coordinación que establezca la Administración educativa.  

m) Otras que la Administración educativa pueda establecer reglamentariamente 

OBJETIVOS 

 

A) OBJETIVOS RELACIONADOS CON LA MEJORA DEL FUNCIONAMIENTO DE 

LAS ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS DE LOS CENTROS 

1. Colaborar con el Equipo Directivo del Centro en la determinación de los criterios más 

apropiados para organizar la respuesta educativa más adecuada para el alumnado con 

necesidades específicas de apoyo educativo. 

2. Asesorar en las reuniones de ciclos y claustros de profesores como órgano idóneo para 

incardinar la actuación del Equipo de Orientación en el Centro, utilizándola para realizar la 

toma de decisiones de forma consensuada y el seguimiento del trabajo realizado. 

3. Favorecer la operatividad de la participación es esas reuniones, mediante el análisis y 

selección de propuestas de mejora que formula el Centro y que se encuentran dentro de nuestro 

ámbito de asesoramiento, con especial incidencia en la revisión del Plan de Atención a las 

diferencias individuales : Plan Incluyo), así como también en el desarrollo del PEC, PGA, PAT, 

Plan de Convivencia y en relación a otros servicios de apoyo al centro y al sector. 

4. Colaborar con los profesores especialistas en PT y profesores de compensatoria en la revisión 

y actualización de los criterios de organización y atención al alumnado, en función de las 

necesidades educativas específicas, temporales o permanentes del alumnado escolarizado en el 

centro. 

5. Facilitar procedimientos para la coordinación y toma de decisiones por parte del tutor del 

alumno y del profesorado de apoyo. 

6. Colaborar con el equipo educativo de 6º de Educación primaria, en la puesta en práctica de 

medidas que faciliten el paso de los alumnos a la secundaria. 
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B) OBJETIVOS RELACIONADOS CON LA MEJORA DE LA ENSEÑANZA Y LA 

CALIDAD DE LOS APRENDIZAJES. 

1. Colaborar con el profesorado en el seguimiento del alumnado con necesidades específicas de 

apoyo educativo (acnee, dificultades de aprendizaje, especiales condiciones personales o de 

historia escolar; Incorporación tardía al sistema educativo...). 

2. Realizar la Evaluación Psicopedagógica del alumnado con necesidades específicas de apoyo 

educativo. 

3. Colaborar con el profesorado en la valoración de necesidades educativas, partiendo de la 

elaboración de criterios indicadores y protocolos sobre los niveles de competencia curricular, 

estilos de aprendizaje, motivación para aprender y otras circunstancias que se consideren 

relevantes. 

4. Asesorar sobre la determinación y planificación de medidas ordinarias de atención a la 

diversidad. 

5. Colaborar en la revisión de los Planes de Atención a la Diversidad, Acción Tutorial, y 

Convivencia escolar, así como la aplicación de los mismos. 

6. Orientar las modalidades de apoyo, más convenientes en cada caso: dentro del aula, fuera del 

aula en pequeño grupo o individualmente. 

7. Colaborar con el profesorado en la planificación de actuaciones encaminadas a informar y 

facilitar la inclusión de los alumnos extranjeros en el centro y el Sistema Educativo, 

promoviendo la interculturalidad. 

8. Colaborar en la búsqueda de la respuesta educativa más adecuada para los alumnos con 

necesidades de compensación educativa. 

9. Asesorar en la definición de criterios de evaluación y finalización del plan de 

compensación educativa, establecido para cada alumno. 

10. Colaborar en la elaboración y en el desarrollo de las ACIs, para que este proceso contribuya 

a regular la práctica docente y revierta en una mejora del alumnado. 

11. Facilitar el cambio de etapa o centro de los ACNEES. 

 

C) COLABORAR CON EL DESARROLLO PROFESIONAL DE LOS DOCENTES 

 

1. Colaborar en el asesoramiento al profesorado en las necesidades detectadas o demandadas. 
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D) OBJETIVOS RELACIONADOS CON LA RELACIÓN FAMILIA ESCUELA. 

1. Colaborar con el profesorado en las actuaciones con las familias de: 

· Los alumnos con necesidades educativas especiales y alumnos de compensación educativa. 

· De los alumnos en situaciones de alto riesgo social y familiar. 

· Otras problemáticas específicas, priorizadas desde el centro que se plantean dentro de este 

ámbito. 

2. Facilitar la mejora de las relaciones familia-centro, potenciando la implicación de las familias 

en la educación de sus hijos. 

 

ACTUACIONES Y TEMPORALIZACIÓN 

Con el fin de alcanzar los objetivos propuestos, se llevarán a cabo las siguientes actuaciones: 

 

1. Atención al alumnado y a la mejora de la calidad y los procesos de aprendizaje: 

· Atención a las demandas y realización de las evaluaciones psicopedagógicas. 

· Detección de nuevos alumnos que puedan presentar necesidades educativas especiales, 

siguiendo el orden priorizado en las reuniones de ciclos y de claustro y teniendo en cuenta los 

criterios consensuados por el equipo docente del centro. 

 

Temporalización: A lo largo del curso escolar. 

· Colaboración en el desarrollo de medidas ordinarias para la atención de alumnos con 

dificultades de aprendizaje y otras problemáticas socio-familiares que afecten al proceso 

educativo. 

Temporalización: durante todo el curso 

· Seguimiento escolar de A.C.N.E.E.S. 

· Asesoramiento al profesorado para la elaboración y seguimiento de las A.C.I.s. 

Durante el curso se trabajará conjuntamente con el equipo de apoyo y a través de las distintas 

reuniones se asesorará al claustro. Se prestará especial atención a la elaboración delas ACIs de 

los alumnos que no contaban con ellas en cursos anteriores. 

Temporalización: durante todo el curso 

· Colaboración en la planificación de la respuesta educativa de a.c.n.e.e.s. Se mantendrán 

reuniones con los tutores y los apoyos para ajustar la respuesta educativa de los acnees. 

Temporalización: durante todo el curso, especialmente en el primer trimestre. 
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· Asesoramiento en la evaluación inicial de alumnos de compensación educativa e información 

sobre documentación relacionada con la educación compensatoria. 

Temporalización: principalmente a principio de curso. 

· Realización de revisiones prescriptivas de A.C.N.E.E.s por cambio de etapa o de 

centro. Realización de revisiones de A.C.N.E.E.s a demanda del equipo docente. 

· Realización de revisiones por cambio de diagnóstico. 

· Asesoramiento en la elaboración y seguimiento de A.C.I.s. de alumnos de compensación 

educativa que así lo requieran. 

· Colaboración en el desarrollo de medidas de atención a alumnos de compensación educativa. 

Temporalización: a lo largo del curso. Las revisiones de paso a la secundaria en el 

primer trimestre, las de cambio de modalidad o diagnóstico en el segundo trimestre 

y las de paso de infantil a primaria en el tercer trimestre. 

 

2. Participación en la mejora del funcionamiento y de las estructuras organizativas del 

centro: 

· Participación en las distintas reuniones de coordinación de ciclos en convocatoria mensual 

(MARTES) y las de claustro (también mensual: martes). Se colaborará con el centro en aquellos 

proyectos que acometa el equipo de profesores. y en los que se considere necesario el 

asesoramiento del Departamento de Orientación. 

· Toma de decisiones en las reuniones respecto a la aprobación, seguimiento y evaluación del 

plan de intervención del Departamento de Orientación. 

· Participación en el seguimiento y revisión del Plan de Atención a las diferencias individuales 

del alumnado:( Plan Incluyo). 

· Colaboración en el análisis del proceso educativo: estrategias metodológicas y materiales 

didácticos. 

· Reuniones semanales con el equipo directivo para tratar de temas relacionados con la 

organización del centro. 

· Reuniones periódicas de coordinación con el Equipo de Apoyo y de compensatoria. 

 

Temporalización: durante todo el curso. 

3. Relación familia-escuela: 

· Intervención con familias en casos de A.C.N.E.E.S., A.N.C.E.S., alumnos con dificultades de 

aprendizaje u otras problemáticas que afecten al proceso educativo en un marco de colaboración 

con el equipo docente. 
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· Colaboración con el profesorado para planificar la respuesta educativa a niños con problemas 

socio-familiares proporcionando e intercambiando información sobre la situación de estos 

alumnos. 

· Participar en la detección de indicadores de riesgo que puedan generar inadaptación social del 

niño. 

· Cooperación en la mejora de los cauces de comunicación familia-escuela. 

Temporalización: durante todo el curso. 

4. Coordinación con otros servicios: 

· Coordinación con otros servicios comunitarios: Centro de Salud, Salud Mental, Hospitales, 

Servicios Sociales, Institutos, asociaciones… con el fin de racionalizar los recursos y no solapar 

intervenciones profesionales. 

Temporalización: durante todo el curso. 

· Coordinación con los Equipos Específicos con el fin de concretar respuesta educativa a los 

alumnos con necesidades relacionadas con las alteraciones en el desarrollo. 

· Coordinación con Equipo de Atención Temprana en el caso de alumnos de nueva 

escolarización en el centro. 

Temporalización: final de curso 

· Coordinación con los profesores de 6º y 1º de la ESO para el cambio de etapa. 

Temporalización: final de curso. 

5. Desarrollo profesional de los docentes. 

· Asesoramiento al profesorado en las necesidades detectadas o demandadas. 

Temporalización: Durante todo el curso. 

 

 

 

EVALUACIÓN 

Los criterios e indicadores de evaluación harán referencia a: 

 Participación en las  reuniones de ciclos, claustro, número a las que se asiste y 

participación en los distintos temas abordados y adecuación de los contenidos de 

carácter más psicopedagógico. 

 Reuniones mantenidas con los distintos órganos del centro: compromisos aceptados por 

los miembros asistentes a las reuniones, contenidos, adecuación y utilidad de los 

mismos. 
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 Eficacia de las reuniones de coordinación con el Equipo de Apoyo y compensatoria  y 

Equipo Directivo. 

 Grado de cumplimiento del sistema de gestión de demandas y adecuación de las 

mismas. 

 Grado de participación e implicación del profesorado en la evaluación psicopedagógica, 

revisiones o seguimiento de los alumnos. 

 Relación entre el número de demandas realizadas y el número de demandas atendidas. 

  Idoneidad de los procedimientos e instrumentos utilizados para la elaboración, 

seguimiento y revisión de las A.C.I.s, grado en que ha facilitado una toma de decisiones 

razonada y ajustada a las necesidades del alumno/a; participación y coordinación de los 

distintos profesionales. 

 Calidad de las adaptaciones y resultados: utilidad de la adaptación como instrumento 

que facilita la intervención educativa. 

 Utilidad de los procedimientos e instrumentos empleados en las actuaciones con los 

alumnos de compensación educativa: detección de necesidades de los alumnos, 

respuesta educativa y evaluación. 

 Otras intervenciones realizadas. 

 Opinión del equipo docente respecto al asesoramiento recibido. 

 Relación de informes elaborados: nuevas valoraciones, seguimientos, cambios de 

modalidad. 

 Intervención en casos que requieran coordinación interinstitucional. Eficacia de la 

coordinación con otros servicios. 

 Atención a las familias de los alumnos: entrevistas, asesoramiento en reuniones, etc. 

 Idoneidad de las actuaciones realizadas con las familias de los alumnos, en cuanto a: 

detección de casos prioritarios, coordinación de las actuaciones entre los distintos 

profesionales y servicios, grado de respuesta a las necesidades planteadas, sesiones 

grupales. 

 Documentación elaborada, materiales y recursos facilitados. 

 

4.2. PLAN DE ATENCIÓN A LAS DIFERENCIAS INDIVIDUALES. 

PLAN INCLUYO 

 

En el artículo 32 del Real Decreto 23/2023 de 22 de marzo por el que se regula la atención 

educativa a las diferencias individuales del alumnado en la Comunidad de Madrid y 

desarrollando el artículo 121.2. de la Ley orgánica 2/2006 del 3 de mayo, los centros 

determinarán la forma de atención a la diversidad en un plan específico de atención a las 

diferencias individuales del alumnado que incorporarán a su proyecto educativo. Este plan se 

denominará Plan Incluyo y responderá a las siguientes finalidades:  

- Regular la atención educativa de un centro, consideradas las enseñanzas que 

imparte , a fin de conseguir la plena participación y un óptimo desarrollo de todos y 

cada uno de los alumnos escolarizados, dentro de los límites establecidos en la 

normativa. 

- Planificar procesos de enseñanza-aprendizaje, establecer criterios en la organización 

y gestión, determinar medidas de atención a las diferencias individuales, ordinarias 

y específicas, y los recursos necesarios para asegurar la participación efectiva de 

todo el alumnado. 
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- Diseñar entornos de aprendizaje ajustados al alumnado, de tal manera que se 

detecten y minimicen las barreras para el aprendizaje y la participación de todos. 

- Facilitar un marco de referencia estable para la mejora de la práctica educativa. 

- Recoger medidas que impulsen la participación de la comunidad educativa en los 

procesos de transformación hacia una educación de calidad.  

 

OBJETIVOS DEL PLAN 

 Facilitar al alumnado con necesidades específicas de apoyo educativo una respuesta 

adecuada y de calidad que le permita alcanzar el mayor desarrollo personal y social.  

 Establecer los cauces que van a permitir adaptar la respuesta educativa al alumnado con 

necesidades educativas específicas.  

 Planificar aquellas propuestas educativas diversificadas de organización, 

procedimientos, metodología y evaluación que estén adaptadas a las necesidades de 

cada alumno.  

 Proponer el desarrollo de actividades encaminadas a la inserción y promoción del 

alumnado con características especiales.  

 Establecer cauces de colaboración y coordinación entre los diversos profesores que 

intervienen con los alumnos de necesidades específicas.  

 Planificar propuestas educativas diversificadas de organización, procedimientos, 

metodología y evaluación adaptadas a las necesidades de cada alumno.  

 Coordinar el desarrollo de actividades encaminadas a la inserción y promoción del 

alumnado con características especiales.  

 Marcar las pautas de intervención con el grupo-clase para garantizar la integración y 

normalización de alumnos que presentan características diferentes.  

 Organizar los recursos personales, materiales y metodológicos necesarios y posibles 

para facilitar una respuesta educativa adecuada al alumnado, especialmente a los 

ACNEEs, ANCES y todos los que precisen refuerzo de una manera permanente o 

transitoria  

  Procurar recursos y acciones para informar, orientar y afianzar el vínculo de 

cooperación necesario entre el Centro y las familias, de modo que el 

―acompañamiento‖, en el caso de alumnos con necesidades, sea más cuidado, riguroso y 

eficaz.  

 Establecer Planes de Mejora, desde la formación permanente de los profesionales en 

estrategias para la atención a la diversidad, hasta la aplicación de recursos didácticos y 

metodológicos más avanzados y acordes con el actual manejo de la comunicación y la 

información dentro y fuera del aula. 

ENTORNO Y BARRERAS DE APRENDIZAJE 

La situación y realidad académica del alumnado junto a las escasas expectativas de las familias, 

hacen que la necesidad imperante de la puesta en práctica de este Plan sea substancialmente 

necesaria. Desde el ámbito docente se concede una gran importancia a la educación no formal y 

se trata de potenciarla desde la educación formal promoviendo la implicación de las familias y 

colaborando con ellas en la medida que ellas mismas lo permiten. 
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Además, nos encontramos en un barrio de situación económica-social muy desfavorecida que ha 

ido empeorando en los últimos años con falta de recursos en todos los ámbitos: sociales, 

seguridad, ocio, limpieza, sanidad, y educativos. 

Por todo esto, se desprenden las siguientes necesidades:  

 Hay un gran número de alumnos que se incorporan tardíamente al sistema Educativo 

español. Estos alumnos siguen un protocolo de acogida donde les valoramos 

curricularmente y la mayor parte de ellos son escolarizados un curso por debajo de lo que 

les corresponde por edad. 

 La incorporación de estos alumnos al aula supone añadir una diversidad más a la ya 

existente en las mismas. Surge pues, la necesidad de atenderla desde la compensación 

educativa con un carácter más integrador, de igual forma que desde la adaptación 

específica del currículum y de los recursos humanos del centro. 

 La adaptación e integración de estos alumnos cuando se incorporan a niveles de 3º, 4º, 5º 

y 6º y en la ESO  resulta en algunos casos más dificultosa. Muchos de ellos presentan 

problemas de inadaptación escolar (absentismo, conductas antisociales, desmotivación, 

fracaso escolar, falta de hábitos de estudio...) motivada en cierta medida por la 

escolarización irregular, por la itinerantica familiar o por abandonos educativos reiterados 

y/o periódicos. 

 La colaboración con la familia es a veces difícil o casi nula porque en ocasiones no se 

comparten los mismos valores que en la escuela. 

 Muchas de estas familias están totalmente desestructuradas, con problemas económicos y 

laborales en algunos casos bastante acusados, y una serie de necesidades afectivas y 

culturales importantes. Estas necesidades de compensación se ven así reflejadas en una 

desmotivación y fracaso escolar en los alumnos, ya que son familias que no tienen pautas 

de actuación familiar y escolar adecuadas. 

 El problema del absentismo escolar, es en un gran número de casos motivo conductor 

hacia una desmotivación y rechazo escolar. 

ORGANIZACIÓN DEL  PLAN INCLUYO Y AGRUPAMIENTOS: 

A.- Alumnos con necesidades educativas especiales (ACNEEs) 

Propuesta curricular Profesorado implicado 

Adaptación curricular significativa, contemplando los 

apartados y procedimientos que se exponen en el 

apartado 5.2. 

En algunos casos será preciso una reeducación 

logopédica y desarrollo de la comunicación. 

 

Tutor. 

Profesor PT/AL 

Departamento de Orientación. 
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B.- Alumnos de compensación educativa. 

Propuesta curricular Profesorado implicado 

Objetivos y contenidos de los cursos que en el 

―Informe de determinación de necesidades‖ se han 

concretado como referente curricular del alumno. 

Cada alumno llevará su Adaptación Curricular 

Significativa en las áreas de Lengua y Matemáticas. 

Se tratarán los siguientes aspectos: 

- Disfunciones del idioma castellano. 

- Falta de vocabulario: usual y específico. 

- Ausencia total o parcial de la lecto-escritura, 

a partir de 3º de Primaria. 

- Problemas graves de comprensión. 

- Desconocimiento de las estructuras básicas 

lingüísticas y culturales. 

- Problemas de expresión oral y escrita. 

- Ausencia de conceptos matemáticos básicos: 

numeración, operaciones, cálculo, 

razonamiento, resolución de problemas, a 

partir de 3º de Primaria. 

Tutor y profesora de compensatoria. 

 

Cuando el alumno presenta déficits 

significativos  en habilidades 

cognitivas  se valorará la conveniencia 

de intervención del resto de 

profesorado y la Orientadora. 

C.- Alumnos inmigrantes con desconocimiento del castellano. 

Propuesta curricular Profesorado implicado 

Aprendizaje del castellano: 

En la fase inicial de escolarización se acentuará la 

atención individualizada para posibilitar el 

aprendizaje de la lengua.  

Con respecto a la propuesta curricular se adoptarán 

las mismas medidas que con el resto de los alumnos 

de compensación educativa 

Tutor y profesorado de Centro. 

Profesora de Compensatoria.  

Intervención del SAI si se viera 

necesario. 

D.- Alumnos derivados de ritmos lentos y dificultades de aprendizaje. (DEA) 

Propuesta curricular Profesorado implicado 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  46 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

Refuerzo en la asimilación de objetivos y contenidos 

del curso anterior, y priorización de los objetivos 

mínimos del ciclo en el que está escolarizado. 

Se tratarán los siguientes aspectos: 

Refuerzo de las áreas instrumentales: 

Lenguaje: 

-Lectura: fluidez, entonación, comprensión. 

- Escritura: grafía (orientación, ortografía, 

realización correcta de los fonemas, construcción 

de frases, estructura correcta de frases…) 

- Vocabulario, ampliación del vocabulario, 

(sinónimos, antónimos, familia de palabras…). 

Matemáticas 

- Conceptos básicos: numeración, 

series, operaciones. 

- Razonamiento: estructuras, 

problemas… 

- Cálculo mental. 

Organización 

- Limpieza y presentación de los 

trabajos. 

- Atención y concentración. 

- Técnicas de estudio. 

Posibilidad de adaptar la metodología y la evaluación 

en informe DEA. 

Tutor /Profesor de Apoyo/Orientadora. 

 

Cuando el alumno presenta déficits 

significativos en habilidades 

cognitivas  se valorará la conveniencia 

de intervención de la PT del centro y/o 

el Departamento de Orientación. 

 

E-Alumnos con problemas emocionales y afectivos y/ o de conducta. 

Respuesta educativa Profesionales implicados 

-   Respuesta educativa en el aula. 

-   Programa de intervención específico 

para responder a las necesidades que 

presenta el alumno. 

-   En el programa de intervención se 

diseñaran medidas de convivencia con todo 

-Tutor, con el asesoramiento del 

Departamento de Orientación. 

-Intervención del Equipo Directivo en los 

casos que haya que adoptar medidas 

extraordinarias. 

-  Coordinación con servicios externos al 
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el grupo de alumnos para potenciar las 

respuestas adaptativas de los alumnos. 

-   Intensificación de reuniones de  

coordinación con la familia. 

centro escolar.  

- Profesora de PT y Orientadora 

dependiendo del caso. 

F. Alumnos con problemas específicos del lenguaje. 

Respuesta educativa Profesionales implicados 

 Problemas de articulación. 

 Problemas espacio-temporales. 

 Problemas de lateralidad. 

 Dislalias: alteraciones del orden 

de fonemas, omisiones, 

sustituciones. 

 Problemas con el lenguaje 

expresivo y/o espontáneo. 

Profesor PT/AL 

Orientadora 

Tutor/a 

Medidas organizativas. 

El criterio general que se va a adoptar es lograr proporcionar a los alumnos una respuesta 

educativa adaptada a la diversidad de capacidades, intereses y ritmos de aprendizaje de los 

alumnos a través de medidas organizativas centradas en facilitar al tutor una intervención más 

individualizada. 

 Desdobles en  áreas impartidas por los especialistas: 

Finalidad: Intervención de los tutores en pequeño grupo para realizar trabajos diversificados y 

adaptados a las necesidades educativas de cada uno de los alumnos. 

El tutor de cada grupo permanecerá con los alumnos y alumnas realizando actividades 

adaptadas a las necesidades de cada uno de los alumnos. 

El criterio de agrupación será un grupo heterogéneo con relación a los niveles de competencia 

curricular y homogéneo con respecto a la proporción entre niños y niñas. 

La concreción  del área objeto de  desdoble se adoptará según la capacidad organizativa del 

centro para ese curso escolar (principalmente Lengua y Matemáticas) 

 Apoyo dentro del aula :  

 En muy pocos casos y atendidos por profesor de apoyoy/o PT. 

Destinado a los alumnos y alumnas que presentan dificultades en la 

lectoescritura y en el razonamiento lógico-matemático. 

 Alumnos de E. Infantil.  
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El apoyo en E. Infantil se llevara a cabo por parte de una profesora de apoyo asignado a esa 

labor en dicha Etapa. Durante el primer periodo del curso escolar se establece como actividad 

prioritaria la colaboración con las tutoras de 3 años en la fase de adaptación de los alumnos. Una 

vez superada esta etapa se realizará apoyo dentro del aula para favorecer una intervención 

educativa más individualizada con los alumnos que presente mayores necesidades educativas y 

refuerzo al idioma español. 

En la evaluación final de curso  se concretarán los alumnos que van a recibir apoyo,  refuerzo y 

compensación educativa. 

Al principio de curso los tutores en coordinación con la profesora de PT, concretarán los 

objetivos, material y alumnado que se van a trabajar con estos alumnos. 

Los padres de alumnos que reciban el refuerzo educativo serán informados de las medidas que 

se van a adoptar y de los objetivos que se pretenden. 

Los apoyos se realizarán fuera del aula dependiendo del tipo de necesidades educativas, y una 

vez analizadas éstas, por el tutor/ a, Jefatura de Estudios y Departamento de Orientación. 

  Medidas Curriculares: 

 Priorización de los estándares de aprendizaje  propios del curso. 

 Afianzamiento de contenidos del curso anterior. 

 Permanencia de un año más en el curso. 

 Adaptación de materiales didácticos 

 Medidas Metodológicas 

 Partir de los conocimientos previos de los alumnos (evaluación  inicial) 

 Plantear actividades y procedimientos de evaluación diversificados, adaptadas a los 

diferentes niveles e intereses de los alumnos. 

 Aprendizajes funcionales, potenciando la generalización de los aprendizajes que 

realizan en el aula. 

 Medidas Tutoriales 

 

En el Plan de Acción Tutorial aprobado en el centro se contemplan las medidas de seguimiento 

individualizado de los alumnos, procedimientos de detección  de las necesidades, coordinación 

entre los profesores que intervienen con el alumno y sistemas de evaluación. 

Entre las funciones del tutor, en referencia a atención a la diversidad, destacamos las 

siguientes: 

 Facilitar la integración de los alumnos. 

 Llevar a cabo el Plan de Acogida de los alumnos inmigrantes. 

 Fomentar la participación en las actividades del centro 

 Relación e información a las familias 

 Decisiones sobre la  promoción de ciclo. 

 Elaboración y evaluación de las Adaptaciones curriculares individuales. 
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 Coordinación programada con los profesores que intervienen con los ACNEE con 

respuesta educativa y orientación a las familias. 

 MEDIDAS DE RESPUESTA EDUCATIVA: 

 

ORDINARIAS: 

A. PLAN DE ACOGIDA PARA ALUMNOS NUEVOS. 
Introducción  

 

Entendemos como “Protocolo de Acogida” un documento base para la recepción en nuestro 

centro de alumnos nuevos (sean inmigrantes o no).  

Este protocolo se adaptará a nuestra realidad concreta, a los recursos humanos y materiales con 

los que contamos y se incluirá en la documentación institucional del centro (Programación 

General Anual). 

Debemos evitar que la incorporación de los alumnos nuevos se convierta en una rutina 

administrativa alejada de la peculiaridad del propio alumno. 

El objetivo último es integrar al alumno no en el aula, sino en la dinámica escolar, aunque se 

realice desde el Departamento de Orientación del centro y el Equipo Directivo, ha de implicarse 

también los tutores y toda la comunidad educativa. 

 

Protocolo  

 

Desde el Departamento de Orientación del centro se realiza una propuesta de Protocolo de 

Acogida como sugerencia de trabajo. No es necesario seguir todos los apartados, ya que pueden 

ser adaptados a las necesidades de nuestros alumnos. 

 

Apartados 

 

1. Acogida y matriculación. 

2. Información sobre el funcionamiento del centro. 

3. Evaluación inicial- adscripción al grupo clase. 

4. Entrevista con el tutor/a. 

5. Entrevista con la familia. 

 

1. Acogida y matriculación: 

  

Cuando llegan al centro a solicitar la plaza serán recibidos por el Equipo Directivo que les 

informará de los documentos necesarios que han de traer para formalizar la matrícula. 

 

2. Información sobre el funcionamiento del centro: 

 

El mismo día que los padres vienen a formalizar la matrícula se les informará del 

funcionamiento del centro. Si los padres no conocen adecuadamente el castellano esta 

información será explicada por alguien que conozca su idioma, si esto fuera posible. Así, tanto 

al alumno/a nuevo como a su familia se le informará sobre: 

 

 Horario del centro. 

 Visita al centro: lugares de entrada y salida del alumnado, aulas específicas, servicios, 

biblioteca, gimnasio, patio de recreo, aula de informática, etc. 

http://www.educa.aragob.es/cpegbzar/planatenciondiversidad.htm#m4#m4
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 Material escolar necesario. 

 Normas del colegio: justificación de las faltas de asistencia, normas de convivencia, etc. 

 Información sobre becas y ayudas. 

 Explicación de la forma de evaluación de nuestro sistema educativo y del centro. 

 

3. Evaluación inicial-adscripción al grupo clase: 

 

Se realizarán pruebas de nivel curricular y maduración psicopedagógica por parte del 

Departamento de Orientación si así se estima oportuno. Los resultados serán comentados al 

equipo directivo, tutor, y resto de profesores de apoyo y compensatoria y se decidirá la 

adscripción a su grupo-clase. En principio el alumno se adscribe al nivel que le corresponda por 

edad. No obstante, si su desfase curricular se valora como significativo se podrá escolarizar un 

curso por debajo del que le correspondería por edad. Además se tendrá en cuenta: 

 

 El número de alumnos de NEE del grupo clase. 

 El número de alumnos extranjeros en el grupo clase. 

 El número de alumnos con problemas de conducta. 

 El número de alumnos con dificultades de aprendizaje. 

 Los resultados de las pruebas de evaluación inicial y psicopedagógicas si fuera 

necesario. 

 

Una vez que ha sido adscrito a su grupo-clase se le presentará a sus compañeros y al tutor/a. 

Esta presentación será realizada por el Departamento de Orientación con la supervisión del 

Equipo Directivo. 

 

A su vez, designamos siempre dos alumnos para que durante un período inicial se sienten a su 

lado, le acompañen al recreo y procuren que de alguna manera el nuevo alumno se sienta 

aceptado. Se potenciará la cooperación buscando la implicación del grupo en su proceso de 

adaptación. 

 

El tutor/a ha de convertirse en el referente del nuevo alumno/a de manera que sepa que puede 

acudir siempre a él cuando tenga alguna duda o dificultad. 

 

4. Entrevista con el tutor: 

 

 El Departamento de Orientación comentará los resultados al tutor sobre la evaluación 

inicial o psicopedagógica (si esta fuera necesaria), ayudándole en el proceso de acogida y de 

adaptación a su grupo y decidiendo si el alumno va a ser incluido en el programa de apoyo o 

compensatoria del centro. 

 

5. Entrevista con la familia: 

 

 El Equipo Directivo junto con el Departamento de Orientación y el tutor tomarán datos 

de la escolarización del alumno, el nivel socio cultural, el contexto familiar y si tienen intención 

de seguir en el centro o país de procedencia durante mucho tiempo, ya que ello nos facilitará la 

planificación educativa (a corto, medio o largo plazo). 
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B. PERÍODO DE ADAPTACIÓN EN INFANTIL 3 AÑOS y ESTIMULACIÓN DEL 

LENGUAJE. 

Durante el primer periodo del curso escolar se establece como actividad prioritaria la 

colaboración del Departamento de Orientación con las tutora de 3 años en la fase de adaptación 

de los alumnos.  

Al comienzo de curso, la profesora PT  y AL y orientadora imparten una charla orientativa para 

las familias de los alumnos de 3 dónde se les explica qué deben saber hacer sus hijos a esas 

edades y se les dan orientaciones por escrito para trabajar y estimular a sus hijos en su 

desarrollo evolutivo.  

En la evaluación inicial de curso se concretarán los alumnos que van a recibir refuerzo a lo largo 

del curso por parte de la profesora PT. 

Al principio de curso las tutoras concretarán los objetivos que se van a trabajar con estos 

alumnos. 

El Departamento de Orientación  colaborará realizando el asesoramiento sobre la 

respuesta educativa de estos alumnos y, en los casos que se valore necesario, realizará una 

evaluación psicopedagógica. 

Así mismo, se orientará al profesorado de E. Infantil en los siguientes aspectos: 

 Curriculares 

 Priorización de contenidos mínimos propios del ciclo.  

 Afianzamiento de contenidos del ciclo anterior.  

 Permanencia de un año más en el ciclo.  

 Adaptación de materiales didácticos. 

 Metodológicas 

 Partir de los conocimientos previos de los alumnos (evaluación  inicial). 

 Plantear actividades y procedimientos de evaluación diversificados, adaptadas a los 

diferentes niveles e intereses de los alumnos.  

 Aprendizajes funcionales, potenciando la generalización de los aprendizajes que 

realizan en el aula. 

 Tutoriales 

Entre las funciones del tutor, en referencia a atención a la diversidad, destacamos las siguientes: 

 Facilitar la integración de los alumnos.  

 Llevar a cabo el Plan de Acogida de los alumnos nuevos.  

 Fomentar la participación en las actividades del centro. 

  Relación e información a las familias. 

 Decisiones sobre la  promoción de ciclo.  
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 Elaboración y evaluación de las Adaptaciones curriculares individuales.  

 Coordinación programada con los profesores y el profesor especialista de Pedagogía 

terapéutica que intervienen con los a.c.n.a.e. .con respuesta educativa y orientación a las 

familias.  

 Orientación educativa 

 Determinación de las necesidades educativas de los alumnos. 

 Asesorar sobre las modalidades de apoyo y temporalización del mismo.  

 Colaborar con el profesorado y PT en el diseño de medidas que faciliten una 

respuesta diversificada en el aula (materiales y actividades)  

 Coordinación con la profesora de Pedagogía Terapéutica.  

 Seguimiento de los alumnos, programas de prevención e intervención acnees. 

ORGANIZACIÓN DEL PLAN EN LA ESO 

Contempla las siguientes fases: 

Evaluación inicial : 
Evaluaciones iniciales en todas las áreas y con informe de resultados a las familias. 

 Delimitación de Objetivos y Contenidos: 

Teniendo en cuenta que nuestro objetivo último es que cada uno de los alumnos tengan 

posibilidad de conseguir el Título de Educación Secundaria Obligatoria, y teniendo en cuenta 

también los distintos agrupamientos que tenemos, debemos adecuar nuestros objetivos y 

contenidos para cada agrupamiento, de tal forma que puedan conseguirlos.  

En los agrupamientos de refuerzo educativo, los objetivos y contenidos son los mínimos para 

cada curso. También varían las estrategias metodológicas, organización de recursos espaciales y 

personales, que veremos en otro apartado.  

En muchos de los casos, los mismos alumnos que están en los grupos de refuerzo también 

tendrán una adaptación curricular significativa o no dependiendo del caso.  

 

Modalidades de Agrupamiento  

 

Una vez hechas las evaluaciones iniciales y reunido el equipo educativo, se decide el tipo de 

agrupamiento más adecuado para cada alumno, teniendo en cuenta como ya se ha indicado, toda 

la información que se ha obtenido desde el curso anterior. Los grupos quedan de la siguiente 

forma: 

- Agrupamiento ordinario o normalizado: alumnos con nivel de 

competencia curricular apropiado para su edad y curso. 

- Agrupamiento refuerzo educativo:  alumnos con un desfase curricular 

significativo. Esta medida será para alumnos de 1º y 2º de la ESO en 

las materias de lenguaje y matemáticas. Tendrán como máximo 15 

alumnos y estará en continua revisión a lo largo del curso.  
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- Grupo de compensatoria: para aquellos alumnos que tengan un 

desfase curricular de dos años o más y que además estén en situación 

de desventaja social , desconocimiento de idioma  o incorporación 

tardía. en las áreas instrumentales serán atendidos en la medida que el 

horario lo permita por la profesora de compensatoria del centro . 

Estos agrupamientos son revisables durante todo el curso. Si se presentara un caso 

extraordinario se estudiaría su revisión inmediatamente. En el resto de los casos, se 

harán revisiones trimestrales para el posible cambio de tipo de agrupamiento.  

 

Información a los padres: 

 

Durante todo el proceso, los padres, son partes integrantes del mismo y deben estar informados 

en todo momento. Para ello, se realizarán reuniones informativas con los padres de alumnos en 

la primera semana de Octubre aproximadamente. 

Además, aquellos alumnos que sean derivados a algún tipo de agrupamiento o se realicen 

adaptaciones curriculares significativas, se les informará a los padres con antelación de las 

medidas a tomar y se hará un seguimiento. 

 

Estrategias metodológicas: 

 

Algunas de las estrategias que se utilizarán en el Plan Incluyo han  sido comentadas en párrafos 

anteriores: 

- Reuniones periódicas de profesores, Equipo Directivo, Departamento 

de Orientación… para hacer un seguimiento del PAD y para valorar 

el grado de consecución de los objetivos programados, los problemas 

que nos encontramos y las posibles soluciones. 

 

- El Departamento de Orientación se reunirá con las familias y los 

alumnos de nueva incorporación y seguirá un protocolo de 

bienvenida, que será desarrollado en el siguiente punto. 

 

- A través del Departamento de Orientación, ejercer una acción tutorial 

muy directa con los alumnos, utilizando entrevistas personalizadas 

con los mismos alumnos, la familia y los tutores para llegar a unas 

mismas líneas de actuación. 
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Materiales.     

El Departamento de Orientación asesorará de materiales para trabajar en refuerzo educativo, en 

los agrupamientos flexibles y para trabajar las adaptaciones curriculares dentro del aula. Los 

mismos tutores utilizan también fichas de atención a la diversidad desarrollados en las 

programaciones de aula. 

 Evaluación del proceso 

La evaluación del PAD debe ser analizada en varios apartados: 

 

a) Evaluación de los alumnos del Plan Incluyo: 

Al igual que los objetivos y contenidos que programamos son adaptados a su 

Nivel de Competencia Curricular, de la misma forma, nuestra evaluación, será 

formativa, continua, individualizada, y orientadora, para todos los alumnos sin 

excepción. 

 

b) Evaluación del Plan Incluyo: 

El equipo directivo junto con la orientadora y la PT realizará un análisis cualitativo 

(mejora de la convivencia escolar con reducción de la conflictividad, de los partes y 

del absentismo escolar) y cuantitativo (porcentaje de aprobados y suspensos en 

comparación con otros años) del Plan Incluyo.4.2.1. PAT EDUCACIÓN 

PRIMARIA (PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL) 

En la Educación Primaria, la orientación y la acción tutorial acompañarán el proceso 

educativo individual y colectivo del alumno. Asimismo, se fomentará en la etapa el 

respeto mutuo y ala cooperación entre iguales, con especial atención a la igualdad de 

género. 

Desde la tutoría se coordinará la intervención educativa del conjunto de profesorado y 

se mantendrá una relación permanente con las madres, los padres, las tutoras o los 

tutores legales, a fin de facilitar el ejercicio de los derechos reconocidos en el artículo 

4.1.d) y G9 de la Ley organiza 8/1995, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la 

educación. 

A lo largo del tercer ciclo, desde la tutoría se coordinará la incorporación de elementos 

de orientación educativa, académica y profesional que incluyan, al menos, el progresivo 

descubrimiento de estudios y profesiones, así como la generación de intereses 

vocacionales libres de estereotipos sexistas. Aún así, es conveniente destacar cuáles son 

las características típicamente tutoriales de la educación. 

El profesor, en cuanto tutor, cabe decir: 

 Guía a los alumnos no sólo en su escolaridad, en sus aprendizajes, sino también 

en el desarrollo de su personalidad y en la configuración de un itinerario de 

vida. 
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 Es la persona adulta que está llamada a ser y que puede llegar a constituir un 

referente privilegiado de los alumnos, como consejero y asesor suyo, pero, en 

general, como quien proporciona a los alumnos muchas experiencias educativas 

dentro o fuera del aula y les ayuda a coordinarlas e integrarlas. 

 

 Todo profesor está implicado en la acción tutorial, haya sido o no designado 

tutor de un grupo de alumnos. La acción de educar no se dirige sólo en relación 

con el grupo docente, ni tiene lugar exclusivamente dentro del aula. 

 

 El ejercicio de la tutoría ha de quedar plenamente incorporado e integrado en el 

ejercicio de la función docente, como función realizada con criterios de 

responsabilidad compartida y de cooperación, en el marco del Proyecto 

Curricular y del trabajo del equipo docente. 

 

Objetivos…. 

La acción tutorial y orientadora ha de cumplir estos objetivos: 

- Contribuir a la personalización de la educación, es decir, a su carácter integral, 

favoreciendo el desarrollo de todos los aspectos de la persona, y contribuyendo también 

a una educación individualizada, referida a personas concretas, con sus aptitudes e 

intereses diferenciados. 

 

- Ajustar la respuesta educativa a las necesidades particulares de los alumno, mediante las 

oportunas adaptaciones curriculares y metodológicas, adecuando la escuela a los 

alumnos y no los alumnos a la escuela. 

 

- Resaltar los aspectos orientadores de la educación: orientación en la vida y para la vida, 

atendiendo al contexto real en que viven los alumnos, al futuro que les espera y que 

pueden contribuir a proyectar para sí mismos, y, para ello, favoreciendo la adquisición 

de aprendizajes más funcionales, mejor conectados con el entorno, de modo que la 

escuela aporte realmente ―educación para la vida‖. 

 

- Favorecer los procesos de madurez personal, de desarrollo de la propia identidad y 

sistema de valores y de la progresiva toma de decisiones, a medida que los alumnos han 

de ir adoptando opciones en su vida. 

 

- Prevenir las dificultades de aprendizaje y no sólo asistirlas cuando han llegado a 

producirse, anticipándose a ellas y evitando, en lo posible, fenómenos indeseables como 

los del abandono, del fracaso y de la inadaptación escolar. 

 

- Contribuir a la adecuada relación e interacción entre los distintos integrantes de la 

comunidad educativa: profesores, alumnos y padres, así como entre la comunidad 

educativa y el entorno social, asumiendo el papel de mediador, y, si hace falta, de 

negociador ante los conflictos o problemas que puedan plantearse entre esos distintos 

integrantes. 
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Funciones y actividades tutoriales… 

La concepción de la tutoría como actividad educativa cooperativa, de la que es responsable todo 

el profesorado, aconseja asignar la responsabilidad primera y la coordinación de la acción 

tutorial a uno de los profesores del gupo, al que impone la mayoría de las áreas y que se 

convierte de esta manera en tutor además de profesor de varias áreas. La pluralidad de 

profesores que atienden a cada uno de los grupos de alumnos, la variedad de los objetivos 

educativos que se persiguen y el funcionamiento, a veces complejo, de los centros escolares son 

razones suficientes para determinar la necesidad de la figura del tutor. 

Las funciones que deben desempeñar los tutores en Educación Primaria son: 

 La ayuda al proceso de adaptación del sujeto a la nueva situación escolar. Pedir la 

colaboración de la familia para que dicha adaptación tenga lugar de la forma más 

natural posible. 

 Creación y desarrollo de hábitos básicos: limpieza, orden, convivencia, participación, 

responsabilidad, autonomía. 

 Preparación y adquisición de los aprendizajes instrumentales básicos sobre los que se 

asentarán el resto de aprendizajes escolares siempre teniendo presente los aspectos 

diferenciales de cada alumnado. 

 Actitud preventiva tanto personal como escolar ante cualquier síntoma de desajuste que 

se detecte para evitar males mayores. 

 Progresiva adquisición de técnicas de autoaprendizaje y de trabajo individual. 

 Coordinación del equipo de profesores a la hora de ofrecer modelos de intervención 

coherentes y adecuados. 

 Participación en el desarrollo del plan de acción tutorial. 

 Colaboración con el equipo de orientación educativa y psicopedagógica. 

 Coordinación del proceso de evaluación de los alumnos de su grupo. 

 Información a los padres, maestros y alumnos de todo aquello que les concierna en 

relación con las actividades docentes y el rendimiento académico. 

 

Organización y planificación 

Es preciso que el tutor planifique las actividades específicas que va a desarrollar a lo largo del 

curso. Esa planificación ha de plasmarse en una programación semejante a otras 

programaciones docentes: con libertad y bajo su responsabilidad, pero en el marco del Proyecto 

Educativo y de las Programaciones docentes. 

Necesidades de organización 

Así, para cumplir sus funciones y realizar la programación de actividades, el tutor necesita: 

 Recoger de forma sistemática información, opiniones y propuestas de los profesores 

sobre cuestiones que afecten al grupo o a algún alumno en particular. 

 Recabar información sobre los antecedentes escolares y la situación personal, familiar y 

social de los alumnos. 

 Conocer la situación de cada alumno en el grupo, en el centro y en su entorno familiar y 

social, e intervenir para favorecer su integración escolar y social. 
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 Conocer la dinámica interna del grupo e intervenir, si fuese necesario, para recomponer 

dicha dinámica. 

 

La programación tutorial no ha de obedecer a un enfoque individualista, ni reducirse tampoco a 

iniciativas aisladas y descoordinadas. La responsabilidad de programar la acción tutorial ha de 

hacerse en el marco de objetivos educativos comunes, cuya concreción corresponde al centro 

como institución. Los proyectos educativos y las Programaciones docentes deben contemplar 

una configuración específica de las funciones tutoriales y determinar fórmulas organizativas que 

las hagan viables. Ello supone no sólo que su trabajo sea reconocido y apoyado, sino también 

que toda la comunidad educativa participe en la concreción del modelo de acción tutorial y se 

implique en su desarrollo con diferentes niveles de responsabilidad. 

Asi, el tutor, no estará solo en su tarea, e integrará sus acciones en un tratamiento educativo más 

amplio donde obtiene respaldo institucional y, en consecuencia, pueda alcanzar mayor eficacia. 

Necesidades de planificación 

En definitiva, la acción tutorial ha de ser programada de forma: 

• Rigurosa 

Ha de contar con el tiempo, interés y medios similares a los utilizados en la programación de 

cualquier otra área de conocimientos o materia. 

•Sistemática 

Una acción tutorial globalizada para todo el curso, que dé sentido de unidad a la intervención 

tutorial llevada a cabo con todo el alumnado y, al mismo tiempo, diferenciada, que incluya 

objetivos adecuados a las necesidades de cada nivel y grupo, respondiendo a las necesidades y 

características psicoevolutivas de los distintos alumnos. 

•Funcional 

Capaz de articular todos los recursos personales, materiales y formales para garantizar un 

correcto funcionamiento. Esto exige una correcta organización que garantice diacrónica y 

sincrónicamente una programación completa y debidamente articulada. 

APOYO Y ORIENTACIÓN EN EL PROCESO DE APRENDIZAJE. 

 

Aunque todo profesor en su propia labor docente tiene implícita la función tutorial, la 

complejidad de la labor educadora, la pluralidad de profesores que atienden los distintos grupos 

de alumnos, la variedad de objetivos y el complejo funcionamiento de los centros escolares, 

aconseja que esta labor tutorial quede representada en el tutor, que es quien ostenta la 

responsabilidad sobre el grupo. El tutor/a, en colaboración con los demás profesores desarrollará 

para cada grupo y alumno el Plan de Acción Tutorial concretando para cada ciclo o curso. 
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La función del tutor y del profesor, en definitiva, cualquiera que sea la etapa y el nivel escolar 

en que se encuentre, ha de tender fundamentalmente a motivar, orientar, facilitar y crear el clima 

adecuado para que el alumno aprenda y madure intelectual y personalmente. Además, el tutor 

sirve al alumno de guía en su escolaridad, en su maduración personal y en la búsqueda de su 

camino en la vida. Constituye un referente privilegiado como consejero e integrador de 

experiencias. Por ello, se fomentará que la relación entre profesor y alumno sea fluida y 

auténtica, basada en el respeto mutuo y en la comprensión. 

Por ello, nuestro ideal de tutor viene caracterizado por la imagen del profesor que, siempre 

desde la aceptación del estudiante tal y como es, busca la colaboración del grupo, respetando su 

autonomía para decidir y su capacidad para organizarse; ofreciendo una forma de liderazgo 

afectuosa y preocupada, pero lejos de posturas rígidas o autoritarias, paternalistas… 

Funciones del tutor con el alumno…. 

Hablar de las funciones del tutor es en gran parte hablar de las funciones del profesorado, o al 

menos, así lo entiende la LOE-LOMCE –LOMLOE al señalar como funciones genéricas del 

profesorado entre otras: 

―La tutoría de los alumnos, la dirección y la orientación de su aprendizaje y el apoyo a su 

proceso educativo, en colaboración las familias‖. 

―La orientación educativa, académica y profesional de los alumnos en colaboración con los 

servicios o departamentos especializados‖. 

Los tutores de un ciclo o nivel son los que deben concretar el PAT para el mismo, configurando 

el segundo nivel de planificación de la acción tutorial, será una de las tareas principales que 

tendrá que abordar el tutor. De una forma más extensa cabe destacar que las funciones del tutor 

con respecto a los alumnos son muy variadas. 

El alumnado constituye el eje del trabajo docente del tutor. Cada persona tiene sus 

peculiaridades, es única e irrepetible. El profesorado que asume esta realidad planifica la acción 

educativa de forma personalizada. Toma conciencia de la ineficacia de una enseñanza diseñada 

para un hipotético e inexistente alumno estándar que requiere una respuesta educativa uniforme.  

 

Así, considerando a cada alumno individualmente, algunas de las funciones del tutor con 

cada uno de ellos serían: 

 Contribuir a la individualización y personalización de los procesos de enseñanza-

aprendizaje. 

 Conocer la situación de cada alumno en el grupo, en el centro y en su entorno, 

recabando información sobre sus antecedentes escolares y sobre su situación 

personal, familiar y social, e intervenir para favorecer su integración escolar y 

social. 

 Facilitar la integración de los alumnos en el grupo, y fomentar su participación en 

las actividades del centro, contribuyendo a crear un clima propicio para la cohesión 

grupal. 

 Efectuar un seguimiento global de los procesos de aprendizaje del alumnado para 

detectar las dificultades y las necesidades especiales, al objeto de articular las 
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respuestas educativas adecuadas y recabar, en su caso, los oportunos 

asesoramientos y apoyos. 

 Coordinar la información acerca de los alumnos que tienen los distintos profesores, 

los procesos de evaluación de los alumnos de su grupo, organizar y presidir las 

sesiones de evaluación de su grupo y asesorar su promoción de un ciclo a otro. 

 Ayudar al alumno a descubrir los valores de la vida diaria y a motivar una actitud 

responsable de trabajo. 

 Favorecer en el alumno el conocimiento y aceptación de sí mismo, así como la 

autoestima, cuando ésta se vea disminuida por fracasos escolares o de otro género. 

 Establecer todo el conjunto de medidas de atención a la diversidad en el alumnado 

en colaboración con el equipo de profesores, analizando las dificultades escolares 

del los alumnos debidas a deficiencias instrumentales y buscando, si procede, los 

asesoramientos y apoyos necesarios. 

 

Igualmente, y considerando al alumnado grupalmente: 

 

- Encauzar las demandas e inquietudes del grupo y mediar, en colaboración con el 

delegado y subdelegado del grupo, ante el resto de profesores y el equipo directivo en 

los problemas que se planteen. 

- Conocer la dinámica interna del grupo e intervenir, su fuese necesario, para recomponer 

dicha dinámica, fomentando actitudes de cooperación y tolerancia en un estilo de 

actuación participativo. 

 

Objetivos prioritarios por etapas y niveles… 

La persona, el alumno/a considerado individualmente y en su contexto, es el referente básico y 

último de la tutoría, de la orientación, del apoyo educativo tal y como estamos viendo. Y lo es 

porque el alumno, en sus características individuales y en su totalidad personal, es el referente 

último, a su vez, de la educación. Tutoría y orientación se refieren a todo el alumnado. Pero no 

se refieren a todos indiscriminadamente. Ello sin dejar de considerar que hay toda una serie de 

objetivos que aparecen siempre sin discusión, en cualquier compendio, tanto normativo como 

psicopedagógico, sobre objetivos elementales y básicos para cada una de las etapas y/o ciclos.  

 

Quizás uno de los ejemplos más significativos es el de contribuir a la integración de los alumnos 

en el grupo-clase o a la de favorecer la personalización de la atención educativa en el alumno. 

1º, 2º, 3º de Educación Primaria 

1. Efectuar un seguimiento global de los procesos de aprendizaje del alumnado para 

detectar las dificultades y las necesidades especiales, al objeto de articular las 

respuestas educativas adecuadas y recabar, en su caso, los oportunos asesoramientos y 

apoyos. 

2. Organizar actividades de ―acogida a principio de curso, sobre todo para los alumnos que 

llegan al centro por primera vez, para anticiparse a los problemas de adaptación 

derivados de la incorporación a un nuevo centro. 

3. Conocer las características personales, fundamentalmente las relativas a la madurez, 

especialmente para la lectoescritura. 
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4. Conocer las características individuales de cada uno de los alumnos de esta tutoría 

desde el punto de vista personal, familiar y ambiental, etc. 

5. Favorecer la aceptación, por parte del grupo, de aquellos alumnos que presentan algún 

tipo de anomalía o discapacidad y de todos los alumnos en general sea cual sea su 

carácter y condiciones. 

6. Capacitar a los alumnos para valorar los puntos de vista de los demás, así como los 

propios, y favorecer los procesos de autocontrol personal. 

 

4º, 5º, 6º de Educación Primaria 

 

1. Realizar actividades que muestren a la comunidad la diversidad existente en la 

misma desde el punto de vista social, cultural y étnico, y que resalten la importancia 

de integrar a todos sin excepción en la dinámica escolar. 

2. Profundizar progresivamente en la identificación sexual mediante el cambio de 

roles sexuales a nivel social, basado en el respeto y la igualdad. 

3. Favorecer en los alumnos el conocimiento y aceptación de sí mismo, así como la 

autoestima, cuando ésta se vea disminuida por fracasos escolares de otro género. 

4. Fomentar en el grupo de alumnos el desarrollo de actitudes participativas en su 

entorno sociocultural y natural. 

5. Mediar, con conocimiento de causa, en posibles situaciones de conflicto entre 

alumnos y profesores e informar debidamente a las familias. 

6. Desarrollar actividades para facilitarles información respecto a estudios, profesiones 

y trabajos así como el autoconocimiento, en definitiva; facilitar la toma de 

decisiones. 

 

Ejemplos… 

. Realizar una ficha individualizada de tutoría para cada alumno donde se reflejen, aparte de los 

datos personales y familiares, todos aquellos otros que en algún momento puedan contribuir a 

una atención educativa más personalizada: evolución académica, datos sobre su personalidad, 

aficiones, intereses , etc. 

Emitir, en la última sesión de evaluación, un informe de cada alumno acerca del grado de 

desarrollo alcanzado en relación con los objetivos establecidos. 

. Especificar en el informe, cuando un alumno no haya alcanzado los objetivos establecidos para 

el ciclo o curso, las medidas educativas complementarias encaminadas a contribuir a que el 

alumno alcance dichos objetivos. 

. Mantener entrevistas individuales con los alumnos cuando estos lo necesiten, bien sea por su 

evolución académica o por otros motivos. 

Para apoyar el proceso de aprendizaje la actividad tutorial ha de tener como finalidad la 

consecución de unos objetivos que se programan de forma intencional rigurosa y 

contextualizada. La figura del tutor incide en la educación integral por lo que apoya y orienta 

todo el proceso de desarrollo del alumno y su actuación se extiende a los siguientes ámbitos: 
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Enseñar a ser persona (desarrollo de la identidad personal) 

La escuela proporciona el medio, no sólo para los aprendizajes académicos, sino también para el 

aprendizaje de la conducta social, el aprendizaje afectivo y de las actitudes, incluidas las que se 

refieren a uno mismo. La meta de la educación es aprender quien es uno mismo y llegar a serlo. 

La formación del concepto de sí mismo y de la identidad personal, de un autoconcepto e 

identidad que definirán el proyecto de vida, es un elemento esencial de la educación en estas 

etapas, un elemento que ha de estar presente en todas las áreas del currículo y que el profesor 

tutor ha de cuidar con esmero, debiendo conocer las líneas básicas del desarrollo de la identidad 

personal, de sus momentos evolutivos y de los factores que la favorecen. 

Enseñar a convivir (desarrollo de la socialización) 

Enseñar a convivir tiene que ver con una de las funciones esenciales de la escuela básica: la de 

contribuir a la socialización de los alumnos. Educar es socializar, y en la Educación Primaria se 

trata de contribuir a la primera socialización de los niños, es decir, a la incorporación práctica, 

por parte de los alumnos, de las reglas básicas que hacen posible una convivencia social pacífica 

y satisfactoria. El objetivo del trabajo del tutor y, en general, del profesor, es educar a los 

alumnos en esta capacidad para una buena convivencia, y no sólo el tratar de evitar 

comportamientos hostiles o desintegradores. 

Hay que enseñar a convivir desde la instrucción en lo que se denominan habilidades sociales. 

Las destrezas o habilidades sociales son modos de saber hacer en la relación con los demás. Son 

capacidades que constituyen objetivos de distintas áreas de la Educación Primaria, 

principalmente del área del Conocimiento del Medio, pero también de otras, como la Educación 

Artística, o de la Educación Física, en la que se desarrollan capacidades expresivas y, todavía 

más, en la de Lengua y Literatura, en la que se promueven capacidades de comunicación. Así, 

pues, las capacidades sociales son transversales a distintas áreas y es preciso que el autor las 

trabaje de un modo integrado. 

Enseñar a pensar (desarrollo de los procesos cognitivos) 

― Aprender a aprender‖ o ―aprender a pensar‖, con el fin de garantizar la funcionalidad de los 

aprendizajes y contribuir a mejorar el desempleo intelectual, el rendimiento escolar y la 

competencia en situaciones sociales. 

El desarrollo del pensamiento y de las capacidades intelectuales básicas es un objetivo del 

currículo, como queda reflejado en el Decreto del Currículo de la Educación Primaria. En él se 

recoge, entre otros, el principio metodológico de que el proceso de enseñanza ha de estar 

presidido por la necesidad de garantizar la funcionalidad de los aprendizajes, ―funcionalidad que 

no es únicamente la construcción de conocimientos útiles y pertinentes, sino también el 

desarrollo de habilidades y estrategias de planificación y regulación de la propia actividad de 

aprendizaje, es decir, aprender a aprender‖. 
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COLABORACIÓN CON LAS FAMILIAS 

La importancia de esta colaboración radica en el principio de ―corresponsabilidad‖ que exista 

con el profesorado en todo lo relativo a la educación de sus hijos. 

Padres y profesores toman entonces conciencia de complementar mutuamente su acción 

educativa, que ha de existir una conexión con el entorno del centro educativo. 

La relación es bidireccional: 

- Por un lado las familias habrán de colaborar estrechamente y deberán comprometerse 

con el trabajo cotidiano de sus hijos y con la vida de los centro docentes. 

Funciones 

Son funciones del tutor: 

. Contribuir al establecimiento de relaciones fluidas con los pares, que faciliten la conexión 

entre el Centro y las familias. 

. Implicar a los padres en actividades de apoyo al aprendizaje y orientación de sus hijos. 

. Informar a los padres de todos aquellos asuntos que afecten a la educación de su hijos. 

Actividades 

Tales funciones pueden llevarse a cabo mediante estas tareas y actividades: 

- Reunir a los padres al comienzo de curso para informarles sobre las horas de visita, 

los horarios de los alumnos, la composición del equipo educativo, el calendario de 

evaluaciones, las normas sobre el control de asistencia. En esta primera reunión también 

se deben comentar ante los padres las características de la edad y del nivel escolar en 

que se encuentran sus hijos, así como los objetivos y actividades de la tutoría. 

- Conseguir la colaboración de los padres en relación con el trabajo personal. 
De sus hijos: organización del tiempo de estudio en casa y también del tiempo libre y de 

descanso. 

- Preparar visitas a empresas, servicios, lugares de ocio, etc, con la colaboración de 

los padres. Los centros tienen serias dificultades para encontrar empresas o servicios 

para organizar sus prácticas o sus visitas. Las Asociaciones de Padres pueden facilitar 

interesantes contactos, sobre todo, con medianas y pequeñas empresas. En este sentido, 

los tutores podrían también aprovechar la oportunidad de invitar a ciertos padres a que 

se acerquen al centro y den charlas de interés para los alumnos. 

- Mantener entrevistas individuales con los padres, cuando ellos las soliciten o el tutor 

las considere necesarias, anticipándose a las situaciones de inadaptación escolar. 
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- Coordinar grupos de discusión sobre temas formativos de interés para los padres con 

miras a la educación de sus hijos. Cuando estos temas rebasen la preparación del tutor, 

éste puede pedir la colaboración del profesor orientador o PT o del Equipo Directivo. 

- Tener, al menos, tres reuniones periódicas con los padres a lo largo del curso: una al 

comienzo y las otras dos después de la primera y tercera evaluación. Estas reuniones 

servirán para intercambiar información ya analizar con ellos la marcha del curso. Si se 

preparan cuidadosamente con una carta de convocatoria afectuosa y personal y un orden 

del día atractivo y sugerente, tienen muchas posibilidades de que los padres vengan. 

También se podría explicar a los alumnos la importancia de que sus padres acudan a la 

reunión. 

 

En estas reuniones se deben tener en cuenta: 

- Deben convocarse en horarios asequibles para los padres. 

- Para reuniones generales es necesario prever las condiciones de espacio, lugar… 

- La preparación del contenido es así mismo un aspecto a cuidar. 

 

FUNCIONES DEL TUTOR EN RELACIÓN CON EL EQUIPO DOCENTE Y OTROS 

PROFESIONALES 

 

Es de enorme importancia destacar que el tutor forma parte de un equipo docente. La 

elaboración de la Programación docente ha de ser una ocasión para el trabajo común de los 

maestros del mismo entro. Es importante, por otro lado, que en el Proyecto Educativo y en 

la programación docente se perfilen las líneas principales de la acción tutorial y de la 

orientación con los alumnos de la etapa. Con ello, la Programación facilitará y contribuirá a 

coordinar el trabajo de los tutores del centro. 

Por otro lado, en el desarrollo de la docencia y en la tarea orientadora sigue siendo esencial 

la cooperación entre cada tutor de un grupo y los demás tutores del centro. La coherencia y 

la continuidad en los planteamientos educativos es en esta etapa un imperativo de primer 

orden. 

El tutor en relación con el equipo docente: 

- Participa en el claustro como órgano de control y gestión del centro. 

- Se coordina con los compañeros de su propio curso, ciclo y etapa. 

- Participa e informa de distintas formas en la elaboración de documentos. 

- Proyecto Educativo. 

- Programación General Anual. 

- Normas de organización y Funcionamiento. 

- Elige, coordinadamente los libros de texto y los materiales curriculares que han de 

usarse en el ciclo. 
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Profesores especialistas… 

El tutor debe estar y contar con la estrecha colaboración de los maestros especialistas. Sean 

cuales sean las decisiones que en el Proyecto Educativo se tomen respecto a los profesores 

especialistas (entrar en todas las clases, asesorar a los tutores, permanecer los dos profesores en 

clase, etc) es importante que el equipo de ciclo programe y evalúe conjuntamente con él, 

procurando mantener la idea de unidad que caracteriza al área y permitiendo una orientación 

global de la etapa Primaria. 

Profesores de apoyo… 

Determinadas funciones y acciones tutoriales, de orientación e intervención, pueden requerir: 

- La actuación directa de profesionales especializados que trabajen con los alumnos. 

- El apoyo de estos profesionales al profesor-tutor, del cual no es posible exigir que, por 

sí solo, pueda atender a todas las necesidades educativas que presentan los alumnos. 

Propuestas de acción tutorial 

 

Ya hemos visto que la acción tutorial es un proceso planificado y organizado, en el que 

podemos identificar las siguientes fases: 

- Fase inicial (supone la motivación, reflexión y análisis de la información de que se 

dispone). 

- 1ª Fase (Planificación y diseño de objetivos, recursos disponibles). 

- 2ª Fase (Programación; en esta fase se determinan los tiempos, las actividades, la 

distribución de funciones, las personas y sistemas de coordinación). 

- 3ª Fase (realización y puesta en práctica de las actividades). 

- 4ª Fase (Evaluación y control de los resultados). 

Ejemplos de actividades. 

Actividades con los alumnos 

- Organizar actividades de acogida a principios de curso, sobre todo para los alumnos que 

llegan al centro por primera vez. Son actividades especialmente necesarias para 

anticiparse a los problemas de adaptación derivados a veces de la incorporación a una 

nueva etapa educativa y a un centro donde conviven alumnos de un amplio y complejo 

tramo de edades. 

- Hablar a principio de curso con los alumnos de sus derechos y deberes, sobre las normas 

de régimen interior y disciplina del centro e informarles sobre el funcionamiento del 

centro. 

- Explicar las funciones y tareas de la tutoría, dándoles la oportunidad de participar en la 

programación de actividades y de exponer sus puntos devista sobre cuestiones que 

conciernen el grupo. 

- Preparar entrevistas individuales con los alumnos cuando estos las precisen. 

- Conocer la situación de cada alumno en el grupo, en el centro y en su entorno familiar. 
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- Conocer la dinámica interna del grupo e intervenir si fuera necesario. 

- Estimular y orientar al grupo para que plantee sus necesidades, expectativas, 

problemas… 

- Profundizar en el conocimiento de las aptitudes, intereses y motivaciones de los 

alumnos para ayudarles en la toma de decisiones sobre sus opciones educativas. 

 

Actividades con los profesores 

- Preparar y consensuar con el equipo educativo un plan de acción tutorial para todo el 

curso, tratando de precisar cual es el grado y modo de implicación de los profesores y 

cuales los aspectos que de forma específica y prioritaria atenderá el tutor. 

- Adquirir una visión global sobre la programación, objetivos y aspectos metodológicos 

de las distintas áreas. 

- Transmitir a los profesores todas aquellas informaciones sobre los alumnos que les 

puedan ser útiles en el desarrollo de sus tareas docentes, evaluadores y orientadoras. 

- Prepara, coordinar y moderar las sesiones de evaluación, procurando que su desarrollo 

se ajuste a los principios de evaluación continua, formativa y orientadora que se 

propugna para todas las fases del proceso evaluador. 

- Establecer cauces de colaboración con los demás tutores, sobre todo con los del mismo 

ciclo, a la hora de marchar y revisar objetivos, preparar materiales y coordinar el uso de 

los medios disponibles. 

 

Actividades para los padres 

- Reunir a los padres al comienzo de curos para informarles de las horas de visita, 

horarios de los alumnos, composición del equipo educativo, los objetivos y las 

actividades de tutoría. 

- Programar alguna reunión mas a lo largo del curso con los padres y demás profesores 

que inciden en el grupo para informar de las programaciones, evaluación, y rendimiento 

escolar. 

- Conseguir la colaboración de los padres en relación con el trabajo personal de sus hijos, 

organización del tiempo de estudio en casa, y también del tiempo libre y de descanso. 

- Preparar actividades extraescolares, visitas y charlas en colaboración con los padres. 

- Mantener entrevistas con los padres cuando ellos lo soliciten o el tutor las considere 

necesarias, anticipándose a las situaciones de inadaptación o fracaso escolar. 

- Informar a los padres sobre las faltas de asistencia, incidentes o sanciones. 

- Coordinar grupos de discusión sobre temas formales de interés para los padres. 
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PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL: ELEMENTOS 

OBJETIVOS ACTUACIONES RESPONSABLE

S 

FECHAS 

1. Conocimiento del 

alumnado: fomentar 

conocimientos de las 

características propias del 

alumno 

Recogida de información: 

— Datos personales y 

familiares. 

— Datos relevantes sobre 

su historia familiar y 

escolar. 

— Características 

personales: intereses, 

motivación, estilo de 

aprendizaje, adaptación 

personal, familiar y social, 

integración en el grupo de 

clase. 

— Competencia curricular 

y necesidades educativas. 

Tutor. — Septiembre 

— Octubre 

Diseño de una ficha o 

carpeta individual de 

tutoría que facilite la 

recogida de información y 

seguimiento, además de 

recoger los aspectos o 

puntos tratados en las 

entrevistas individuales 

con el alumno y padres. 

Tutores del ciclo. Durante el 

curso. 

2. Seguimiento del 

alumnado: realizar el 

seguimiento 

personalizado de cada 

alumno. 

Registro acumulativo de 

información relevante: 

— Recogida de la 

información mediante 

entrevistas periódicas. 

— Registro de 

incidencias. 

— Observaciones sobre su 

Tutor. Durante el 

curso. 
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actitud, comportamiento, 

habilidades demostradas, 

dificultades… 

3.Adecuar la enseñanza, 

adecuar las 

programaciones, 

enseñanza y evaluación. 

— Selección de 

contenidos prioritarios y 

básicos. Diseño de la 

evaluación inicial al 

principio de ciclo y curso. 

— Criterios, instrumentos 

y técnicas de evaluación. 

* Equipo directivo 

* Profesorado 

especialista 

* Tutor 

Durante el 

curso. 

4. Coordinación de 

profesorado: potenciar la 

coordinación del 

profesorado que imparte 

la enseñanza en un mismo 

grupo. 

Reuniones: 

— Establecer un 

calendario de reuniones. 

— Convocar las 

reuniones. 

— Establecer el guión de 

las reuniones. 

— Acta de las 

conclusiones. 

Tutor. A lo largo del 

curso 

5. Tutoría con las 

familias: implicar a las 

familias en la educación 

de los alumnos para 

unificar criterios y pautas 

educativas que redundan 

en una mejor coherencia 

entre escuela y familia. 

— Calendario de las 

reuniones generales con 

los padres y madres: 

procedimiento para 

mantener entrevistas con 

las familias y 

periodicidad: 

* Entrevistas de tutoría. 

* Entrevistas con el 

profesorado. 

* Entrevistas con el 

orientador. 

— Diseñar modelos de 

informes, boletines de 

información, notas y 

comunicados, parte de 

Tutor y equipo 

directivo. 

A lo largo del 

curso 
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ausencias, etc. 

— Colaborar con el DO,  

en la organización de 

coloquios, encuentros, 

escuela de padres, etc. 

6. Elaborar planes: 

asumirlos con la acción 

propia de los docentes, 

orientación y la acción 

tutorial de los alumnos. 

— Colaborar en la 

elaboración y revisión del 

plan de tutoría y 

orientación. 

— Elaborar los programas 

de tutoría de acuerdo con 

los planes establecidos. 

— Presentar a los 

alumnos y a las familias 

los planes y programas de 

tutoría y proporcionar su 

colaboración. 

Todo el 

profesorado del 

centro. 

A lo largo del 

curso. 

7. Atención a las NEE: 

atender a los alumnos que 

presenten necesidades 

educativas especiales y de 

compensación educativa 

buscando la utilización de 

los recursos y la máxima 

integración del alumnado. 

Identificar las necesidades 

educativas del alumnado. 

A partir de la evaluación 

inicial. 

Mediante el seguimiento 

del alumnado, observando 

el proceso del aprendizaje, 

rendimiento académico, 

etc. 

Exploraciones 

psicopedagógicas. 

Coordinación con la PT y 

la orientadora del centro. 

Profesorado, tutor. 

PT 

A lo largo del 

curso, 

periódicamente, 

durante el 

primer 

trimestre. 

Toma de decisiones sobre 

la modalidad de 

escolarización. 

Todo el 

profesorado. DO y 

Equipo Directivo. 

Elaborar las adaptaciones 

curriculares. 

Establecer programas de 

refuerzo pedagógico. 

Organizar soportes y 

Tutor y DO. 
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recursos especiales. 

Realizar el seguimiento 

del alumnado. 

Evaluar la respuesta 

educativa. 

8. Convivencia en clase: 

proporcionar el clima en 

clase adecuado para la 

convivencia y el trabajo 

escolar buscando la 

aceptación de todos los 

alumnos. Medidas 

concretas que mejoren la 

convivencia. 

— Conocer las 

características del grupo 

de clase: 

— Mediante observación 

directa. 

— Técnicas sociales: 

sociogramas, rincón del 

diálogo, sesiones 

específicas de habilidades 

sociales. 

El oído del Salmantino: 

buzón de sugerencias, 

secretos, acusaciones 

anónimas, etc. Se colocará 

al lado del despacho de 

orientación. 

— Encuestas. 

— Observación externa. 

Programar actividades 

complementarias y/o 

extraescolares: 

1. Salidas culturales. 

2. Convivencias. 

Elección de 

cargos de 

representación: 

delegado, normas 

de 

funcionamiento 

del grupo de clase 

en coordinación 

en el Reglamento 

de Régimen 

Interno. 

Tutor. 

Colaboración PT. 

A lo largo del 

curso. 
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Establecer cargos 

y encargos que 

posibiliten que 

cada alumno 

dedique parte de 

su tiempo en 

beneficio del 

grupo de clase. 

9. Promoción: favorecer 

el paso del alumnado de 

un ciclo a otro y de una 

etapa educativa a la 

siguiente. 

— Elaborar informes 

individualizados de final 

del ciclo o etapa. 

— Diseñar un plan de 

traspaso de información. 

— Organizar las sesiones 

de evaluación. 

— Tomar decisiones 

sobre la promoción del 

alumnado de acuerdo con 

los criterios de promoción 

establecidos en el 

Proyecto Curricular. 

— Establecer, analizar y 

contemplar las medidas 

curriculares y 

organizativas de atención 

a la diversidad a la hora de 

decidir sobre la 

promoción del alumnado. 

Tutor, equipo de 

profesores. 

Junio. 

10.Mediación:intervenir 

en situación de conflicto 

entre el alumnado, o con 

el profesorado o con la 

familia, buscando siempre 

una salida satisfactoria al 

mismo. 

— Organizar reuniones de 

forma separada y conjunta 

entre las partes. 

— Hacer de mediador. 

Tutor, profesor y 

jefe de estudios. 

A lo largo del 

curso. 
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4.2.2.. PAT Educación Secundaria 

 

INTRODUCCIÓN 

 

La acción tutorial queda integrada dentro de la amplia función orientadora que caracteriza la 

práctica docente. Esta función orientadora ha de ser desarrollada por todo el profesorado, por lo 

que el seguimiento grupal e individual del alumnado es responsabilidad compartida entre todo el 

equipo educativo. El profesorado que tiene asignada una tutoría de grupo y el departamento de 

orientación, desde su plano de coordinación de actuaciones, tiene unas tareas y competencias 

específicas al respecto. Se deben señalar las dos dimensiones básicas en la acción tutorial, 

individual y grupal. Igualmente se han de considerar los tres campos o ámbitos hacia los que se 

han de dirigir las actuaciones: alumnado, familias y profesorado siempre con una perspectiva de 

interacción y coordinación entre los mismos. 

Otro aspecto a tener en cuenta dentro del Plan de acción tutorial es la orientación educativa y 

vocacional. Se trabaja desde los primeros cursos de la Secundaria Obligatoria, haciendo mayor 

hincapié en el último curso de esta etapa. 

Debemos señalar además que la acción tutorial se debe entender como proceso y como parte de 

un todo que constituyen los aspectos curriculares de cada uno de los cursos, lo que exige el 

empleo de unos procedimientos adecuados para la atención del grupo y además emplear 

aspectos relacionados con la observación como base para detectar los posibles problemas por 

los que pasa el alumnado y ofrecer así una atención .Con esto se cumple con el objetivo de 

tender a una formación plena e integradora que permita un desarrollo personal pleno y que dé 

respuesta a las necesidades del alumnado. Todo esto influirá en gran medida a la mejora de la 

vida en el centro y de toda la comunidad educativa. Por todo lo anteriormente expuesto, este 

Plan de acción tutorial pretende, recogiendo todas las aportaciones realizadas por los tutores en 

el pasado curso y la experiencia de años anteriores, darle un enfoque a las tutorías partiendo de 

las demandas de los grupos manifestadas por los tutores en las diversas reuniones; si bien se 

harán aportaciones generales de sesiones elaboradas, especialmente las referidas a las tutorías de 

funcionamiento, también se aportará material variado para temas y niveles específicos que se 

consideren de utilidad en grupos y momentos concretos. Así pues, el Departamento de 

orientación, siguiendo las directrices generales que se establezcan por parte de la jefatura de 

Estudios y recogiendo las propuestas del equipo de tutores, además de tener muy presente la 

información que se recoge en la memoria del curso anterior, se propone continuar trabajando en 

el Plan de acción tutorial para todo los alumnos del centro y de forma muy especial para los 

alumnos del primer curso que se han incorporado nuevos a nuestro colegio.  
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-Aspectos legales 

Entendemos la acción tutorial como labor de todos los componentes de la actividad educativa 

del Centro, aunque sea el tutor/a quien asuma la responsabilidad de coordinar al equipo 

educativo para su desarrollo. Entre los aspectos legales de la Acción Tutorial propuestos por la 

Ley Orgánica de Mejora de la Calidad Educativa (LOMCE), de las Órdenes y Decretos que 

hacen referencia a los derechos y deberes del alumnado, la conciliación en caso de conflictos, 

etc… son los referentes básicos que se tendrán en cuenta para el desarrollo de dicho Plan. 

Debemos tener en cuenta que el desarrollo integral del alumnado es un elemento muy 

importante en el contenido de la acción tutorial en nuestro centro, por lo que debemos tener en 

cuenta las relaciones que lleva a cabo el alumnado, tanto con sus iguales como con el 

profesorado, el tutor/a y con el resto de la comunidad educativa. 

Desde el curso 2018/2019 tendremos en cuenta el Decreto 32/2019 de 9 de Abril por el que se 

establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la comunidad de 

Madrid. 

Desde el curso 2020/2021 se seguirán trabajando aspectos emocionales por toda la crisis 

propiciada por la pandemia de COVID-19 que ha hecho que aumenten las demandas de salud 

mental de forma muy notable. 

En el curso  2022/2023 se tomará como referencia el Real Decreto 65/2022 del 20 de julio 

donde realizaremos actividades del POAP de Educación Secundaria para trabajar con los 

alumnos y cuyas actividades se tendrán en cuenta en el Plan de acción tutorial. 

En el curso 2023/2024 tomamos el artículo 3 del decreto 23/23 de 24 de marzo donde habla de 

la orientación como elemento preventivo y donde se reconoce la orientación académica y 

profesional de los alumnos en colaboración con otros servicios y profesionales especializados.  

 

OBJETIVOS 

 

 Realizar un seguimiento individualizado del proceso educativo, con especial énfasis en 

la adquisición de hábitos y técnicas de estudios que contribuyan a mejorar en su 

aprendizaje. 

 Desarrollar aspectos afectivos, sociales y personales (autoestima y autoconcepto, 

motivación, educación sexual, asertividad, habilidades sociales,) que favorezca la 

integración en el grupo y en el centro. 

 Fomentar el conocimiento de si mismo, de tal modo que les ayude a ser conscientes de 

sus aptitudes, intereses y valores. 

 Fomentar la toma de decisiones respecto a su futuro académico y profesional. 

 Realizar un seguimiento del proceso de evaluación del alumnado. 

 Establecer cauces de comunicación con la familia. 

 Trabajar de forma clara y concreta la convivencia escolar: resolución de conflictos, 

acoso escolar, Ciberbullying, LGTBi…) 
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-Objetivos específicos 1º, 2º y 3º ESO  

a) Propiciar la cohesión de los grupos-clase y desarrollar actividades que favorezcan el 

conocimiento mutuo y la participación de todo el alumnado. 

 b) Proponer, en coordinación con los Departamentos Didácticos de cada ámbito, una 

evaluación inicial para acomodar el proceso de enseñanza a las condiciones de llegada del 

nuevo alumnado. 

 c) Coordinar la información que cada profesor/a debe dar al alumnado sobre objetivos, 

contenidos, criterios e instrumentos de evaluación. 

 d) Desarrollar las técnicas y hábitos de trabajo intelectual en el alumnado. 

 e) Informar y orientar sobre los itinerarios y materias ofertadas por el centro. 

 f) Mejorar la formación de padres y madres, con la finalidad que las familias puedan 

participar, de forma activa, en el proceso educativo de sus hijo/as. 

 g) Mejorar la convivencia y el clima escolar en las aulas y en el centro. 

 h) Incrementar el número de alumnos/as que se gradúan en la ESO y continúan cursando la 

enseñanza pos obligatoria, mediante medidas de atención a la diversidad. 

nuevo alumnado. 

i) Informar y orientar sobre la oferta del centro en 4º de ESO. 

j) Adecuar la oferta a las necesidades del mercado laboral para facilitar el acceso de 

nuestros jóvenes a un puesto de trabajo, adaptándonos a la normativa europea en 

Formación Profesional y Educación Superior. 

k) Intensificar el uso de las nuevas tecnologías en el aula. 

l) Informar sobre los distintos itinerarios que tienen y cuáles son mejor dependiendo de las 

necesidades de cada alumno. 

 

- Objetivos específicos 4º de ESO  

 

a) Propiciar la cohesión de los grupos-clase y desarrollar actividades que favorezcan el 

conocimiento mutuo y la participación de todo el alumnado. 

b) Coordinar la información que cada profesor/a debe dar al alumnado sobre competencias 

básicas, objetivos, contenidos, criterios e instrumentos de evaluación. 
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c) Información y orientación sobre las distintas opciones y su conexión con los diferentes 

estudios y profesiones/ocupaciones. 

d) Informar y orientar sobre la oferta para Bachilleratos y Ciclos Formativos. 

e) Mejorar la formación de padres y madres, con la finalidad que las familias puedan 

participar, de forma activa, en el proceso educativo de sus hijo/as. 

f) Adecuar la oferta a las necesidades del mercado laboral para facilitar el acceso de nuestros 

jóvenes a un puesto de trabajo, adaptándonos a la normativa europea en Formación Profesional 

y Educación Superior. 

g) Mejorar la convivencia y el clima escolar en el aula y en el centro. 

h) Intensificar el uso de las nuevas tecnologías en el aula. 

i) Incrementar el número de alumnos/as que se gradúan en la ESO y continúan 

cursando la enseñanza pos obligatoria, mediante medidas de atención a la diversidad. 

 

CONTENIDOS 

 

Los contenidos giran en torno a los tres grandes pilares de la Orientación: 

 Orientación personal: ayuda encaminada al desarrollo integral de la persona. 

 Orientación escolar: que va dirigida a la persona para desarrollar su proceso de 

aprendizaje. 

 Orientación profesional: ayuda a los alumnos en el proceso de toma de decisiones. 

 

Bloque 1: TECNICAS DE TRABAJO INTELECTUAL 

 

 Atención y concentración 

 Hábitos de estudio y trabajo. 

 Planificación y organización del tiempo de estudio. 

 Estrategias y técnicas concretas: esquemas, resúmenes, etc... 

 Lectura comprensiva. 

 Estrategias de memorización comprensiva 

 

Bloque 2: DESARROLLO Y CRECIMIENTO PERSONAL 

 

 Autoconcepto, autoestima 

 Motivación 

 Superación de inhibiciones sociales: vergüenza, miedos a hablar en público, etc... 
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 Capacidad de debate y diálogo en grupo. 

 

Bloque 3: EDUCACIÓN EN VALORES 

 

 Coeducación 

 Interculturalidad 

 Solidaridad 

 Sexualidad 

 Drogodependencias 

 

Bloque 4: ORIENTACIÓN ACADÉMICA Y PROFESIONAL 

 

 Autoconocimiento 

 Conocimiento del sistema educativo: ciclos formativos, estudios universitarios… 

 Conocimiento del sistema Laboral 

 Entrevistas de trabajo, elaboración del currículo, cartas de presentación  

 

Bloque 5: CONVIVENCIA ESCOLAR: prevención y mejora: 

 

 Conocimiento y análisis del procedimiento de intervención de la Inspección educativa 

para facilitar la participación de los alumnos en el mismo. 

 Difusión, selección e intercambio de buenas prácticas que se realicen en el centro. 

 Pautas para la elaboración de las normas de aula, basadas en el respeto, la tolerancia y el 

diálogo. 

 Elaboración de sociogramas. 

 Programación de sesiones específicas en el aula para la mejora de la convivencia: 

 Procedimientos para la resolución de conflictos. 

 Habilidades sociales. 

 Juegos de dinámicas de grupo. 

 Capacidad de afrontar problemas en las relaciones sociales. 

 

Bloque 6: EDUCACIÓN PARA LA IGUALDAD 

 

 Igualdad de género. 

 Igualdad de oportunidades. 

 Concienciación colectivo LGTbi. 
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DESARROLLO DEL PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL 

 

Metodología 

La metodología a desarrollar potenciará la participación activa del alumnado. Se partirá de 

situaciones de aprendizaje-actividades donde experimenten contextos reales de la vida cotidiana 

y se llegará al aprendizaje y extrapolación de esos conocimientos aplicados a su día a día. 

Actividades generales a trabajar en las tutorías: 

Las sesiones de tutoría se planificarán en las reuniones de tutores y se preparará el material 

necesario para cada una de ellas. 

Desde el departamento se irán programando las tutorías propuestas en un registro de 

Actividades con un dossier que tendrán a disposición cualquier profesor del curso y sobre todo 

el tutor. 

Muchas de las actividades a desarrollar estarán apoyadas por charlas, talleres y otras actividades 

propuestas por organismos colaboradores (ayuntamiento, , cruz roja, centro de salud, , ejército, 

policía…)  

 

NOTA: LAS ACTIVIDADES DEL DOSSIER ESTÁN PROGRAMADAS SIGUIENDO EL 

BLOQUE DE CONTENIDOS DISEÑADOS PARA LAS TUTORIAS. 

 

  Recogida de información de los alumnos/as sobre las sugerencias para incorporarlas al 

plan de acción tutorial. 

 Plan de evacuación del Centro. 

  Actividades de acogida del alumnado a las diversas tutorías. 

 Los derechos y los deberes de los alumnos/as. 

 Elección de los delegados/as de los cursos del centro. 

 Las técnicas de estudio para los cursos de la ESO (se podrían incluir en los demás 

niveles del Centro). 

 Desarrollo del autoconcepto y la autoestima. La asertividad. 

 La amistad y el compañerismo. 

 La solidaridad y el trabajo en grupos. 

 El acoso escolar (tema a trabajar de manera indirecta salvo en casos en los que se 

detecte directamente.) 

 Actividades de pre-evaluación y post-evaluación. 

 Las pasarelas desde los Ciclos Superiores y la Universidad 

 La toma de decisiones.  

 Educación para la convivencia y para la paz. 

 Educación para la salud. 

 La optatividad en la ESO y el bachillerato. 

 El bachillerato, los módulos profesionales y el mundo laboral. 

 Jornadas de libre disposición de los alumnos/as y tutores. 
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 Talleres de distintos recursos. 

 Evaluación de la tutoría. 

 

ACTIVIDADES Primer Ciclo (1º,2º,3º) 4º ESO 

¿Qué esperas de este 

curso? 

X  

Tus derechos y deberes X X 

El tutor es el alumno X  

Entrevista y presentación X X 

Perfil de intereses X X 

Autobiografía X X 

Mi escudo de armas X  

Agente 006 X X 

Reglamento de clase X X 

Elegir un delegado ¿Para 

qué? 

X X 

¿Cómo repartirías el 

presupuesto de tu colegio? 

X  

El caso de ―Disaster Dave‖ X X 

Superar las distracciones 

del estudio 

X X 

Una estrategia de estudio X X 

Cómo estudiar con éxito X X 

Como preparar un exámen X X 

Las actividades que se me 

dan mejor 

X (3º ES0) X 

Las asignaturas que se me 

dan mejor 

X (3º ESO) X 

Mis intereses profesionales X (3º ESO) X 

Qué decides X (3º ESO) X 
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Programa específico “Inteligencia Emocional” 

 

ACTIVIDADES Primer Ciclo (1º,2º,3º) 4º ESO 

¿A quién salvarías? 1º y 2º ESO  

Collage X  

Dibujando al Dictado  X 

El ovillo 1º y 2º de eso  

La balanza X  

La rueda de la verdad  X 

O…O X  

Autorretrato  X 

La carta de mi amigo X  

Cómo soy?  X 

El bingo de los 

sentimientos 

X  

Pantallas de proyección 1º y 2º eso X 

Paseo por el bosque X  

Barómetro de valores X  

El queso  X 

El trueque de un secreto 1º y 2º ESO X 

Nos reconocemos X  

Una situación conflictiva X  

El regalo de la alegría X  

La agresión  X 

Una pelea en grupo  X 

El rechazo 1º y 2º ESO  

Opuestos y negociación  X 

Te aprecio, me aprecias X  
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Ira, agresividad, agresión X  

Debatiendo la agresividad X  

Expresando críticas de 

forma adecuada. 

1º y 2º ESO X 

La ira X  

La fuerza de la ira  X 

Lectura del pensamiento  X 

¿Puedes controlar la 

frustración? 

 X 

Frases asesinas X  

Nos relajamos X  

Relajación X  

La razón 1º y 2º ESO X 

El semáforo X  

La caja X  

LAS 3r X  

Apreciación  X  

 

Otras actividades programadas externas: 

 

ACTIVIDADES Primer Ciclo 

 (1º,2º,3º) 

4º ESO 

Formación Básica y Ciclos 

formativos 

 sesiones Alimentación y 

sexualidad 

1º ESO X (4º ESO) 

Sesiones bandas callejeras 

(Policía Nacional) 

X X 

Sesiones alcohol (Alcohol 

y Sociedad) 

1º y 3º ESO  

Sesiones violencia de 

género (Policía y Dirección 

X X 
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General de la Mujer) 

Sesiones sobre acoso 

escolar 

X X 

Sesiones riesgos de internet X  

Sesiones guardia civil  X (4º ESO) 

Sesiones drogas 2º  ESO X (4º eso) 

Sesiones habilidades 

sociales 

X X (4º ESO) 

 

Líneas generales en el desarrollo de las actividades: 

 

A) Con respecto a los alumnos: 

 

 Hablar al alumnado sobre sus derechos y deberes, normas de régimen interior, disciplina 

del centro. 

 Explicar las tareas del tutor y sus funciones, darles oportunidad de participar en la 

propuesta de actividades en su hora de tutoría. 

  Celebrar asambleas con los alumnos y alumnas para preparar las sesiones de 

evaluación y para comentar y tomar decisiones tras el resultado de las mismas. 

  Promover y coordinar actividades que fomenten la convivencia, la integración y la 

participación de los alumnos en la vida del centro y en el entorno: elección de 

delegados, fiestas, excursiones, actividades culturales.... 

  Preparar visitas a empresas, servicios, lugares de ocio, etc... 

  Informar convenientemente al alumnado de los posibles itinerarios académicos y 

profesionales para su inserción en el mundo laboral. 

  Tener entrevistas individuales con alumnos cuando éstos lo necesiten. 

 

B) Con respecto al equipo educativo/ profesorado: 

 Analizar con el resto del profesorado las dificultades escolares de los alumnos. 

 Transmitir a los profesores todas aquellas informaciones sobre el alumnado que les 

puedan ser útiles para el desarrollo de sus tareas docentes, evaluadoras y orientadoras. 

 Preparar, coordinar y moderar las sesiones de evaluación procurando que su desarrollo 

se ajuste a los principios de la evaluación continua, formativa y orientadora. 

 Establecer cauces de colaboración con los demás tutores, sobre todo con los del mismo 

curso, ciclo, a la hora de marcar y revisar objetivo, actividades, elaborar materiales, 

coordinar uso de recursos y materiales. 
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B) Con respecto a la familia: 

 

 Procurar la colaboración de los padres y madres en relación con el trabajo personal de 

sus hijos, organización del estudio en casa, el tiempo libre, el descanso... 

 Tener entrevistas individuales con los padres, cuando ellos lo soliciten o el propio tutor, 

ayudándolos a descargar ansiedades, buscando una valoración más global de la 

situación, mostrando una actitud activa hacia la resolución de los problemas. 

 Convocar o coordinar encuentros de padres sobre temas de interés con miras a la 

educación de sus hijos, ... 

  Tener reuniones con los padres a lo largo del curso. A comienzo de curso, en las 

entregas de las calificaciones, reuniones que servirán para intercambiar información y 

analizar con ellos el proceso educativo de sus hijos. 

 

EVALUACIÓN DEL PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL. 

 

Esta evaluación estará marcada fundamentalmente por el diálogo directo tanto con los tutores/as 

como de los alumnos/as. Se tendrán reuniones mensuales donde se evaluará la marcha del plan. 

Al final de curso se pasará un cuestionario sobre distintos aspectos de la tutoría donde se 

recogerán los temas más importantes a trabajar para el próximo curso y también las dificultades 

con las que se han encontrado. Estos también irán recogidos en la memoria final de curso. 

 

4.2.3 PLAN DE REFUERZO ECUCATIVO 

 NTRODUCCIÓN 

El Programa de Refuerzo Educativo pretende ofrecer, en el entorno de la escuela, recursos y 

acciones adicionales que los alumnos y alumnas no encuentran siempre en su entorno familiar y 

social, y que los niños y jóvenes necesitan para conseguir el éxito educativo, manteniendo la 

continuidad del acto educativo y buscando la coherencia entre las actividades escolares y las 

propias acciones de refuerzo. Todo ello con la finalidad de conseguir el éxito educativo, 

entendido como el desarrollo integral de cada alumno/a. 

La detección de los alumnos y alumnas susceptibles de medidas diversificadas se realizará por 

parte del tutor  u Orientadora (Plan de Acogida), adaptando la respuesta educativa a través de 

las medidas ordinarias. Cuando las necesidades que presenta el alumno y /o alumna impliquen 

la adopción de medidas extraordinarias, se derivará a través del Equipo de Orientación centro 

para realizar una evaluación psicopedagógica y, posteriormente, se planificará una respuesta 

educativa adaptada a las necesidades que se concreten en el informe de evaluación. 

Los Refuerzos Educativos individualizados se realizaran fuera del aula cuando el alumno  

presenta dificultades de aprendizaje en las áreas instrumentales básicas (Lengua Castellana, 

Lengua Extranjera y Matemáticas), y un desfase curricular de no más de 2 años en las mismas. 

La finalidad de la medida es que los alumnos alcancen los objetivos del currículo 

correspondiente a su nivel educativo.  
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Los Apoyos Educativos se establecerán como medida de carácter ordinario 

complementaria o alternativa a la Medida de Refuerzo Educativo aplicada a alumnos con 

necesidades educativas de carácter transitorio que necesitan ser atendidas con medios 

educativos más específicos que los provistos en el Refuerzo Educativo. 

4.2.4. PLAN ANUAL DE COMPENSATORIA 

JUSTIFICACIÓN DEL PLAN DE COMPENSATORIA EN NUESTRO 

CENTRO. 

La población escolarizada en el centro se caracteriza por su gran diversidad social y cultural. 

Actualmente se cuenta con unas 25 nacionalidades distintas, existiendo amplios sectores muy 

desfavorecidos a nivel socio-económico y de incorporación tardía al sistema educativo español. 

También se encuentra un grupo considerablemente elevado de alumnado inmigrante de origen 

asiático, con su consecuente desconocimiento del idioma español. Además, es del mismo modo 

reseñable la existencia en la población escolar del centro de alumnado sometido a una gran 

movilidad (frecuentes cambios de domicilio, país…) que precisa una atención muy específica 

con programas de adaptación y readaptación. 

Toda esta multiplicidad de nacionalidades existente y la predominancia de inmigración 

extranjera (sudamericanos, asiáticos y magrebíes) han generado que, consecuentemente, la 

lengua dominante en la comunicación familiar no sea el castellano. Junto a la multiplicidad de 

lenguas ya existente, se unen los cambios de modelos lingüísticos dentro del centro, 

concretamente la adhesión del mismo a los Programas bilingües: Programa Beda y centro 

Bilingüe.  

No obstante, los cambios percibidos en la realidad educativa del centro durante estos últimos 

años no han sido exclusivamente producidos por la procedencia del alumnado. A la complejidad 

anteriormente planteada se le une el nivel socioeconómico y cultural de las familias. En la 

actualidad existe un predominio de alumnado con un nivel medio-bajo, familias en situaciones 

laborales muy poco estables (eventuales y parados), así como familias totalmente 

desestructuradas (abandono familiar, separaciones conflictivas…). Siendo más exactos, 

actualmente se cuenta con más de 19 alumnos derivados al Servicios sociales, lo que supone sin 

duda alguna un porcentaje elevado. 

Planteándose la realidad educativa hasta el momento relatada, ofrecer una respuesta educativa 

―que atienda las necesidades propias e individuales de este tipo de alumnado es sin duda alguna 

un requisito indispensable en este centro. Para que todo ello se desarrolle de la mejor manera 

posible es necesario que esta adaptación se realice de una manera progresiva. 

Sin embargo, la ratio actual del colegio se encuentra en una media de 25 por aula que, aunque se 

encuentre denominada como una ―matrícula rota‖ por los continuos goteos de matriculaciones 

durante todo el curso escolar, es bastante elevada. 

Por consiguiente, se puede decir que, los cambios de la realidad del alumnado, las situaciones 

socioeconómicas y socioculturales y las necesidades sociales, lingüísticas y académicas del 
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alumnado escolarizado en el centro fundamentan y justifican la necesidad de atención para la 

compensación de las desigualdades educativas existentes. De aquí, la necesidad de optimizar 

cada año la intervención educativa con nuestro alumnado de Compensatoria.  

Durante este curso escolar, se han vivenciado muchos cambios sobre todo dentro del equipo 

docente. No obstante, la continuidad de la Compensatoria en el centro es sin duda uno de los 

objetivos fundamentales, pues sirve de base y como pilar fundamental para que se responda a 

las necesidades reales del alumnado. Por tanto, se mantendrá dicho programa desde 3º EP hasta 

4º E.S.O. 

 CONTEXTO DE INTERVENCIÓN.  

Primeramente, es importante señalar que el número de alumnos integrados en el Programa es 

muy variable a lo largo de un curso escolar.  Se han dado cursos en los que el número ha sido 

superado en 30 y, otros en los que ha descendido notablemente, este año en particular, contamos 

con 26 alumnos. De igual modo, la incorporación tardía al sistema educativo de los alumnos 

provenientes de otros países es muy voluble, por lo que en los meses de septiembre, marzo o 

mayo puede darse la incorporación de un número considerable de alumnado inmigrante, con 

NCC muy por debajo de su edad escolar que deben ser atendidos de forma inmediata. 

En cuanto a la temporalidad, este Plan está concebido para su desarrollo durante el curso escolar 

2022/2023 pretendiendo ofrecer una continuidad sobre las actuaciones en relación con la 

compensación de las desigualdades, destinadas principalmente a incorporar al alumno en su aula 

de referencia en el menor tiempo posible. 

En el Real Decreto 65/2022 de 20 julio, en su artículo 35 habla de que los alumnos que se 

encuentren en situación de vulnerabilidad, podrán acceder a una intervención educativa de 

carácter compensatorio a través de programas específicos en los que dispondrán de las medidas 

organizativas , curriculares y de los recursos necesarios para atender sus necesidades, que 

permitan su progresión dentro del Sistema Educativo. 

Los recursos personales con los que se cuenta en la actualidad se reducen a la plantilla orgánica 

concebida para un centro de una línea con los apoyos que se contemplan en el Proyecto 

educativo y en el Plan de Atención a las diferencias individuales (Incluyo).  

La comunidad educativa del Centro, en general y, los docentes en particular están realizando un 

gran esfuerzo por mejorar las condiciones de trabajo del centro, los recursos materiales y 

humanos, así como la organización del mismo para conseguir una enseñanza de calidad y 

eficacia en el proceso de enseñanza-aprendizaje. Por ello, el centro ajusta sus Programaciones 

de Aula a las necesidades particulares del alumnado por la diversidad tan amplia que se presenta 

en el mismo. De esta manera, se facilita la existencia de un currículo más abierto y motivador 

para el alumnado y que fundamentalmente, se refieren a la mejora de las relaciones 

interpersonales, la apertura del centro a la comunidad con apoyo asistencial a las familias y las 

tecnologías de la información y la comunicación. 
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NECESIDADES EDUCATIVAS DEL ALUMNADO DEL CENTRO. 

OBJETIVOS DEL PLAN DE COMPENSATORIA. 

Los principios básicos del Plan de Compensación Educativa del Centro son la equidad, la 

integración y la calidad educativa. Por ello los objetivos que desarrollan estos principios son: 

 Desarrollar medidas que aseguren la efectividad del principio desigualdad de 

oportunidades en la educación del alumnado que se encuentra en situación de desventaja, 

como queda establecido en este Plan. 

 Impulsar las acciones necesarias que garanticen la adecuada atención del alumnado en 

desventaja educativa y garanticen la calidad de la educación que van a recibir, prestando 

atención a aquel alumnado que se encuentre en condiciones más desfavorecidas, como las 

medidas de apoyos individualizados, refuerzos educativos, 

 Facilitar la incorporación e integración educativa en el menor tiempo posible para que el 

alumno se incorpore en su aula de referencia con un NCC ajustado al de grupo clase. 

 Ampliar actitudes de comunicación y respeto en todos los alumnos y alumnas, 

independientemente de su origen cultural, lingüístico étnico. 

 Asistir en la acogida y la inserción socioeducativa del alumnado inmigrante en situación 

de desventaja, recogido en el Plan de Atención de Atención a la diversidad. 

 Desarrollar estrategias organizativas y curriculares necesarias para la consecución de los 

objetivos educativos por parte del alumnado destinatario de las acciones de compensación 

educativa. (ACI, apoyo educativo, …) 

 Incorporar y colaborar la iniciativa social y desarrollar medidas de carácter asistencial y 

de coordinación con instituciones que desarrollen actividades dirigidas a la promoción e 

inserción del alumnado desfavorecido. (Servicios sociales, SAID, …) 

 

            PARA EL ALUMNADO: 

 Facilitar la integración de cada alumno y/o alumna a través de actividades de centro y 

actuaciones grupales. (establecido en el Plan de atención a las diferencias individuales : 

Incluyo) 

 Desarrollar por medio de distintas estrategias metodológicas las capacidades de los 

alumnas y alumnas para su desarrollo intelectual y psicosocial. (Adaptaciones 

curriculares, adaptación del currículum a su nivel de competencia...) 

 Reforzar el conocimiento y desarrollo de estos alumnas y alumnas en las áreas 

instrumentales. (en nuestro centro se priorizan la lengua, matemáticas, inglés) 

 Dotar al alumno y alumna de los recursos de lenguaje hablado necesario para favorecer su 

comunicación en castellano. (refuerzo estimulación del lenguaje oral por parte de la 

profesora de apoyo PT) 
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 Dotar al alumnado de habilidades de lectoescritura necesarias para comprender y producir 

mensajes escritos. (contempladas en PAD y el Plan de fomento a la Lectura) 

 Utilizar la lengua oral para intercambiar sentimientos, opiniones y experiencias dentro de 

una actitud tolerante y de respeto. 

 

 PARA EL PROFESORADO: 

 Dotar de los cauces necesarios para la colaboración y coordinación de los equipos 

educativos y tutores con la profesora de compensación y el Departamento de Orientación. 

(reuniones quincenales interciclo) 

 Colaborar con los profesores en la elaboración de las Adaptaciones Curriculares de 

Compensatoria. (asesoramiento y guía por parte de la PT y Orientadora) 

PARA LAS FAMILIAS: 

 Informar a los padres y madres del seguimiento y evaluación de sus hijos/hijas a través d 

reuniones trimestrales y entrevistas. (establecidas en el calendario del PAT) 

 Potenciar la participación de las familias en el centro y su implicación en el desarrollo e 

integración de sus hijos /hijas. (charlas, entrevistas, facilitación de material específico, 

asesoramiento por parte de la Orientadora y la PT) 

 

MEDIDAS A DESARROLLAR EN EL PLAN DE COMPENSATORIA. 

 * INDICADORES DE SITUACIÓN DE DESVENTAJA. 

A continuación, se destacan aquellos indicadores más frecuentes en el centro.  

1. Situación económica crítica. 

2. Desconocimiento del idioma español. 

3. Culturas diferentes. 

4. Situación de maltrato y/o abuso en la el núcleo familiar. 

5. Desarraigo familiar (separación por vivir en otro lugar o por otras circunstancias) 

6. Expediente en Servicios Sociales. 

7. Tratamiento en Salud Mental. 
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 ALUMNADO DE COMPENSACIÓN EDUCATIVA DEL CENTRO.  

ALUMNADO CON NECESIDADES DE COMPENSACIÓN EDUCATIVA 

NIVELES 

 

NÚM. TOTAL ALUMNOS 

UNIDADES O GRUPOS 

 

Nº 28 

    

A) Incorporación tardía al sistema educativo. 

Un alumno será de incorporación tardía durante un único curso escolar. 

B) Retraso en la escolarización o desconocimiento de los idiomas oficiales  

C) Pertenencia a minorías étnicas o culturales en situación de desventaja 

social. 

D) Escolarización irregular, por itinerancia familiar o por abandonos 

educativos reiterados o periódicos. Absentismo superior al 20% 

E) Residencia en zonas social, cultural o económicamente desfavorecidas. 

F) Inadaptaciones al medio escolar y al entorno educativo. Cuando no 

estén atendidos por otros programas. 

PRIMARIA Y SECUNDARIA 

3º EP 5  Mirar protocolo de compensatoria 

4º EP 4  Mirar protocolo de compensatoria 

5º EP 2 Mirar protocolo de compensatoria 

6º EP 3 Mirar protocolo de compensatoria 

1º ESO 3 Mirar protocolo de compensatoria 

2º ESO 2 Mirar protocolo de compensatoria 

3º ESO 7 Mirar protocolo de compensatoria 

4ºESO 2 Mirar protocolo de compensatoria 

 B)  ADAPTACIÓN DEL CURRÍCULO ORDINARIO DE COMPENSATORIA. 

Ofrecer al alumnado una respuesta educativa adaptada a sus características particulares es 

imprescindible para que le permita alcanzar los objetivos del currículum, adoptando medidas 

específicas que compensen el desfase curricular que los/las alumnos/as pudieran presentar. Esto 

se llevará a cabo se la siguiente forma: 

 Seleccionar los contenidos mínimos de las áreas instrumentales que se consideren 

necesarios para superar la Educación Primaria y secuenciarlos para cada curso 

establecidos en el DIAC. 

 Realizar diferentes agrupamientos para el desarrollo de las áreas instrumentales. 

 Seleccionar actividades coincidentes con los centros de interés más cercanos a los 

alumnos/as. 
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 Realizar sesiones de pre-evaluación (Evaluación Inicial) a mitad de trimestre para poder 

reorientar en los casos necesarios la intervención educativa, así como para poder informar 

a los padres y madres a tiempo. 

 Apoyar al alumnado con desfase curricular, así como al que presente otras discapacidades 

asociadas. 

 Prevenir dificultades de aprendizaje evaluando a los alumnos/as en los cursos: Infantil (5 

años), pues la trayectoria escolar es que en el curso de 3º Primaria entran en el Plan de 

Compensación Educativa.  

 Estudiar a los alumnos/as con desfase para la realización de ACIS significativas y no 

significativas. 

De igual manera, adquirir normas de convivencia, tradición cultural, costumbres y 

concienciación acerca de los problemas socio ambientales, valorando y respetando 

especialmente las normas de comportamiento en el Centro y facilitando la convivencia escolar. 

Se desarrollará a través de los siguientes puntos: 

 

 Seleccionar temas de carácter socio ambiental y cultural (PAT) que interesen a la 

comunidad para trabajar sobre ellos. 

 Potenciar la Acción Tutorial con el alumnado y con las familias. Poner en práctica los 

objetivos establecidos en RRI de nuestro centro sobre CONVIVENCIA, destacando 

aspectos como: puntualidad, falta de asistencia, estética del centro, hábitos y modales 

básicos, cuidado del material escolar… 

C. MEDIDAS ORGANIZATIVAS DE APOYO. 

La organización flexible del centro posibilitará la atención educativa diversificada que requiere 

el conjunto del alumnado. Para ello, el Plan Anual de Compensación educativa establecerá las 

modalidades de apoyo necesarias conforme a los siguientes criterios: 

Al inicio de cada curso escolar el Jefe de Estudios, la Orientadora, los tutores y los profesores 

de apoyo, tanto PT como AL, intentarán determinar el nivel de competencia curricular de los 

alumnos/as con necesidades de compensación educativa en las áreas instrumentales, así como 

recabar información sobre el proceso de escolarización previo, el contexto social y familiar. 

La intervención en compensatoria se realizará a través de: 

 1. Recogida de toda la información de las necesidades de compensación educativa. En 

un primer momento, mediante la valoración en la entrevista inicial del plan de acogida, 

realizada por la orientadora del centro y, posteriormente con la valoración del nivel de 

competencia curricular realizado por el tutor. 

 2. Agrupamiento y flexibilidad de horarios. 

*En cuanto a la distribución en grupos: Serán atendidos a nivel grupal y con un máximo de 8 

alumnos por sesión. El refuerzo y apoyo será entendido como algo flexible y revisable, 

dependiendo de las necesidades educativas de cada alumno/a y de sus progresos alcanzados. 
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*Un mínimo de 10 sesiones. 

* Se imparten en todas las horas de Lengua y Matemáticas en todos los cursos desde 3º EP hasta 

4º ESO. 

* Se realizan en las áreas instrumentales de Lengua y Matemáticas por parte de la profesora 

especialista. 

La Planificación del trabajo del alumno/a en el aula y seguimiento de sus evoluciones la 

siguiente: 

En cuanto al tipo de intervención, se desarrollará fuera del aula ordinaria. GRUPOS DE 

COMPENSACIÓN EDUCATIVA. 

En cuanto a la modalidad de atención y alta: Se establecerá entre el tutor/a, Profesora de 

Compensatoria y asesoramiento de la Orientadora y la coordinadora del Plan. Hemos de 

destacar que la asistencia de un alumno/a al Plan de Compensatoria no tendrá carácter 

definitivo. La permanencia de un alumno/a en el Programa de Compensatoria se revisará de 

forma continua a lo largo da cada curso escolar.  

Para realizarlo, se establecerán: 

- Reuniones quincenales interciclo informativas con los tutores para canalizar el trabajo 

realizado, progresos alcanzados, materiales empleados, dificultades encontradas, ajustes de 

horarios, ajustes de la Adaptación curricular. 

- Reuniones trimestrales en donde se realizará la sesión de evaluación correspondiente, 

comentando el trabajo realizado, objetivos conseguidos, contenidos trabajados, dificultades 

encontradas, materiales y recursos utilizados y propuestas de mejora, etc. 

En cuanto a los padres, serán informados trimestralmente del ritmo de intervención y la 

progresión de los aprendizajes. Esta información se canalizará a través del tutor/a o bien, 

mediante entrevista previamente concertada. 

 

La Tutorización y coordinación del trabajo es: 

Se integrará de forma globalizada los aprendizajes básicos y fundamentales de diversas áreas en 

ámbitos de conocimiento. 

 

 Se adecuarán los objetivos, reforzando o priorizando algunos de sus contenidos, con la 

correspondiente adaptación de los criterios de evaluación. Si fuera necesario se realizaría 

la correspondiente ACI en colaboración con la especialista de P.T. y AL. 

 Se hará uso de una metodología activa que facilite el aprendizaje significativo, 

cooperativo y por proyectos utilizando procesos de aprendizaje cooperativo; incorporando 

modelos de percepción de la realidad a partir de la referencia familiar y cultural; 

facilitando situaciones de aprendizajes globalizados, etc. 
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 Se les establecen cuadernillos adaptados y libros de lectura adaptados para todo el curso. 

 Los exámenes y la evaluación inicial serán realizados por el profesorado que atiende al 

alumnado. 

 Las calificaciones trimestrales del alumnado serán acordadas en coordinación con el 

profesor tutor y la profesora especialista (reuniones claustro establecidas en calendario) 

 Las actividades irán encaminadas a la adquisición y refuerzo en las áreas instrumentales 

(priorizando la competencia lingüística y la lecto-escritura y la competencia lógico 

matemática) que permitan proseguir el aprendizaje de forma normalizada: 

 

o Actividades para adquirir la competencia comunicativa en la lengua española de 

enseñanza del centro.  

o Actividades dirigidas al desarrollo de habilidades sociales para facilitar la 

integración social, reeducación de conductas disruptivas y hábitos de vida 

saludable. 

o Actividades para favorecer la convivencia, el respeto y la valoración de la entidad 

cultural del alumnado. 

o Actividades encaminadas a desarrollar hábitos de trabajo para mejorar el 

rendimiento escolar. 

Otros programas: técnicas de memoria y percepción, técnicas de entrenamiento lector, técnicas 

de estudio, material visual para trabajar las matemáticas, 

 

5. PLANES Y PROYECTOS. 

5.1. PROYECTO DEL PROGRAMA BILINGÜE. 

PROYECTO EDUCATIVO BILINGÜEP 

 

 

1. OBJETIVOS GENERALES: 

 

 Aspectos lingüísticos y culturales relativos a la lengua inglesa y de los 

países angloparlantes. 

 Objetivos establecidos en el Currículo de Ed. Primaria por la 

Comunidad de Madrid. 

 Otros objetivos específicos del Centro. 

 

El proyecto plantea como objetivo primordial mejorar y ampliar la 

competencia comunicativa de nuestros alumnos en inglés, con el fin de 

ayudarles a comprender el mundo en el que viven y comunicarse con 

personas de distintas culturas. 

 

En general nos proponemos que los alumnos se familiaricen con el uso 

del inglés en situaciones de aprendizaje de materias ajenas al estricto 

conocimiento del idioma, así como en las situaciones habituales de 

comunicación, tanto entre el profesor y los alumnos, como entre ellos 

mismos. 

 

PROYECTO EN REVISIÓN 
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Otro objetivo general es la extensión del uso del idioma inglés en la 

vida del centro, la motivación y apoyo del profesorado que no es de 

inglés y su formación en el conocimiento y uso de esta lengua. 

 

1.1. Objetivos generales 

 Comprender la información global de mensajes sencillos. 

 Utilizar de forma oral la Lengua Inglesa en los intercambios 

comunicativos dentro del aula. 

 Producir mensajes sencillos en la Lengua Inglesa, en 

situaciones relacionadas con el entorno comunicativo del 

alumno. 

 Leer de forma comprensiva textos sencillos.  

 Producir mensajes escritos sencillos. 

 Reflexionar y aplicar algunas normas lingüísticas. 

 Valorar el conocimiento de otras lenguas. 

 

1.2. Objetivos del Primer Ciclo de Educación Primaria 

 Crear un clima en clase favorecedor del intercambio 

comunicativo. 

 Comprensión y expresión oral de mensajes cortos. 

 Plantear actividades variadas que favorezcan el aprendizaje de 

todos. 

 Desarrollar las estrategias de comunicación. 

 Adaptar las situaciones a las posibilidades de los alumnos. 

 Mostrar interés por comunicarse en una lengua nueva. 

 Comprender y reproducir textos simples en inglés. 

 Identificar oralmente vocabulario básico. 

 Asociar el aprendizaje del nuevo idioma a contenidos de las 

áreas no lingüísticas(Educación Física y Educación Artística). 

 

Aparte de las anteriores las metas que nos proponemos para el 

proyecto bilingüe son: 

 

A. Partimos de la base de que en los últimos años ya hemos iniciado 

una potenciación del inglés en educación infantil, más intensamente 

comenzamos en el año académico 2010/2011 (en que nos 

incorporamos al programa BEDA). Ya llevamos dos años de 

andadura, por ello estimamos que los alumnos que pasan de infantil 

a primaria, llevan buen nivel de inglés y están muy preparados para 

iniciar el programa bilingüe. 

B. Nuestra pretensión es que conforme se vaya implantando 

sucesivamente el bilingüismo en los cursos de primaria, los 

alumnos vayan alcanzando los niveles de STARTERS MOVERS Y 

FLYERS al finalizar el 1º, 2º y 3º ciclo de EP respectivamente. Los 

alumnos de 3º de Primaria deberán ser capaces de comprender las 

ideas de una conversación en inglés, y los de 6º deberán ser capaces 

de desenvolverse oralmente de manera fluida. 
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C. Que alcancen los objetivos de las diferentes materias en los 

distintos ciclos. 

D. Entender y acostumbrarse a vivir algunas costumbres y fiestas de 

cultura anglosajona, como Columbus Day, M. L. Day (January 

21
st
), President`s Day (February 18

th
), St. Patrick`s Day (March 

17
th),

 Europe Day (May 9
th
), Memorial Day (May 26

th
), 

Thanksgiving, Halloween, Easter, etc. 

E. Nombrar a un coordinador del programa (Dª Elvira Verdugo 

Falcón). Es maestra con las especialidades de Educación Infantil y 

Lengua Extranjera (Inglés). Además, ha participado en diversos 

programas de formación en Malta y Londres, y se encarga 

actualmente de la implantación y coordinación del programa BEDA 

(Biligual English Development and Assessment). Esta coordinadora 

colaborará estrechamente con  

i. Dª Irene Laporta Abad, maestra de Educación Primaria 

con nivel C1 de inglés y habilitación Comunidad de 

Madrid obtenida en 2012. 

ii. Dª Carmen Barca Gutiérrez, en posesión de la 

licenciatura en Filología inglesa y Magisterio en la 

especialidad de Lengua Extranjera (Inglés) 

iii. D. Jesús Sánchez García: con nivel C1 de inglés y 

habilitación Comunidad de Madrid obtenida en 2012. 

iv. Dª Blanca Martín García, Licenciada en Filología 

inglesa y con CPE – C2. 

v. Demás profesores con titulación de inglés, impartan o 

no en este curso dicha materia. 

2. CONTENIDOS DE LAS ÁREAS QUE SE IMPARTITÁN EN 

INGLÉS. 

 

 Secuenciación de contenidos por cursos y áreas. 

 Contenidos básicos de las áreas elegidas. 

 

2.1.- Actuaciones en infantil y primaria.- Como hemos señalado en el 

apartado anterior, nuestro centro ya viene realizando actividades de 

potenciación del inglés desde el curso 2010/2011, en infantil y en el pasado 

curso 2011/2012 además de infantil en todo el primer ciclo de primaria. 

Pretendemos ahora en el curso 2012/2013 continuar con estas actuaciones de 

potenciación en toda la infantil y 2º y 3º de EP, pero nos centramos en 

comenzar a implantar un verdadero proyecto bilingüe desde 1º de 

EDUCACIÓN PRIMARIA, conforme a todos los requisitos legales 

recogidos en la ORDEN 9932/2012, de 30 de agosto y que detallamos a 

continuación. Este proyecto de implantación es nuestro deseo que continúe 

año a año extendiéndose de manera sucesiva al resto de cursos de la 

educación primaria, quedando pues el calendario como sigue: 

 

EN EDUCACIÓN INFANTIL 

La diversidad lingüística y cultural en la escuela, debido a fenómenos 

sociales, culturales, económicos, etc., ha hecho que se promueva la 
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enseñanza de una lengua extranjera y que se vaya incluyendo desde la 

Educación Infantil, especialmente en el último año. Asimismo, es necesario 

desarrollar en esta etapa actitudes positivas hacia la propia lengua y hacia la 

de los demás, despertando la sensibilidad y la curiosidad por conocer otras 

lenguas. En la introducción de una lengua extranjera debe valorarse el 

acercamiento progresivo a los significados de mensajes en contextos de 

comunicación conocidos, fundamentalmente en las rutinas habituales del 

aula, despertando el interés de los niños y de las niñas por participar en 

intercambios orales en lengua extranjera. 

Debido a su gran capacidad de memorización y aprendizaje, muchas 

investigaciones sobre la implantación de un idioma extranjero en las 

primeras edades han establecido entre los 3 y los 7 años la edad apropiada 

para iniciar el aprendizaje de una segunda lengua. Dado que el niño de 3-5 

años está iniciándose en el aprendizaje de la lectoescritura, la enseñanza de 

otra lengua debe ser exclusivamente oral y darse en condiciones similares a 

las que se dan cuando aprende su propia lengua. Conocer otras lenguas se ha 

convertido en una necesidad y en una exigencia para poder integrarse de 

forma natural en una sociedad cada vez más compleja en culturas y lenguas. 

Por tanto, el proyecto sugiere utilizar materiales complementarios que 

permitirán la incorporación del inglés como lengua extranjera en las 

programaciones de aula. Se trata de que los niños y las niñas comiencen a 

familiarizarse con la lengua inglesa. Los contenidos que se sugieren para la 

Educación Infantil son: 

 
 Colores: azul, rojo, amarillo, verde, naranja, blanco y morado, marrón, 

negro. 

 
 Miembros de la familia: papá, mamá, abuelo, abuela, hermano, 

hermana, tío y tía. 

 
 Números: Contar hasta el treinta. 

 

 Fiestas y celebraciones: Navidad, Halloween, St. Patrick’s Day, Easter, 

Europe Day. 

 

 Saludo: "buenos días", "buenas noches", "hola" y "adiós". 

 

 Frases cortas y sencillas: ―thank you, please, can I go to the toilet, 

please? Happy Birthday!... 

 

 Partes del cuerpo: mano, cabeza, boca, ojo, barriga, pie… 

 
 Nombres de animales: gato, perro, vaca, pájaro, mono, tigre,… 

 

 Días de la semana, meses del año, estaciones, el tiempo atmosférico. 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  93 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

  Canciones y cuentos 

 

EDUCACIÓN PRIMARIA 

1º EP 

 

Pretendemos en nuestro proyecto de implantación de enseñanza 

bilingüe, impartir en lengua inglesa las materias de Educación Física y 

Educación Plástica y Visual (música no). 

 

Varios han sido los motivos que tras muchas reflexiones nos han 

llevado a elegir las materias anteriores. 

 

El principal ha sido la realidad socio-cultural-económica del alumnado 

de nuestro centro.  

Nuestro colegio está situado en Puente de Vallecas, y tenemos unos 

porcentajes de alumnado extranjero superior al 75%.(mayoritariamente 

de origen latinoamericano) El nivel cultural y económico de las 

familias es en la mayoría de los casos medio-bajo, con lo que no cabe 

esperar que los padres ayuden a sus hijos con el idioma ni en casa ni 

con refuerzos que impliquen un coste económico. Venimos observando 

numeroso movimiento de alumnos en TODOS los cursos de primaria: 

alumnos que causan baja por traslado de domicilio a otros barrios o 

provincias o por retorno a países de origen y alumnos nuevos que nos 

llegan al centro, mucha veces procedentes del extranjero sin haber 

estado nunca antes escolarizados en el sistema español y con frecuencia 

también a mitad de curso Hemos primado por tanto la elección de una 

materia que no implicase una clara desventaja en la consecución de 

objetivos y en la promoción para aquellos alumnos recién incorporados. 

 

No descartamos por supuesto en base a la respuesta del alumnado y de 

las familias, el poder extender en un futuro la implantación de la 

enseñanza bilingüe a la materia de Conocimiento del Medio 

 

Otro motivo fue la tardía publicación de la orden para solicitar la 

implantación de la enseñanza bilingüe en el curso 2012/2013, que nos 

impidió informar adecuadamente a las familias que en muchos casos ya 

tenían comprados los libros de texto. 

 

 

DISTRIBUCIÓN HORARIA PARA 1º EP.  (Se extendería de manera 

análoga en los años venideros a los cursos sucesivos, según la 

normativa vigente). 

 

- LENGUA EXTRANJERA (INGLÉS): 5 HORAS SEMANALES. 

- EDUCACIÓN FÍSICA: 2,5 HORAS SEMANALES en INGLÉS. 

- EDUCACIÓN ARTÍSTICA: 2 HORAS SEMANALES.-  DE 

ELLAS 
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1.- PLÁSTICAS Y VISUAL 1 h/SEM EN 

INGLÉS. 

2.- MÚSICA (1H/SEMANA – en español). 

 

Lo que hace un total de 8,5 horas impartidas en inglés. 

 

Arts and Crafts 

En este curso escolar, los trabajos de Arts and Crafts se llevarán a cabo 

teniendo en cuenta los contenidos que se estén tratando en English, para 

de esta forma reforzar dichos contenidos. 

 

Physical Education 

Al igual que en Arts and Crafts, las actividades que se desarrollen en 

P.E. estarán pensadas para reforzar los contenidos que se estén 

trabajando en English. 

 

3. METODOLOGÍA: 

 

a. Criterios metodológicos que orientarán la acción docente. 

El método utilizado estará basado en la comunicación, la interacción y 

en la priorización del código oral, sin obviar en su momento el código 

escrito. Se trata de una inmersión o baño en la lengua extranjera. Por lo 

tanto, el uso de la lengua inglesa será primordial a la hora de 

comunicarnos en clase, fomentando la comunicación verbal y no verbal 

en clase. 

Los criterios metodológicos tendrán como rasgos básicos y esenciales 

los siguientes: 

  Priorización de los aspectos orales 

  Planificación de unidades didácticas, teniendo claro qué es lo que el 

alumnado debe hacer en la lengua extranjera. 

  Seleccionar qué actividades se van a realizar en lengua extranjera. 

  Diseño de unidades que despierten el interés, la motivación y la 

curiosidad del alumnado. 

  Confección de unidades que conecten con los temas centrales de 

otras áreas. 

  Selección de actividades variadas y contextualizadas, de acuerdo 

con el nivel de madurez y de competencias del alumnado. 

  Utilización de procedimientos interactivos y de carácter lúdico 

(juegos, canciones, cuentos, teatros, música para reforzar 

entonación y pronunciación…). 

  Potenciación del trabajo cooperativo 

  Confección y búsqueda de unidades didácticas que tengan relación 

con la cultura inglesa. 

  Paso progresivo de la lengua materna a la lengua extranjera, en 

función de los conocimientos y comprensión del alumnado, 
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buscando paralelismos que les permitan comprender los contenidos 

que se estudien en cada momento. 

  Utilización de medios audiovisuales como apoyo a la enseñanza de 

las lenguas. 

  Diseñar actividades atendiendo a la diversidad del alumnado. 

  Empleo del idioma en momentos determinados de la jornada 

escolar, tales como saludos, actuaciones de rutina, cerrar la puerta, 

salir a la pizarra ...) 

  Colocar rótulos en las diferentes dependencias (aulas, pasillos, 

recreos…) con palabras y frases de uso habitual en inglés. 

  Incidir en el análisis comparativo de las culturas que sustentan 

ambas lenguas… 

  Potenciación de temas transversales, esto es, paz, solidaridad, 

educación multicultural, ... 

 

 

  Trabajo coordinado de tutores /especialistas en la elaboración de 

materiales y adaptación de programaciones. 

  Utilización de técnicas semejantes: resumir, reformular, comparar, 

describir, localizar, priorizar... 

  Uso de internet como herramienta que facilite el acceso a los 

materiales que se van a utilizar. 

  Elaboración, dentro de la página web del centro, de una sección 

específica dedicada al bilingüismo donde se puedan compartir 

trabajos y tareas. 

  Uso de un vocabulario y de expresiones idiomáticas sencillas y 

aumento de la dificultad en función de las competencias lingüísticas 

que se vayan adquiriendo. 

  Utilización básica de textos orales con apoyo de imagen y audio. 

  Textos orales e introducción de palabras de textos escritos de 

estructura simple y vocabulario familiar. 

  Realización de ejercicios de comprensión global y específica. 

  Utilización de técnicas básicas tales como: debatir, formular, 

simular, construir… 

b. Propuesta razonada de aplicación práctica de los mismos. 

 

 Los alumnos del 1º CICLO de Primaria recibirán semanalmente las 

siguientes asignaturas en inglés: 5 horas de lengua extranjera (inglés), 1 

de Educación Artística (no música) y 2,5 de Educación Física.  

 Se mantendrá una reunión semanal entre los coordinadores del 

programa bilingüe y demás profesores implicados en su aplicación. Su 

duración será como mínimo de 30 minutos, de las 2 horas semanales 

dedicadas a coordinación. Se invitará a los profesores tutores u otros 

profesores de primaria cuando se estime necesario. 

 Todas las clases serán impartidas en inglés. Los profesores que superen 

la prueba de habilitación lingüística en la próxima convocatoria 

deberán hablar exclusivamente en inglés cuando los alumnos estén 

presentes. 
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 Es necesario que los padres se muestren motivados: Les explicaremos el 

proyecto y la importancia de su colaboración en la primera reunión 

(septiembre). También les insistiremos en la importancia de que apoyen 

en casa poniéndoles programas de televisión en inglés en lugar de en 

castellano.  

 El ambiente donde se encuentran los alumnos del primer ciclo de 

Primaria (primera y segunda plantas del centro) será, en la medida de lo 

posible, inglés: Decoración de las aulas, nombres de los diferentes 

objetos de la clase (y distintas aulas del centro: sala de ordenadores, 

aseos, comedor, etc) escritos en inglés. En la medida en que el proyecto 

bilingüe afecte a otros ciclos, esta característica se expandirá al resto 

del colegio. 

 Se celebrarán las fiestas de países de cultura anglosajona (y, en todos 

los ciclos se explicará sus significados). 

 Se prepararán actuaciones teatrales o pequeños ―sketches‖  para realizar 

en las fiestas del colegio (Navidad y fin de curso). También se estudiará 

a qué obras de teatro en inglés acudirán los alumnos a lo largo del año 

escolar (al menos una). 

 El profesor nativo estará con grupos reducidos de estudiantes durante 

las clases de inglés. Apoyará al profesor de dicha materia facilitando a 

los estudiantes el diálogo. 

 El espacio habitual de la actividad docente es el aula, pudiendo utilizarse 

otros espacios del colegio como la biblioteca, el aula de usos múltiples, 

el aula de medios audiovisuales, el aula de informática o el aula de 

tecnología/plástica. 

 Durante todo el curso, todos los alumnos de Primaria acuden 

semanalmente a la sala de ordenadores para trabajar con diferente 

software. Uno de los programas les sirve para leer y escuchar diferentes 

cuentos. Es una buena herramienta que se apoya en el método 

globalizador de la enseñanza de la lectura: se iluminan las palabras 

conforme se van pronunciando. 

 Desde 1º y hasta 4º, uno de los recursos durante las clases será el Total 

Physical Response. 

 Desde el principio del curso, se enseñará a los niños de 1º de Primaria a 

leer y escribir palabras en inglés. 

 En su momento (unas semanas después de comenzar el proyecto), se 

estudiará la posibilidad de ofrecer módulos extra a los alumnos que 

presenten más dificultad (de 16.30 a 17.30 algunos días a la semana, 

por ejemplo, ya que el centro ofrece esa posiblidad). 

 En el proceso de enseñanza-aprendizaje se favorecerá la atención 

individualizada a los alumnos, que se complementará con actividades 

de refuerzo a fin de recuperar aquellos objetivos y contenidos básicos 

no consolidados y con actividades de ampliación cuando ello sea 

posible. 

 Los sistemas de agrupamiento serán flexibles y adecuados al tipo de 

actividades y destrezas que se pretende desarrollar, incluyendo el gran 

grupo, el trabajo individual, los pequeños grupos y las parejas. 
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 A lo largo del proceso educativo se estimulará a los alumnos a través del 

empleo del refuerzo positivo, valorando y haciendo explícitos los 

éxitos que vaya logrando cada niño y cada niña. 

 Se establecerán proyectos de trabajo con colegios hermanados de Irlanda 

o Gran Bretaña a través de etwinning. 

 

4. CRITERIOS DE EVALUACIÓN: 

 

a. Criterios y procedimientos de evaluación de los alumnos. 

La evaluación del alumnado en las áreas no lingüísticas estará 

presidida por los siguientes criterios: 

 

 Deben primar siempre los contenidos de las áreas no 

lingüísticas sobre los resultados lingüísticos que obtenga 

el alumnado. 

 
 Valorar y recompensar las competencias lingüísticas que 

se vayan adquiriendo. 

 

 No penalizar la falta de fluidez que pueda darse en la 

lengua extranjera. 

 
 Utilizar las dos lenguas de forma equilibrada, en función 

del momento y de la necesidad. 

 

 Tener en cuenta a la hora de la valoración de una prueba 

los ítems que se formulan en lengua extranjera. 

 

 En la valoración de resultados (notas de boletines) hacer 

un breve comentario del progreso realizado tanto en el 

área no lingüística como en la lengua extranjera. 

 

 Valorar que el alumnado se acostumbre a expresar todo lo 

que pueda en la lengua extranjera. 

 
 Conceptualización alcanzada en los temas comunicativos 

planteados. 

 

 Actitud crítica ante problemas sociales de dimensión 

internacional. 

 

 Nivel de corrección en la realización de las tareas 

planteadas en el aula. 

 
 Nivel de organización y síntesis del trabajo realizado. · 

Interés en las tareas a realizar en el aula. 

 

 Comprensión y expresión sobre temas trabajados. 

 

 Identificación de elementos del tema. · Nivel de 

autonomía personal alcanzada en el desarrollo de las 

capacidades comunicativas, escritas y orales, tanto en la 

propia como en la segunda lengua. 

 

 Actitud de rechazo de las discriminaciones y prejuicios 

sociales de comunidades provenientes de otras culturas. 

Sobre los instrumentos de evaluación a utilizar, se tendrán en 

cuenta los siguientes: 
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 Observación sistemática e incidental, del nivel de 

participación, actitudes adoptadas en los debates y 

coloquios, colaboración de los trabajos colectivos, interés 

en la recogida y tratamiento de la información, niveles 

comunicativos en la primera y segunda lengua, uso de las 

tecnologías de la información y la comunicación. 

 

 Realización de pruebas objetivas de conocimientos, 

escritas y orales, sobre los aspectos trabajados. Pueden 

realizarse también pruebas iniciales. 

En cuanto a los criterios de evaluación en las áreas del currículo 

integrado, se atenderán a los siguientes ítems: 

Habilidades comunicativas y usos de la lengua 

 

 Anticipar y captar el sentido global e identificar 

informaciones específicas en textos orales variados 

emitidos en distintas situaciones de comunicación. 

 

 Saber mantener conversaciones cotidianas y familiares. 

 

 Interpretar y comprender textos diversos. 

 

 Elaborar textos escritos atendiendo al destinatario, el tipo 

de texto y la finalidad. 

 

 Utilizar palabras con ritmo, entonación y pronunciación 

previamente conocidos, con el fin de mejorar la 

comunicación. 

 Utilizar el vocabulario en las actividades lúdicas, por 

ejemplo en el recreo. 

Aspectos socio-culturales 

 

 Identificar las peculiaridades, costumbres y tradiciones de 

países donde se habla la lengua extranjera. 

 
 Relacionarse con otras personas, usando las diferentes 

fórmulas de relación social en notas, cartas, mensajes 

electrónicos, páginas web. 

 
 Utilizar la lengua extranjera de forma apropiada para 

comunicarse en el aula. 

 

 Participar activamente en procesos de auto-evaluación, 

observación, debate, y discusión que permitan la mejora 

continua en el aprendizaje de la lengua extranjera 

b. Criterios y procedimientos de evaluación del Proyecto Bilingüe. 

Será necesario de modo permanente revisar el desarrollo del propio 

proyecto haciendo cuantas modificaciones sean necesarias para 

avanzar y mejorar el mismo. Ha de entenderse este Proyecto, por 

tanto, como un marco de trabajo definido pero a la vez flexible que 

permita el avance en el aprendizaje de la lengua propia así como de 

una segunda lengua. 
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Esta revisión será trimestral y llevada a cabo por todo el equipo 

implicado en el Proyecto. Tendremos en cuenta los siguientes 

criterios: 

 

 Grado de consecución de los objetivos planteados a nivel 

lingüístico, cultural y cognitivo. 

 
 Grado de satisfacción entre el profesorado involucrado en 

el proyecto. 

 

 Grado de aceptación entre el profesorado no involucrado, 

así como las propuestas de ser incluidas en el plan en un 

futuro. Igualmente, se valorará la participación en cursos 

de perfeccionamiento relacionados con el tema, por parte 

del Claustro en general. 

 

c. Criterios y procedimientos de participación en la Evaluación 

externa con Cambridge ESOL. 

En la evaluación del profesorado implicado en el Proyecto se 

tendrán en cuenta las siguientes cuestiones: 

 

 Porcentaje de objetivos logrados por el alumnado y el 

avance en las capacidades comunicativas, en su primera y 

segunda lengua, logrado. 

 
 La evaluación externa realizada entre los miembros que 

desarrollan el Proyecto y por el propio alumnado ya sea 

oral en gran grupo, como escrita individual y anónima a lo 

largo del proceso de aprendizaje. En ella se valorará tanto 

los contenidos como la metodología que se aplica. 

 

1. La principal evaluación se llevará a cabo mediante la 

realización de exámenes de Cambridge en junio (de los ―Young 

Learners‖): ―Starters‖ en 2º de Primaria, ―Movers‖ en 4º, y 

―Flyers‖ en 6º (según el calendario temporal progresivo desde 

el primer año de implantación del proyecto bilingüe). 

2. En cualquier caso, el coordinador del programa pasará 

regularmente por las diferentes clases bilingües con dos fines: 

Ayudar a los profesores a implantar el nuevo proyecto, y a 

evaluar de forma animante a los docentes. Para esto último, 

mantendrá dos reuniones con cada uno: Una, previa a la 

―evaluación‖ de la sesión y otra posterior con el fin de 

explicarle los puntos fuertes y en los que debería mejorar. 

 

Las asignaturas de Inglés, Educación Física y Artística se 

evaluarán de acuerdo con los trabajos de los alumnos y su 

respuesta individual a las indicaciones de los profesores. 
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5.2. PROYECTO ARTES. 

Introducción 

Basándonos en el Programa ARTES de Escuelas Católicas de la Comunidad de Madrid, en el 

centro educativo nos centraremos en el primer nivel, siendo un Centro que favorece la vivencia 

de las artes escénicas.  

 

El Centro Cultural Salmantino pretende ofrecer una enseñanza de calidad dirigida a todos los 

alumnos(as) que deseen desarrollar sus capacidades artísticas desde infantil hasta secundaria. El 

proyecto abarcará todas las artes (literatura, pintura, escultura), centrándose en la música y la 

danza, dando la oportunidad de interrelacionar el lenguaje, los sentimientos y las emociones. 

Esto lo pretendemos conseguir a través de los siguientes objetivos: 

 

- Fomentar el estudio de las artes escénicas a través de su práctica performativa.  

- Organizar y participar en actividades escénicas públicas.  

- Atender y orientar a los alumnos con especial talento artístico.  

- Utilizar las artes como un instrumento vehicular para la integración social y el 

desarrollo emocional de nuestros alumnos.  

- Conocer y disfrutar de las principales manifestaciones culturales de nuestra tradición y 

de otras civilizaciones o culturas, valorándolas y mostrando respeto e interés hacia ellas.  

RECURSOS 

Profesorado 

Aunque todos los profesores del centro participan y dan apoyo al Proyecto ARTES, 

contamos con los siguientes profesores: 

- Coordinador del Proyecto 

o Infantil, Primaria y ESO: Cristina Sanz  

 

- Profesores del Proyecto Artes por Etapas 

o Infantil: Gema Morante, Rosa María Corcobado y Vanesa Hernández. 

o Primaria: Belén Miralles. 

o Secundaria: Sara Sánchez. 

 

Ç 
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Por último, incluimos el plan de actividades culturales en el centro que permitirá coordinar 

las distintas propuestas del programa ARTES, teniendo como coordinadora a Jenifer 

Sánchez. 

 

Alumnado 

El alumnado participante cubre las etapas educativas de Infantil, Primaria y ESO. En total son 

320 alumnos. Participando todos en él con el proyecto de la Semana Cultural y con la asignatura 

de Música.  

 

Recursos TIC y materiales 

 Todas las aulas del Centro están equipadas con recursos TIC (Internet, proyectores y 

ordenadores personales).  

Por otro lado, también cuenta con distintos recursos espaciales: gimnasio multiusos en el que se 

realizan las clases de danza y otras actividades culturales; y el Centro Cultural El Pozo del Tío 

Raimundo donde se realizan los festivales de baile de Navidad y final de curso del centro, 

además de otras actividades culturales como graduaciones.  

PROYECTO ARTES Y EL CENTRO 

En los más de 50 años del Centro Cultural Salmantino, las artes han estado siempre presentes en 

nuestras aulas.  

Durante más de 30 años ha habido clases extraescolares de distintos tipos de danza. Y durante 

10 años, hemos contado con clases de guitarra y música impartidas por distintos profesores.  

Se han realizado festivales de navidad y festivales de fin de curso en el que los alumnos de 

Educación Infantil, Educación Primaria, Educación Secundaria y Formación Profesional, 

participaban haciendo diferentes bailes y representando obras. Además, durante 13 años, se han 

realizado festivales de vacaciones de semana santa por parte de las clases de danza extraescolar 

del colegio.  

En Educación Secundaria Obligatoria, los alumnos han acudido a la lectura de grandes obras de 

la literatura española, como por ejemplo Don Quijote de la Mancha.  

Por último, la Semana Cultural del centro, durante muchos años, se ha basado en la 

representación de obras de teatro, musicales, bailes y lectura de poemas.  

La implantación del programa ARTES en el centro, se pretende hacer desde tres bloques: 

Ambiente artístico-musical, ambiente curricular y ambiente extracurricular. 

 

Ambiente Artístico-Musical 
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Teniendo en cuenta los recursos de los que dispone el centro, se quieren potenciar las Artes 

Escénicas a través de diferentes actividades. 

Por un lado, y ante la imposibilidad de la creación de una Coral Escolar, se ha potenciado 

que las diferentes clases de Primaria realicen representaciones navideñas cantando 

villancicos y tocando diferentes instrumentos de percusión (cajón, egg shaker, panderetas) 

acompañados de su profesora de música (guitarra). 

En este mismo sentido, aunque no hay una compañía teatral en el centro, sí se han 

realizado representaciones teatrales en diferentes momentos del curso como el día del 

libro, navidades o la Semana Cultural.  

Como ya se ha comentado con anterioridad, el colegio tiene una gran experiencia en cuanto 

a eventos escénicos ya que, durante muchos años, se han realizado festivales de danza de 

navidad y final de curso con la participación de los alumnos del centro, realizando 

representaciones coreográficas de distintos estilos de baile.  

Por otra parte, siempre se ha promovido la asistencia a distintos eventos culturales como 

teatros, musicales o museos de la Comunidad de Madrid.  

Por último, es importante recalcar el uso que se hace en el centro de las nuevas tecnologías 

en el estudio de las artes escénicas (grabación de vídeos, uso de internet para conocer la 

historia de la música, etc.). 

Ambiente Curricular 

El Centro Cultural Salmantino imparte las horas perceptivas según el currículo de la Comunidad 

de Madrid. En las etapas de Infantil, Primaria y Secundaria, las actividades relacionadas con la 

música, el teatro, y danza se trabajan desde las áreas del lenguaje y conocimiento del entorno 

(en Infantil), de educación artística, inglés, música y educación física (en Primaria) y de música, 

lengua e inglés (en ESO). 

 

En cuanto a la música, se realiza educación vocal y canto, educación instrumental, educación 

auditiva, educación rítmica, lenguaje musical e historia de la música.  

 

Por otro lado, en cuanto al teatro, se realizan montajes teatrales, técnicas expresivas, técnicas 

interpretativas, juego simbólico y dramatización.  

 

Por último, en cuanto a la danza se trabaja la música y el movimiento corporal a través de 

coreografías y coordinación musical. 

 

 

Ambiente Extracurricular 
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Se imparten clases extraescolares de danza para alumnos desde educación infantil hasta 

secundaria. En ellas, a través de distintos juegos y coreografías, los alumnos aprender án 

distintos tipos de danza.  

Esta actividad es muy recomendable para cualquier edad, ya que es un entrenamiento 

mental que ayuda a mejorar habilidades cognitivas como la concentración y la memoria. 

Además, al ser una clase con un gran número de alumnos permite que los alumnos se 

conozcan entre ellos y así, su relación fuera de las clases, en el entorno escolar, mejore 

mucho y se fortalezca su vínculo.  

PROPUESTA DE ACTIVIDADES PARA EL CURSO 2023-2024 

Además de todas las actividades realizadas a lo largo del año (como la celebración de festivales 

de navidad y final de curso; y celebración de festividades como Halloween, el día de la música y 

el día de la danza), se proponen las siguientes: 

 

Actividades propuestas para 2023-2024 

Realizar la visita a algún musical en la temporada 2022/2023 de la Comunidad de 

Madrid.  

Acudir a actividades ofrecidas por el Programa Artes 

Celebración del día del Teatro (27 marzo) 

Realizar la tercera edición del concurso Got Talent Salmantino. 

Adquirir materiales para que los alumnos puedan realizar manualidades. 

Adquirir recursos y materiales para las clases de danza extraescolares. 

Adquirir recursos y materiales para poder implementar clases de música o de teatro. 
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5.3. PLAN DE FOMENTO DE LA LECTURA EP. 

 

ÍNDICE 

1. INTRODUCCIÓN. 

2.  JUSTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE LA REALIDAD DEL PLAN DE LECTURA. 

3. PLAN PARA EL FOMENTO DE LA LECTURA, ESCRITURA, DESARROLLO 

DE LA COMPRENSIÓN LECTORA Y LA  MEJORA DE LA EXPRESIÓN 

ORAL (2023-2024). 

Objetivos, aplicación de estrategias de la comprensión lectora y la expresión oral y 

escrita, actividades realizadas a nivel de centro y principios metodológicos. 

4. INDICADORES DE LOGRO PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DEL 

PLAN. 

Criterios, procedimientos, responsables y temporalización. 

5. CONCRECIÓN DEL PLAN EN EDUCACIÓN  INFANTIL. 

Objetivos, actividades y temporalización. 

6. / 6.1 CONCRECIÓN DEL PLAN  EN LOS CURSOS 1º, 2º, 3º,  4º, 5º y 6º DE 

EDUCACIÓN PRIMARIA. 

Objetivos, estrategias, indicadores de logro, principios metodológicos, lecturas 1º, 2º, 

3º, 4º, 5º y 6º E.P. 

7. ACTIVIDADES PROPUESTAS POR ÁREAS A DESARROLLAR DURANTE 

EL CURSO ESCOLAR. 

8. ACTIVIDADES DE BIBLIOTECA DE AULA. 

Educación Infantil, Educación Primaria, Otras actividades. 

9. LA IMPORTANCIA DE LAS FAMILIAS. 

10. PLANTILLAS COMPRENSIÓN LECTORA CURSO 2023-2024 EDUCACIÓN 

INFANTIL/ PRIMARIA. 

3, 4 y 5 años. Ed. Infantil. 

1º, 2º, 3º, 4º, 5º y 6º Ed. Primaria. 

    11. CONCLUSIÓN. 
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1. INTRODUCCIÓN 

 

El Plan de Fomento de la Lectura del Centro Cultural Salmantino se fija como objetivo 

importante el de implicar activamente a todos los miembros de la comunidad educativa 

(alumnos/as, profesores/as, padres, madres y demás miembros de la comunidad educativa) con 

el presente proyecto a través del planteamiento de diversas actividades que consigan involucrar 

procurando una participación activa a lo largo del desarrollo del Plan. 

El Plan gira en torno a los principios generales fundamentales que fija la nueva Ley Educativa 

(LOMCE) dónde “la finalidad de la Educación Primaria es facilitar a los alumnos y alumnas 

los aprendizajes de la expresión y comprensión oral, la lectura, la escritura,…”. Por tanto, la 

acción educativa que vertebra este Plan procurará que los alumnos desarrollen hábitos de lectura 

trabajándola en cada una de las áreas para facilitar la integración de las distintas experiencias y 

aprendizajes del alumnado. 

 

 ORDEN 927/2007/00 de 24 de mayo,  

 De las Consejerías de Educación y de Cultura y Deportes, por la que se desarrolla el Plan 

Regional de Fomento de la Lectura en lo Referente a la puesta en marcha y funcionamiento 

de la Red de Bibliotecas Escolares de la Comunidad de Madrid. (BOCM de 11 de junio de  

2007) 

 

Nuestro Plan pretende ir más allá de las competencias lingüísticas y se encamina hacia un 

universo más amplio:  

  

 Lectura y pensamiento; la lectura como herramienta para el desarrollo de la 

competencia en la autonomía e iniciativa personal.  

 La lectura como placer y llave para la vida; la adquisición de competencias sociales y 

culturales a través de la lectura.  

 La lectura desde el punto de vista de la información y el conocimiento implica la 

alfabetización informacional o conjunto de capacidades, habilidades, conductas que 

permiten al individuo buscar, acceder, valorar y utilizar de forma eficaz la información 

independientemente del formato en que ésta se encuentre y del fin al que se vaya a aplicar.  

 La lectura como servicio a la comunidad educativa e instrumento básico para lograr el 

éxito escolar.  

 Lectura y cultura, un acercamiento a la lectura como seña de identidad de los pueblos y 

un medio para favorecer la integración y la multiculturalidad.  

 

Se desarrollará el presente Plan en los tres niveles de Educación Infantil y en los dos ciclos 

de la etapa educativa de Educación Primaria. 

 

http://www.madrid.org/wleg/servlet/Servidor?opcion=VerHtml&idnorma=5676&word=S&wordperfect=N&pdf=S
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Desde el comienzo del curso y en especial durante el segundo y tercer trimestre (tal y como 

se especifica en la Programación General Anual del Centro) y a lo largo del presente curso 

se irán desarrollando dichas actividades que van desde la narración de cuentos en las aulas 

de Educación Infantil hasta la consecución de este Plan en la Secundaria, integrando el 

desarrollo del gusto por la lectura y hacer de nuestros alumnos unos lectores competentes  

desde la etapa Infantil hasta la Secundaria, fomentando de este modo un desarrollo integral 

desde las etapas más iniciales hasta la madurez en la E:S.O.
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2. JUSTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DE LA REALIDAD DEL PLAN DE LECTURA. 

 

Si nuestro objetivo es educar lectores competentes, como punto de partida se deben 

considerar qué competencias lectoras no dominan los destinatarios del plan, los alumnos. Por 

tanto, se deducen cinco focos de atención prioritarios:  

 La lectura como servicio a la comunidad educativa.  

 La lectura y el desarrollo de la competencia para la información y la 

comunicación.  

 Lectura como placer y transmisora de valores estéticos y culturales.  

 La mejora de las competencias lectoras específicas y el desarrollo de otras 

competencias a través de la lectura.  

 Responder a las necesidades formativas del alumnado extranjero y fomentar la 

interculturalidad.  

 

En torno a los cuales se establecen los siguientes bloques de contenidos:  

 El uso de la lectura comprensiva y expresiva y fluidez verbal  como herramienta 

de aprendizaje en cualquier tipo de texto.  

 La autonomía en la elección de la lectura y en la práctica habitual de la misma.  

 El uso privado de la lectura como un medio para satisfacer los intereses 

personales en el ocio y en la relación con otras personas.  

 El uso de las fuentes documentales como apoyo a los aprendizajes.  

 El conocimiento de los procedimientos habituales para la consulta y 

catalogación de libros en la biblioteca.  

 El uso de la lectura y de las tecnologías de la información y la comunicación 

como medios para el desarrollo en todos los ámbitos.  

 La lectura como medio para favorecer la integración y la multiculturalidad.  

 

3. PLAN PARA EL FOMENTO DE LA LECTURA, ESCRITURA, DESARROLLO DE LA 

COMPRENSIÓN LECTORA Y LA  MEJORA DE LA EXPRESIÓN ORAL (2023-2024). 

OBJETIVOS 

APLICACIÓN DE 

ESTRATEGIAS DE LA 

C.LECTORA Y LA 

EXPRESIÓN ORAL Y 

ESCRITA 

ACTIVIDADES 

REALIZADAS A 

NIVEL DE 

CENTRO 

PRINCIPIOS  

METODOLÓGIC

OS 
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-Fomentar en los alumnos 

el interés por la lectura. 

-Potenciar la comprensión 

lectora de todas las áreas 

del currículo. 

-Desarrollar la capacidad  

lectora como medio para 

la adquisición del hábito 

lector. 

-Trasladar al ámbito 

extraescolar y familiar el 

interés por la lectura, 

mediante la implicación de 

los padres en casa 

-Descubrir la lectura como 

elemento de ocio y 

disfrute. 

-Leer comprensivamente. 

-Despertar el espíritu 

crítico a través de la 

lectura. 

-Ampliar el vocabulario de 

los alumnos/as. 

-Mejorar la ortografía a 

través de las actividades 

lectoras. 

-Mejorar la composición 

escrita (caligrafía y estilo). 

-Fomentar el interés por la 

ortografía a través de 

juegos en el aula y en el 

centro. 

-Trabajar la ortografía a 

través de dictados, 

autocorrecciones, 

correcciones grupales…. 

 

 

-Evaluación inicial y final 

para valorar el hábito 

lector y el grado de 

comprensión lectora de 

los alumnos/as. 

-Ampliación del número 

de libros adecuados para 

cada nivel y etapa en cada 

trimestre 

-Utilización de  los medios 

audiovisuales así como las 

nuevas tecnologías, tanto 

para la lectura como para 

la evaluación de la misma. 

-Utilización de la 

Biblioteca del Centro y 

de las Bibliotecas de 

Aula. 

-Programación y 

realización de sesiones de 

animación a la lectura y 

cuentacuentos. 

-Lecturas silenciosas. 

-Realización de preguntas 

para verificar la lectura 

individualizada del libro. 

-Trabajo de comprensión 

del vocabulario propio, 

destacando el vocabulario 

básico 

-Aplicación de las 

diferentes técnicas de 

lectura. 

-Realización de dictados  

-Lectura en voz alta de sus 

propias creaciones 

(redacciones, resúmenes, 

narraciones, cuentos….), 

así como en las distintas 

áreas incidiendo en la 

entonación, sentido de la 

lectura, vocalización y 

fluidez lectora. 

 

-Lectura de libros  

 -Búsqueda en el 

diccionario de 

palabras desconocidas 

para los alumnos. 

-Juegos de comprensión 

de vocabulario.  

-Búsqueda de sinónimos 

y antónimos en el texto. 

-Identificar paisajes, 

rasgos personales, de 

carácter... 

-Describir personajes, 

rasgos generales de un 

ambiente determinado 

del libro, cosas… 

-Distinguir y analizar las 

diferentes categorías 

gramaticales que 

aparecen en un párrafo. 

-Realizar  una ficha 

personal sobre cada 

uno de los libros 

leídos. 

-Aprovechar las 

celebraciones del centro 

para realizar actividades 

relacionadas con la 

lectura y la expresión 

oral y escrita. 

-Extraer una enseñanza 

de la lectura. 

-Actividades lúdicas 

como el libro viajero,  

las palabras 

encadenadas, refranes y 

retahílas... 

-Exposición de los 

trabajos relacionados 

con los libros de lectura. 

-Concursos y certámenes 

de expresión escrita. 

 

. 

 

-Trabajar la 

motivación para 

fomentar el interés 

de los alumnos/as, 

por la lectura y la 

expresión escrita. 

-Desarrollo de 

actividades lúdicas 

sobre la lectura y la 

comprensión lectora. 

-Fomentar la 

participación de los 

alumnos/as por medio 

de actividades. 

-Seguimiento, control 

y evaluación de los 

procesos. 

-Apoyo y Refuerzo de 

los alumnos con 

dificultades en la 

lectura, escritura o 

comprensión 

lectora. 
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4. INDICADORES DE LOGRO PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN DEL 

PLAN. 

 

CRITERIOS PROCEDIMIENTOS RESPONSABLES/TEMPORALIZACIÓN 
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1. El profesorado ha 

participado en la 

elaboración del 

Plan de Fomento 

de la Lectura. 

2. Se han seleccionado 

y elaborado los 

materiales más 

adecuados para el 

fomento de la 

lectura y los 

procesos de 

evaluación. 

3. Los alumnos y 

alumnas han leído 

los libros 

recomendados. 

4. Los alumnos y 

alumnas han 

utilizado de forma 

significativa la 

Biblioteca del 

Centro y las de 

aula. 

5. Se ha constatado un 

mayor interés por 

la lectura. 

6. Se ha constatado 

una mejora en la 

comprensión 

lectora y en la 

ortografía. 

7. Se ha conseguido la 

colaboración de 

algunas familias. 

8. El profesorado ha 

trabajado 

coordinadamente, 

en ciclos, niveles 

y  con el Equipo 

Directivo. 

 

1. Elaboración de 

fichas de 

seguimiento de 

los distintos 

aspectos a 

evaluar. 

2. Seguimiento y 

control de los 

libros leídos por 

los alumnos. 

3. Seguimiento y 

control de la 

utilización de la 

Biblioteca. 

4. Elaboración de 

pruebas de 

lectura y 

comprensión 

lectora. 

5. Participación en 

concursos, 

proyectos y 

actividades de 

composición 

escrita. 

 

 

Equipo Directivo 

Jefe de estudios. 

Equipos de Ciclo 

Tutores y Tutoras 

Profesorado. 

 

El seguimiento se hará trimestralmente. 

A fin de curso se recogerán los datos más 

relevantes en la Memoria Anual. 
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5. CONCRECIÓN DEL PLAN EN EDUCACIÓN  INFANTIL 

 

3 años 

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACIÓN 

 

Iniciarse en el reconocimiento de 

su nombre y el de sus 

compañeros en mayúsculas. 

Iniciarse en la discriminación 

visual y auditiva de las vocales 

en mayúsculas 

Leer imágenes y pictogramas 

 

Distintos juegos para que 

reconozcan nombres, vocales, 

etc. 

Sesiones de cuentacuentos   

Biblioteca de aula 

 

Se trabajará de forma 

globalizada durante todo 

el curso. 

4 años 

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACIÓN 

 

Reconocer visual y 

auditivamente las letras  en 

mayúsculas. 

Identificar palabras significativas 

(nombre, fecha, días de la 

semana...) 

Fomentar el gusto por la lectura 

Trabajar diferentes tipos de 

soportes 

 

Dictados de letras en mayúsculas  

Copia de palabras 

Juegos de palabras 

Lectura de cuentos 

Escritura espontánea  

Sesiones de cuentacuentos 

Biblioteca de aula 

 

 

Se trabajará de forma 

globalizada durante todo 

el curso. 

5 años 

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACIÓN 
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Reconocer visual y 

auditivamente las vocales y 

consonantes en mayúsculas y 

minúsculas. 

Leer y comprender  palabras, 

frases, adivinanzas, poesías... 

Fomentar el gusto por la lectura. 

Utilizar adecuadamente la 

biblioteca de aula y del centro. 

Escribir palabras y frases. 

Trabajar diferentes tipos de 

soportes 

 

Dictar frases y palabras en 

minúscula y mayúscula 

Transcribir palabras 

Inicio de la utilización de normas 

de ortografía básicas. 

Leer palabras, frases y el dibujo 

que corresponda. 

Talleres de lectoescritura, 

escritura espontánea. 

Sesiones de cuentacuentos 

Taller de biblioteca, préstamo de 

libros. 

 

 

Se trabajará de forma 

globalizada durante todo 

el curso. 

 

 

6. CONCRECIÓN DEL PLAN  EN LOS CURSOS 1º 2º y 3º DE EDUCACIÓN 

PRIMARIA 

 

OBJETIVOS 

ESTRATEGIAS: 

COMPRENSIÓN 

LECTORA 

ESTRATEGIAS:  

EXPRESIÓN ORAL 

INDICADORES 

DE LOGRO 
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PRIMERO Y 

SEGUNDO 

 Desarrollar 

estrategias para 

leer con fluidez y 

entonación 

adecuadas 

 Utilizar la lectura 

como medio para 

ampliar 

vocabulario y 

fijar la ortografía 

correcta. 

 Usar estrategias 

de comprensión 

lectora para 

obtener 

información. 

 Desarrollar la 

expresión oral 

como principal 

forma de 

comunicación. 

 Utilizar la lectura 

como fuente de 

diversión, 

fomentando así 

el hábito lector. 

 Usar la 

Biblioteca como 

fuente de placer 

asociando la 

lectura al sosiego 

y la 

concentración. 

 Leer y comentar  

al menos diez 

libros a lo largo 

del ciclo. 

 Leer diariamente 

30 minutos. 

TERCERO 

 Desarrollar 

estrategias para 

leer con fluidez y 

entonación 

adecuadas 

trabajando los 

cambios de 

inflexión. 

 Utilizar la lectura 

para mejorar y 

fijar la 

ortografía. 

 Fomentar el 

hábito lector y el 

gusto por la 

 Lectura 

silenciosa y en 

voz alta (del 

alumno y de la 

profesora) 

 Hablar sobre la 

lectura: 

preguntas, 

comentarios, 

palabras 

desconocidas... 

 Lectura 

individual en 

casa y en el aula. 

 Ficha y/o dibujo 

sobre la lectura. 

 En el aula, leer 

todos los 

enunciados de las 

actividades. 

 Al final de cada 

Unidad 

Didáctica, 

utilizar el 

vocabulario 

básico trabajado, 

extrayendo 

palabras 

concretas sobre 

las que se quiere 

insistir. 

 Leer diferentes 

tipos de textos 

(poemas, rimas, 

canciones, 

cuentos, 

adivinanzas, etc.) 

 Leer textos con 

diferentes tipos 

de letras. 

 

 

 Lectura 

silenciosa y en 

voz alta. 

 Buscar palabras 

dudosas en el 

diccionario. 

 Lectura 

comprensiva  en 

casa. 

 Relatar cuentos 

con ayuda de 

imágenes. 

 Contar lo que se 

ha hecho en el fin 

de semana. 

 Contar historias... 

 Realizar 

ejercicios de 

respiración y 

vocalización. 

 Realizar 

ejercicios de 

pronunciación: 

sencillos 

trabalenguas, 

onomatopeyas. 

 Hablar sobre una 

lectura o el tema 

que corresponde, 

utilizando el 

vocabulario 

básico de esa 

Área y 

guardando el 

turno de palabra. 

 Memorizar 

poemas, rimas, 

adivinanzas y 

contarlas en el 

aula. 

 Juegos vocales. 

 Narración oral. 

 

 

 

 Contar historias, 

anécdotas, 

cuentos... 

 Aprender 

poemas, rimas, 

adivinanzas... 

 Narración oral de 

una historia 

 Lee de forma 

fluida textos 

sencillos 

adecuados al 

nivel. 

 Escribe 

correctamente 

la ortografía 

trabajada, así 

como reconoce 

y utiliza el 

nuevo 

vocabulario. 

 Responde 

correctamente 

a preguntas 

orales y 

escritas sobre 

un texto 

trabajado. 

 Valora 

positivamente 

lo aprendido a 

través de la 

lectura. 

 Utiliza la 

Biblioteca de 

aula respetando 

las normas para 

su uso: 

silencio, 

cuidado de los 

libros, etc. 

 

 

 

 Lee de forma 

fluida. 

 Escribe 

correctamente 

el vocabulario 

básico. 

 Responde 

correctamente 
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PRINCIPIOS 

METODOLÓGICOS 

PLAN  LECTOR     

1
er 

 CURSO 

PLAN  LECTOR     

2º  CURSO 

PLAN  LECTOR    3
er

  

CURSO 

 Partir de los 

conocimientos 

previos de  la clase 

 

 Tener en cuenta sus 

gustos, intereses y 

necesidades 

 

 

 Favorecer el 

aprendizaje 

significativo 

 

 Enfoque globalizado 

 

 

 Utilizar la biblioteca 

de aula 

 

LECTURAS: 

 

- -Libro lectura 
eficaz 
―Carmeta es 
Carmeta‖ 
(Ed. Bruño). 
Cuaderno 
juegos de 
lectura: 
Carmeta es 
Carmeta. 

 

- -Libro de 
lectura ―las 
aventuras de 
Witchy 
Witch‖ (Ed. 
Bruño) 
Cuaderno de 
juegos de 
lectura: Las 
aventuras de 
Witchy 
Witch. 

LECTURAS: 

 

- Libro Lectura 

eficaz número 

190: Caos en el 

cole. 

Cuaderno juegos 

de lectura 

número 190: 

Caos en el cole. 

 

- Libro Lectura 

eficaz número 

192: Álvaro a su 

aire. 

Cuaderno juegos 

de lectura 

número 192: 

Álvaro a su aire. 

LECTURAS: 

Libro Lectura el rey 

simplón.. 

Cuaderno juegos de 

lectura número 83: el rey 

simplón 

 

Libro 

Lectura ese 

no es mi 

zoo. 

Cuaderno 

juegos de 

lectura 

número 84: 

El rey 

simplón. 
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 EXPRESIÓN 

ESCRITA 

 

 Escribir palabras correctamente. 

 Escribir frases con sentido. 

 Participar en certámenes, concursos, etc. 

 Extraer de la lectura el vocabulario dificultoso y buscar en el 

diccionario o en el contexto de la lectura, su significado. 

 Seguimiento de los criterios comunes establecidos en el ciclo, sobre 

técnicas y materiales de trabajo 

 

 

 

6.1 CONCRECIÓN DEL PLAN EN  4º 5º y 6º  DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 

OBJETIVOS 

ESTRATEGIAS: 

COMPRENSIÓN 

LECTORA 

ESTRATEGIAS:  

EXPRESIÓN ORAL 

INDICADORES 

DE LOGRO 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  116 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

CUARTO 

 Desarrollar 

estrategias para 

leer con fluidez y 

entonación 

adecuadas 

trabajando los 

cambios de 

inflexión. 

 Utilizar la lectura 

para mejorar y 

fijar la ortografía. 

 Fomentar el hábito 

lector y el gusto 

por la lectura. 

 Usar la Biblioteca 

como fuente de 

placer. 

 Leer y resumir al 

menos 2 libros por 

trimestre. 

 Leer diariamente 30 

minutos. 

 Conocer el 

vocabulario básico 

 

QUINTO Y SEXTO 

 

 Potenciar la 

comprensión 

lectora. 

 Descubrir la lectura 

como elemento de 

ocio y disfrute. 

 Fomentar el interés 

por la lectura. 

 Trasladar al ámbito 

familiar el interés 

por la lectura. 

 Ampliar el 

vocabulario. 

 Haber leído y 

resumido al final 

del ciclo, al menos 

10 libros. 

 Continuar con la 

mejora de 

actualización y 

dotación de libros 

este curso en el 

área de inglés. 

 

 

 Lectura silenciosa y 

en voz alta. 

 Buscar palabras 

dudosas en el 

diccionario. 

 Lectura comprensiva  

en casa. 

 Fichas resumen sobre 

las lecturas 

realizadas. 

 Después de las 

lecturas en el aula, 

hacer preguntas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lectura silenciosa 

(10 a 15 minutos al 

inicio de la clase) y 

en voz alta. 

 Realización de una 

ficha sobre cada 

uno de los libros 

leídos. 

 Realización de 

pruebas de 

comprensión de los 

libros de lectura. 

 Lectura en clase en 

todas las Áreas. 

 Identificar las 

estructuras de 

diferentes textos, 

las ideas principales 

y secundarias, el 

sentido de los 

párrafos y las 

relaciones entre 

ellos. Después de 

las lecturas en el 

aula, hacer 

preguntas. 

 

 

 Contar historias, 

anécdotas, 

cuentos... 

 Aprender poemas, 

rimas, 

adivinanzas... 

 Narración oral de una 

historia inventada 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Relatar lo que se ha 

leído. 

 Recitar poesías. 

 Inventar cuentos. 

 Biblioteca de aula. 

 Se utilizarán pruebas 

escritas sobre los 

libros leídos. 

 

 Lee de forma 

fluida. 

 Escribe 

correctamente el 

vocabulario 

básico. 

 Responde 

correctamente a 

preguntas 

realizadas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lee de forma 

fluida. 

 Lee con 

entonación 

adecuada. 

 Lee 

comprensivamen

te. 

 Hace bien los 

comentarios de 

texto 

 Hace bien la ficha 

sobre los libros 

leídos. 

 Realizar 

correctamente las 

pruebas escritas 

sobre los libros 

leídos a  lo largo 

del curso. 

 Se expresa 

correctamente. 

 El vocabulario que 

utiliza es 

adecuado a su 

edad. 
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PRINCIPIOS 

METODOLÓGICOS 

PLAN  LECTOR     

4º  CURSO 

PLAN  LECTOR     

5º  CURSO 

PLAN  LECTOR     

6º  CURSO 

 Favorecer el 

aprendizaje 

significativo. 

 Tener en cuenta los 

gustos, intereses y 

necesidades de los 

alumnos a la hora 

de elegir los 

títulos. 

 Utilizar la biblioteca 

de aula 

 Utilizar la biblioteca 

del Centro 

 

 

 

LECTURAS: 

Lechuza detective 1. El 

origen. 

Autores: Álvaro 

Núñez, Alberto Díaz y 

Miguel Can. Editorial 

Anaya. 

LOS FRIKIJUEGOS 

DE LECTURA 

DETECTIVE. 

El misterio de la casa 

del terror. 

Autores: Álvaro 

Núñez, Alberto Díaz y 

Miguel Can. Editorial 

Anaya. 

Papá y mamá son 

invisibles. 

Autor: Alfredo Gómez 

Cerdá. Editorial Bruño. 

Un puñado de miedos. 

Autora. Concha López 

Narváez. Editorial 

Anaya. 

 

LECTURAS: 

- 1º TRIMESTRE. 

LECHUZA 

DETECTIVE 2. 

OPERACIÓN 

PETROGLIFO/FRIKI 

JUEGOS ―EL 

CASO DEL 

GRAFITERO 

LOCO‖. 

- 2º TRIMESTRE. 

OPERACIÓN 

CAVERNÍCOLA. 

PIZCA DE SAL. 

- 3º TRIMESTRE. 

FEARLESS JANE. 

PINCH OF SALT. 

 

 

LECTURAS: 

- Lechuza detective 2: 

Operación Petroglifo. 

Ed. Anaya.  

- Lechuza detective 3: 

El inquietante caso 

del huevo roto. Ed. 

Anaya.  

- Snow White goes 

todo town (libro de 

lectura en inglés). Ed. 

Anaya.  

- El misterio de la 

casa del terror 

(cuaderno de 

actividades de la serie 

La Lechuza 

Detective). Ed. Anaya 
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EXPRESIÓN 

ESCRITA 

 

 

 

Extraer de la lectura el vocabulario dificultoso y buscar en el 

diccionario o en el contexto de la lectura, su significado. 

 

Seguimiento de los criterios comunes establecidos en el ciclo, sobre 

técnicas y materiales de trabajo 

 

Redacciones, descripciones, poesías, cuentos... 

 

Participar en certámenes, concursos, etc. 

 

 Cuidar los márgenes y dejar margen antes de poner la fecha. 

 Se podrán resaltar algunas palabras en rojo. 

Hacer las correcciones borrando y escribiendo de nuevo a lápiz. El 

color rojo se utilizará para calificaciones o correcciones 
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7. ACTIVIDADES PROPUESTAS POR ÁREAS A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO ESCOLAR: 

LENGUA 

 

 “El libro viajero”, que es un cuento en el que cada niño o niña va inventando una parte. 

 Observación de ilustraciones sobre la lectura a realizar y posterior comentario y descripción. 

 Creaciones orales y escritas de historias y cuentos que luego contarán a los demás. 

 Elaboración de una canción, poema, cuento…:  

 Propuesta 1. Cada alumno elaborara una canción o poema libre creada a partir de su propia imaginación que expondrá al resto de los compañeros, que 

recitara buscando su iniciativa, expresividad y entonación… 

 Propuesta 2: Todos juntos elaboraremos una canción o poema buscando aquellos estilos que más puedan gustar… que después cantaremos y 

memorizaremos. 

 Propuesta 3: Buscaran distintos autores del mundo de la música y cada uno elaborara una canción a través de sus citas, cantos y notas… 

 Propuesta 4: Creación de un cuento a partir del planteamiento (principio del cuento) citado por el profesor tendrán que crear un cuento con esas bases, en 

otras ocasiones se les dará el desenlace y a partir de ahí elaborarán el principio y el nudo del cuento. 

 

 Exposición de Fotografías: Se elaborará un mural donde cada alumno aportara diferentes fotografías (propias de su infancia, amigos, familiares… de 

revistas educativas, de la web sobre animales, temas transversales sobre la educación, paz…) y argumentaran cada una de esas fotos e intentarán explicar lo 

que ellos ven y valoran en cada una de ellas. 

 

 Manifestación de la lectoescritura a través de dictados y usos ortográficos. 
Explicación propuesta: Se trata que después de una lectura previa de un breve texto o relato intenten manifestar su capacidad visual y de memorización 

para asimilar una escritura correcta, para ello el profesor realiza una lectura en voz alta y que durante varias veces será repetida para que los niños/as puedan 

coger todos los conceptos dictados y así visualizar de forma agrupada todo lo redactado, el cual se llevara a cabo uno o dos días a la semana con una 

duración de 15 a 20´ y en ocasiones añadiendo ejercicios de uso ortográfico como puede ser el uso de la V o la B en todos sus contextos y que les permita 

obtener una mejora al focalizar  la lectura. 

 

ACTIVIDADES DE AMPLIACIÓN: 

 

1. Creación de un periódico trimestral: Cada evaluación se propondrá la realización de un periódico elaborado y creado por los propios alumnos de 6º de 

Primaria, donde se realizarán varias secciones de forma didáctica donde se traten los temas desarrollados a lo largo de ese trimestre haciendo referencia a las 

distintas materias impartidas, para lo que se tendrá en cuenta que cada sección será tratada por un grupo de unos 5 o 6 alumnos que se ocuparan de contar 

cada tema, por ejemplo se hablara de geografía (relieve de España, tiempo, clima…), conceptos lingüísticos, plan de lectura, etc. 

 Actividades relacionadas con los distintos proyectos que se lleven a cabo en el centro, durante el curso escolar. 

 

MATEMÁTICAS 
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• Lectura de actividades a realizar; unas veces en voz alta y otras de forma silenciosa. 

• Identificación de simbología matemática con palabras. 

• Escribir nombres de números dados. 

• Interpretar (leer) la información contenida en gráficos sencillos, planos,.... 

• Explicación de términos desconocidos. 

• Creación de sencillos problemas, lectura, escenificación y resolución. 

• Completar los datos que faltan en un problema. 

 

 

CIENCIAS DE LA NATURALEZA Y CIENCIAS SOCIALES. 

• Lectura colectiva en voz alta. 

• Explicación de palabras difíciles. 

• Ampliación del vocabulario específico del área. 

• Trabajos escritos sobre los distintos temas. 

• Definiciones empleando vocabulario de términos, objetos, oficios....... 

• Lectura (interpretación) de mapas, gráficos, láminas..... 

• Descripciones orales y escritas. 

• Obtención de información de los temas a través de los medios informáticos. 

• Lectura, análisis, interpretación y resumen de noticias de prensa escrita. 

• Ejercicios de coordinación en género. 

EDUCACIÓN ARTÍSTICA 

 

• Realizar dibujos alusivos a la lectura. 

• Dibujar viñetas para representar una lectura en forma de cómic. 

• Confeccionar con distintos materiales (plastilina, tela, cartón,) los personajes o los objetos que aparecen en una lectura dada. 

• Representar de forma dramatizada las lecturas en las que sea posible utilizar este recurso. 

 

INGLÉS: 
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* Se intenta mantener una periodicidad semanal o al menos quincenal en estas actividades, 

algunas se realizarán en el Centro y otras en la Biblioteca Municipal de Vallecas. Las 

actividades a realizar son: 

1) Títeres, guiñoles. 

2) Cuentacuentos: video cuentos y audio cuentos. 

3) Lectura de cuentos acompañados de un desarrollo motriz del mismo. 

4) Lectura de cuentos y dibujo de los personajes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Canciones: el nuevo vocabulario se presenta en forma de canción. El maestro pone el CD y escuchamos todos juntos la canción. Luego es el maestro el 

que lee la canción para que los niños vayan asimilando la pronunciación. Por último, son los alumnos los que leen la letra de la canción. 

Una vez hecho esto, el maestro traduce al español la letra de la canción poniendo el CD una vez más para que los niños puedan cantarla con una 

pronunciación ya no desconocida. 

- Lectura del cómic: a partir de los dibujos y del título se realiza una previsión de lo que va a ocurrir en la historia. 

Pasos que seguimos: 

1. Audición del cómic mirando los dibujos. 

2. Preguntas sobre la comprensión de la historia y explicación (en español) de lo que ocurre. 

3. Lectura, por parte del maestro y en voz alta, del cómic. Lo va haciendo por viñetas. 

4. Lectura, en voz alta, por parte de los alumnos, que leen la viñeta que ha leído el maestro (cada niño una viñeta), prestando atención a su pronunciación y 

entonación, corrigiendo el maestro cuando lo considere necesario. 

5. preguntas a los alumnos si han entendido alguna palabra en inglés de las que han leído. 

6. traducción del cómic de forma oral, por parte del maestro y alumnos 

7. finalmente, repetición de la audición. 

- Ejercicio de comprensión: en el libro de ejercicios, aparecen ejercicios de comprensión de la lectura tales como resúmenes, ordenación de frases de la 

historia,… 
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8. ACTIVIDADES DE BIBLIOTECA DE AULA. 

 

 

Ley 10/1989  de 05 de octubre, de 5 de octubre, de Bibliotecas (BOCM de 25 de octubre de 

1989). 

 

 

PARA EDUCACIÓN INFANTIL: 

 

ACTIVIDADES PARA LA ESTIMULACIÓN DEL LENGUAJE Y LA EXPRESIÓN ORAL: 

            - Actividades en torno a un cuento: 

- Identificamos a los personajes 

- "Te equivocas"...contamos el cuento, ya conocido, introduciendo algunos cambios   

    significativos que los niños han de detectar 

- Completar frases inacabadas 

- Incorporamos diferentes personajes 

- Dramatizamos el cuento (con personajes, marionetas...) 

- Lectura por relevos 

DESARROLLO DE LA IMAGINACIÓN Y LA FANTASIA: 

-"Que pasaría si..." inventamos una historia a partir de dos palabras que no guardan relación entre ellas. 

-Inventar una historia a partir de unos personajes 

-Buscamos un final diferente para un cuento ya conocido 

-"Y después..." continuamos un cuento ya acabado 

-Diferenciamos realidad y fantasía 

ELABORACIÓN DE PRODUCCIONES ESCRITAS 

-Secuenciar temporalmente un cuento, dibujando cada escena, montando un cuento después 

-Hacemos una portada diferente 

-Elaboramos breves textos para hacer un cuento 

-Creamos un pequeño libro a partir de una actividad complementaria (carnaval, salida a la granja...) 

-Hacemos rimas, pareados, adivinanzas con los nombres de los protagonistas. 

http://www.madrid.org/wleg/servlet/Servidor?opcion=VerHtml&idnorma=238&word=S&wordperfect=N&pdf=S
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Otras actividades:                                                                                                                                                                                                           

- Fomentar la visita a la biblioteca.                                                                                                                                                                                                                       

- Fomentar y facilitar la participación de la familia en el centro en todo lo relacionado con la lectura.                                                                                    - 

Realizar en 3º E.I el préstamo de lectura semanal.                                                                                                                                                                         - 

Realizar talleres de cuentos con distintos soportes y con diferentes técnicas (títeres,teatro, sombras chinas...).                                                                                 

- Continuar realizando el libro viajero, la mascota...                                                                                                                                                                               

- Desarrollar la creatividad mediante la invención, la creación de cuentos...                                                                                                                                     

- Transmitir de forma oral cuentos cortos, juegos. 

   

  ACTUACIONES. 

 

- Hacer entender a los padres que el préstamo de lectura es para motivar y disfrutar con la lectura. 

- Fomentar con el libro viajero y la mascota, la posibilidad de crear, inventar e  imaginar historias. 

- Utilizar diferentes técnicas para contar cuentos, con el fin de motivar y atraer a los niños/as hacia la lectura. 

-Disfrutar y participar de las actuaciones y los cuentos. 

 

 

  

PARA EDUCACIÓN PRIMARIA: 

 

 

1º y 2º: 

 

Fabricar un rompecabezas con el que aprender diferentes aspectos sobre los árboles. 

Una cartulina gruesa se recorta en distintos trozos –no más de 20, por lo menos la primera vez-. En cada una de las piezas del rompecabezas se dibuja un 

árbol, palmera o arbusto conocido por todos y se les une en un paisaje. Por detrás de cada pieza se escriben pistas para averiguar qué árbol es el que se coloca 

el siguiente y encaja con esa pieza. Las pistas deben ser claras, de forma que, viendo los dibujos de todas las especies vegetales, no cueste mucho adivinar de 

cuál se trata. Las pistas se pueden redactar en forma de adivinanzas, de leyendas, de poemas, etc. 
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3º y 4º: 

 

El árbol de Peter Pan, el árbol por el que Alicia entra en el país de las maravillas, los  árboles que caminan en la tierra media (Hobbit) pueden servirnos para 

escribir una historia fantástica distribuida por grupo. 

 

5º y 6º : 

 

―Las leyendas de las plantas‖ 

 

 

 

 

OTRAS ACTIVIDADES DESDE LA BIBLIOTECA: 

 

-Diseñar un poblado en lo árboles, como los Ewoks. 

-Inventar un relato de un bosque encantado. 

-Colaborar en la recogida de pinos y abetos después de Navidad. 

-Recopilar leyendas sobre árboles de diferentes culturas; los celtas tienen muchas. 

-Elegir una planta común en España; estudiarla; averiguar sus propiedades medicinales; los tintes que se pueden hacer con ella y recoger adivinanzas y 

refranes. 

-Visitar una asociación gitana y pedirles información sobre cómo utilizan los árboles y arbustos en sus costumbres curativas y bienhechoras. 

 

9. LA IMPORTANCIA DE LAS FAMILIAS: 

 

 Estrategias para capacitar a los padres a involucrarse efectivamente: apoyo 

explícito de la escuela para que los padres construyan un papel activo, un sentido 

positivo de eficacia y una percepción de que la escuela y el profesorado quieren su 

participación. Ofrecer sugerencias específicas de lo que pueden hacer y hacerlos 

conscientes del relevante papel que tienen en el aprendizaje exitoso de sus hijos. 

 

 Hacer conciencia que Familia y escuela son dos mundos llamados a trabajar en 

común. 
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 Los padres son bienvenidos a la escuela para organizar ayuda y apoyo en el aula, el 

centro y las actividades de los alumnos. 

 

 Aprendizaje en casa: proveer información, sugerencias y oportunidades a las 

familias acerca de cómo ayudar a sus hijos en casa, para fomentarles el gusto por la 

lectura. 

 

 Colaborar en actividades como: cuenta cuentos, lecturas padres-hijos por parejas, 

dramatizaciones de las lecturas hechas 

 

10. PLANTILLAS COMPRENSIÓN LECTORA CURSO 2023-2024 EDU CACIÓN 

PRIMARIA: 

 

Estas plantillas se rellenaran al finalizar cada trimestre, ya que dependiendo el proyecto, 

los festivos a celebrar y las actividades nuevas que se realizan a lo largo del año en cada 

aula, no se pueden describir hasta estar desarrollada. 

 

 

Dejamos un ejemplo de ficha/plantilla que se realiza por los tutores de infantil y primaria: 

 

 

PLAN DE FOMENTO A LA LECTURA 

CURSO: 2023-2024 / PRIMERO DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

  PRIMER TRIMESTRE 

LIBROS LEÍDOS, ACTIVIDADES REALIZADAS, …: 

EFEMÉRIDES: 
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11. CONCLUSIÓN: 

 

 La lengua sigue siendo hoy como en la antigüedad tardía el principal instrumento de 
enseñanza-aprendizaje. También lo es para articular socialmente la convivencia, siendo 
clave en el desarrollo de elementos transversales tan importantes como la lucha contra 
la LGTBIfobia o la violencia del género, recogidas en el D 17/2018, de 20 de marzo, 
que modifica el D 89/2014; ya que estos problemas tienes siempre su origen en el 
discurso estereotipado 

 

 Por eso la introducción de la misma que se hace en Primaria como hemos explicado en 
este tema, continúa en el resto de las etapas de nuestro sistema educativo. 

 

 Pues, es el único ámbito del conocimiento –junto a Inglés– que mantiene su carácter 
obligatorio en todos los cursos de las diferentes etapas, desde primero de Primaria hasta 
segundo de Bachillerato, ya que es troncal en todas la etapas. 

 

 

 

5.4. PLAN DE ACTIVIDADES Y SALIDAS ESCOLARES. 

INDICE 

1. CONSIDERACIONES PREVIAS. 

2. INTRODUCCIÓN, JUSTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DEL CONTEXTO. 

3. OBJETIVOS. 

3.1. OBJETIVOS GENERALES. 

3.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS. 

4. DESTINATARIOS DEL PLAN DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y 

SALIDAS ESCOLARES 

5. TIPOS DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y SALIDAS 

ESCOLARES QUE SE REALIZAN EN EL CENTRO. 

5.1 ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS. 

5.2 SALIDAS ESCOLARES. 

6. PLAN GENERAL DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y SALIDAS 

ESCOLARES. 

6.1 CONTENIDOS Y TIPOS DE ACTIVIDADES. 

6.2 LUGARES DE CELEBRACIÓN. 

6.3 CRONOGRAMA DE LAS ACTIVIDADES POR ETAPAS Y CURSOS. 

7. COORDINACIÓN. DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y SALIDAS 

ESCOLARES. 

8. ACTIVIDADES DESDE DISTINTAS INSTITUCIONES. 

9. COSTOS DE EJECUCIÓN. 

10. ESTRUCTURA ORGANIZATIVA. 

11. EVALUACIÓN DE LA PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES. 

12. CONSIDERACIONES FINALES. 
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Las Actividades y salidas escolares del centro escolar favorecen a toda la comunidad 

educativa si se actúa permitiendo el pluralismo y la diversidad de ideas, en una sociedad 

democrática, solidaria y tolerante. 

 

No podemos considerar que estas actividades son un extra sino un espacio educativo 

para participar, crear, convivir y compartir vivencias con otros miembros de la 

comunidad escolar y a su vez relacionándonos con otros estamentos y el entorno social 

que nos rodea.  

 

Por otro lado, debemos considerar que con el paso del tiempo las Actividades y salidas 

escolares han cobrado más importancia, siendo preciso que éstas se regulen dentro del 

proceso de enseñanza-aprendizaje por las normas establecidas por la Conserjería de 

Educación, concretando directrices a través de su protocolo para su organización, 

atendiendo a las demandas de toda comunidad educativa. 

 

Todas las actividades estarán coordinadas por el Coordinador del presente Plan, 

apoyado por la Jefatura de Estudios, el Departamento de Orientación y el equipo de 

tutores y coordinadores de ciclo de las distintas etapas educativas. 

 

2. INTRODUCCIÓN, JUSTIFICACIÓN Y ANÁLISIS DEL CONTEXTO 

 

El marco de las Actividades y salidas escolares se constituye como una parte importante 

en nuestro centro educativo como un espacio para participar, crear, convivir y compartir 

vivencias con otros miembros de la comunidad escolar y a su vez relacionándonos con 

otros estamentos y el entorno social que nos rodea. 

 

Desde este Plan, nos proponemos durante este curso escolar atender a esta diversidad a 

través de un conjunto de actividades amplio y variado, haciéndose necesario crear 

canales que regulen, impulsen y coordinen todas las propuestas tanto las planificadas 

como las que no se reflejan en la programación, puesto que a lo largo del curso aparecen 

propuestas nuevas e interesantes para nuestro centro. 

 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  128 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

Como hemos mencionado con anterioridad se pretenden crear canales de información 

adecuados que lleguen a todos los sectores. Sin embargo, estas intenciones se 

encuentran a menudo con dificultades, falta de motivación e iniciativas, y 

fundamentalmente costes económicos. A participar se aprende participando y desde el 

empuje que inicia el presente Plan aprenderemos a convivir y compartir experiencias y 

vivencias. 

 

Las actividades propuestas desde los distintos estamentos de la Comunidad Educativa y 

especialmente desde el equipo de tutores y coordinadores de ciclo de las distintas etapas 

educativas, serán coordinadas y por el Coordinador del presente Plan. 

 

Es imprescindible contar con los alumnos no sólo para participar sino para proponer 

actividades según sus necesidades y demandas, así como poder contar con las familias y 

demás miembros de la comunidad educativa. 

 

Durante este curso escolar a la hora de planificar las actividades tendremos en cuenta lo 

siguiente: 

• Los canales adecuados de información. 

• Cuando la actividad implica la salida del centro: se tendrán en cuenta los 

objetivos, los horarios del alumnado y el profesorado implicado y la relación que 

ésta tenga con las programaciones didácticas de las materias y el currículo en 

general. 

• Tener en cuenta la obligatoriedad de las actividades que hayan sido programadas. 

• Cumplimiento de la normativa académica vigente. 

• Realización de una temporalización de todas las actividades que cualquier 

miembro de la comunidad educativa debe conocer en los primeros meses del curso 

escolar. 

• Recordar e informar de las Actividades y salidas escolares que se realicen en el 

Centro cada mes por medio de comunicaciones a las familias, comunicaciones a los 

profesores, publicación en la página web del Centro, especificando el nombre de la 

actividad, grupos y profesores implicados, lugares, etc. 
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3. OBJETIVOS 

3.1 OBJETIVOS GENERALES 

 

• Favorecer una Educación Integral de los alumnos/as a través de una oferta variada 

amplia y multidisciplinar de actividades artísticas, culturales, deportivas y sociales.  

 

• Promover y asegurar causas de participación activa donde intervengan alumnos, 

profesores, padres y personal docente. 

 

• Establecer y garantizar los derechos de igualdad de oportunidades en la 

participación del alumnado sin distinción de sexo, edad, o condiciones culturales y 

económicas, religiosas o políticas. 

 

• Educar, formar e instruir a través de la tolerancia, la paz, la convivencia y la 

responsabilidad individual y colectiva. 

 

• Potenciar la interacción social de los alumnos de la comunidad socioeconómica 

donde se encuentra enraizada. 

 

• Incentivar las temáticas y núcleos de actuación a través de tratamientos y 

enfoques interdisciplinares, sobre la diversidad, el medio ambiente, sexo, las 

comunidades, locales, regionales, nacionales e internacionales, los idiomas, la 

informática, actividades físico deportivas, las artes y la cultura, las ciencias, etc. 

 

• Crear hábitos educativos-formativos-recreativos, así como de salud e higiene, 

tanto física como mentalmente entre el alumnado, actuando las Actividades y salidas 

escolares como profilaxis contra la drogodependencia y delincuencia juvenil. 

 

• Promover actividades con un carácter lúdico recreativo, en un clima alegre y 

entusiasta, creando lugares de juego y de trabajo en absoluta libertad, elección y 

participación de los alumnos para la formación de su carácter, en adquisición de 

valores sociales-culturales, deportivos y cubriendo el tiempo libre de ocio. 
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• Desarrollar habilidades y destrezas de tipo físico deportivo, artístico-cultural, 

intelectuales, y de relaciones sociales. 

 

3.2 OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

• Incentivar la participación que mejore la convivencia entre los distintos miembros 

de nuestra comunidad educativa. 

• Apoyar el currículo escolar. 

• Crear canales de información semanal. 

• Potenciar el trabajo interdisciplinar. 

• Elaborar y mejorar el Plan de Actividades y Salidas Escolares. 

• Interrelacionar a la comunidad escolar con otros centros, organismos públicos, 

entidades y asociaciones. 

• Posibilitar la apertura del centro al medio social actual y más cercano. 

 

4. DESTINATARIOS DEL PLAN DE ACTIVIDADES Y SALIDAS 

ESCOLARES. 

 

Los principales beneficiarios de las Actividades y Salidas Escolares son nuestros 

alumnos.  

Se han planificado actividades para todos: por cursos, por áreas, por etapas, por Ciclos, 

PCP y PCE. 

 

5. PLAN GENERAL DE ACTIVIDADES Y SALIDAS ESCOLARES 

 

5.1 CONTENIDOS Y TIPOS DE ACTIVIDADES: 

Actividades artísticas y culturales: (conferencias, dinamización de bibliotecas, cuenta 

cuentos, decoraciones, exposiciones, concursos, visita a museos y exposiciones). 

 

Actividades musicales: (conciertos, recitales, coros, actuaciones musicales de los 

alumnos). 

Talleres: (afectivos-sexuales, interculturales) 
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Actividades físico- deportivas: (participación de eventos deportivos intercentros, 

dinamización de recreos). 

Competiciones deportivas: (torneo multidisciplinar de los recreos para la ESO, 

deportes autóctonos). 

Actividades de la naturaleza: (senderos, visitas a centros, esquí, rutas volcánicas). 

 

Actividades de orientación, profesional y pedagógicas: (conferencias, educación 

sexual, actividades temáticas, la paz, la tolerancia, igualdad de oportunidades y 

solidaridad). 

    Fiestas populares y efemérides:  

Fiestas de carnaval: (Jornada recreativa, decoraciones,). 

Actividades conmemorativas: (Navidades, Día de la Paz, Día de la Mujer Trabajadora, 

Día del árbol, Día del agua, Día del libro). 

Viajes de final de curso: Suspendido por el momento por la pandemia producida por la 

COVID-19. 

 

5.2. LUGARES DE CELEBRACIÓN 

Dentro del recinto escolar: (se producen y realizarán desde comienzo de curso hasta el 

final). 

Fuera del recinto escolar: (se realizan la mayoría entre el primer y    segundo trimestre, 

variando desde salidas dentro del municipio hasta las que requieren la utilización del 

transporte escolar). 

 

5.3. CRONOGRAMA DE LAS ACTIVIDADES POR DEPARTAMENTOS Y 

TRIMESTRES (PLAN ANUAL): 

 

A continuación, señalaremos las distintas actividades complementarias, y sus objetivos más 

específicos pero en general diremos que lo que toda salida pretende es: 

 Potenciar la autonomía de los niños. 

 Potenciar la actividad grupal. 

 Conseguir hábitos de ayuda hacia los demás. 

 Respeto hacia los espacios visitados. 

 Vivir la enseñanza como algo integrado en la vida cotidiana, en nuestra realidad. 

 Promover la participación de la familia en el centro educativo 

 Realizar un aprendizaje más activo. 
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 Las actividades extraescolares tienen como objetivo el favorecer la formación integral de 

los alumnos, proponiendo un abanico de actividades individuales y colectivas, físicas, 

intelectuales y creativas, impregnadas en valoren, que supongan un reto estimulante, una 

ampliación del horizonte cultural, y un aprendizaje para un adecuado aprovechamiento del 

tiempo de ocio. 

  Las actividades extraescolares se proponen como un complemento a la formación y 

educación de los alumnos y tienen como objetivo descubrir y potenciar capacidades, 

talentos, habilidades y destrezas de los alumnos. 

 

6. ACTIVIDADES Y SALIDAS ESCOLARES PROGRAMADAS  

 CENTRO CULTURAL SALMANTINO CURSO 2023-2024 

PRIMER TRIMESTRE INFANTIL 

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

-25/10/22 CARRERA 

SOLIDARIA 1º, 2º, 3º ED. 

INF 

-31/10/2023 

CELEBRACIÓN DE 

HALLOWEEN  

 - 1/12/23 CIRCLÁSICA 

-5/12/23 REYES MAGOS 

-12/12/23 FESTIVAL 

NAVIDAD. 

-14/12/23 TALLER 

BILINGÜISMO ED. 

INFANTIL 

-22/12/23 VILLANCICOS Y 

FIESTA DE NAVIDAD 

 

PRIMER TRIMESTRE PRIMARIA 

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

-10/10/2023 VENTAS 

POLICÍA 

-CHARLAS POLICÍA 

(BANDAS) 

-24/10/22 CARRERA 

SOLIDARIA 1º, 2º, 3º, 4º, 5º 

Y 6º ED.PRIMARIA. 

-31/10/2023 

CELEBRACIÓN DE 

HALLOWEEN  

 

- MUSEO 

ANTROPOLÓGICO 3º ED. 

PRIMARIA 

-21/11/2023 CHARLAS 

ACOSO ESCOLAR 5º Y 6º 

ED.PRIMARIA 

- 23/11/2023 CHARLAS 

BANDAS 6º ED. 

PRIMARIA. 

24/11/2023 VISITA EL 

CAMPILLO 1º, 2º, 5º Y 6º 

5/12/2023 aula tres cantos 

4ºy 5º ED.PRIMARIA. 

-14/12/23 TALLER 

BILINGÜISMO ED. 

INFANTIL 

-22/12/23 VILLANCICOS Y 

FIESTA DE NAVIDAD 
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ED.PRIMARIA. 

 

PRIMER TRIMESTRE SECUNDARIA Y FPB 

OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

- 19/10/2023 EXCURSIÓN 

2º ESO TEATRO 

- 20 Y 27/10/23CHARLAS 

ALCOHOL 1º, 3º ESO, 1º Y 

2º FPB Y 1º DE 

COMERCIO Y 

ADMINISTRACIÓN. 

-24/10/22 CARRERA 

SOLIDARIA 1º, 2º, 3º Y 4º 

ESO 

 

-16/11/23 CHARLAS 

SOBRE DROGAS Y 

ALCOHOL 2º Y 4º DE LA 

ESO. 

- 20 Y 29/11/2023 ED. VIAL 

1º Y 3º ESO, 1º FPB. 

 - 21/11/2023 RIESGOS DE 

INTERNET, 1º Y 2º ESO.  

-22/11/2023 1º 

FPB/COMERCIO Y 

ADMIN, CHARLAS 

INTERNET. 

- 23/11/23 charlas bandas 1º 

ESO. 

-23/11/23 CHARLAS 

VIOLENCIA DE GENERO 

3º Y 4º ESO. 

 

 

 

 

SEGUNDO TRIMESTRE INFANTIL 

ENERO FEBRERO MARZO 

 

 

 

 

 -14/03/2024 TALLER 

BILINGÜISMO 1º,2º,3º 

ED.INF 

 

SEGUNDO TRIMESTRE PRIMARIA 

ENERO FEBRERO MARZO 
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-7/02/2024 BIBLIOTECA 

MIGUEL HERNÁNDEZ 4º 

EP 

-5/03/2024 PIRAGÜISMO     

6º EP 

-14/03/2024 TALLER 

BILINGÜISMO 

1º,2º,3º,4º,5º Y 6º EP 

-1/03/24 VIOLECIA DE 

GENRRO A TARVES DE 

LA RED 5º Y 6 ED. PRIM. 

-6/03/24 CHARLA 

FAMILIAS SOBRE REDES 

Y CONTROL PARENTAL. 

 

SEGUNDO TRIMESTRE SECUNDARIA 

ENERO FEBRERO MARZO 

30/01/24 2ºESO ESGRIMA 

 

 

 

1 Y 2/02/24 CHARLAS 

SOBRE ALIMENTACIÓN 

1º, 3º ESO,FPB Y CICLOS. 

7/02/24 CHARLA 

FUERZAS ARMADAS 4º 

ESO. 

-1/03/24 CHARLAS 

VIOLENCIA DE GÉNERO 

A TARVÉS DE LA RED 2º 

Y 4º ESO. 

-4 Y 5/03/24 VIOLENCIA 

DE GENERO A TRAVÉS 

DE LA RED FPB Y 

CICLOS(1ºCURSOS DIA 4 

Y 2º CURSOS DÍA 5) 

-6/03/24 CHARLA 

FAMILIAS SOBRE REDES 

Y CONTROL PARENTAL. 

 

TERCER TRIMESTRE INFANTIL 

ABRIL MAYO JUNIO 

 -5 AÑOS VISITA 

BIBLIOTECA MIGUEL 

HERNÁNDEZ. 

-16/05/24 TALLER 

BILINGÜISMO 1º,2º Y 3º 

ED.INFATIL 

- 21/06/24 FIESTA DE FIN 

DE CURSO 
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TERCER TRIMESTRE PRIMARIA 

ABRIL MAYO JUNIO 

-9/04/24 VISITA PARQUE 

USERA 6º ED.PRIMARIA. 

-16/05/24 TALLER 

BILINGÜISMO 1º,2º ,3º , 4º, 

5º Y 6º ED.PRIMARIA. 

- 20 Y 29/05/24 

EDUCACIÓN VIAL 1º, 3º Y 

5º ED.PRIMARIA 

- 31/05/24 VISITA 

PARQUE JUAN CARLOS I, 

1º,2º, 3º, 4º, 5º Y 6º 

ED.PRIMARIA 

- 21/06/24 FIESTA DE FIN 

DE CURSO 

 

TERCER TRIMESTRE SECUNDARIA 

ABRIL MAYO JUNIO 

 

 

31/05/24 VISITA CARLOS 

III 3º ESO. 

 

 

ACTIVIDADES ESCOLARES CONJUNTAS DE CENTRO: 

12 OCTUBRE: CELEBFRACIÓN DÍA DE LA HISPANIDAD. 

28 OCTUBRE: HALLOWEEN. 

2 DICIEMBRE: DÍA DE LA CONSTITUCIÓN. 

22 DICIEMBRE: CELEBRACIÓN DE LAS NAVIDADES. 

30 ENERO: DÍA DE LA PAZ. 

23 FEBRERO: CARNAVALES. 

14 MAYO: CELEBRACIÓN SAN ISIDRO. 

22 JUNIO: FESTIVAL VACACIONES. 
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5.5. PROGRAMA DE COORDINACIÓN DE LAS TIC 

1. INTRODUCCIÓN 

Hoy en día, no es posible entender muchos acontecimientos de nuestro entorno sin la 

intervención de las TIC. Por tanto, al estar presentes en el mundo de hoy es necesario 

dominarlas. La escuela debe ser consciente de ello, asumir su enseñanza como una técnica 

instrumental más. 

 

La aplicación de las Nuevas Tecnologías en la escuela favorecerá toda una 

serie de cambios que modificarán la manera de trabajar, tanto de los maestros, como de los 

alumnos. Progresivamente, las TIC se deben consolidar como aprendizajes básicos de la 

escuela. Éstas también implican un aspecto muy importante: aprender a aprender. 

 

El uso de las TIC facilita el trabajo en grupo, la investigación conjunta, el reparto de 

responsabilidades y la reunificación coherente de la información obtenida. 

2. CONTEXTUALIZACIÓN 

 

El Centro Cultural Salmantino se encuentra ubicado dentro del barrio Puente de Vallecas, en la 

ciudad de Madrid. Es un colegio concertado que se compone por tres edificios situados a pocos 

metros. Se imparten varios niveles educativos (educación infantil, primaria, secundaria y ciclos 

formativos) y el alumnado está conformado por numerosas etnias y nacionalidades, 

conformando un alumnado muy diverso y heterogéneo.  

 

El Centro Cultural Salmantino tiene como objetivo fundamental la educación integral del 

alumno en el marco del desarrollo de su personalidad. Desde nuestra consideración de centro 

confesional católico, defendemos el respeto a los valores morales, cívicos y religiosos de las 

familias que confían en nuestro equipo la educación de sus hijos e hijas, prestando siempre la 

máxima atención a las necesidades particulares de cada uno de los alumnos que forman parte de 

nuestra comunidad educativa. 

 

Entendemos la enseñanza como una de las tareas más apasionantes y enriquecedoras que 

pueden llevarse a cabo en nuestra sociedad. En consecuencia, pretendemos hacer de ella un 

proceso ilusionante y motivador, en que el alumnado experimente la adquisición de 

conocimientos como una experiencia gratificante que le haga sentirse plenamente realizado. 

Para lograrlo, combinamos distintos procedimientos de enseñanza, haciendo especial hincapié 

en las Tecnologías de la Información y la Comunicación, que nos ayudan no sólo a facilitar la 

labor docente, sino a la asimilación efectiva de contenidos curriculares por parte del alumnado, 

en el marco de las programaciones oficiales. Nuestra meta es la formación en competencias de 

nuestros alumnos, que les garantice plena capacidad para iniciar estudios de nivel superior o 

para acceder con éxito al mercado laboral. 

 

Nuestros objetivos únicamente pueden alcanzarse inculcando en todos los miembros de la 

comunidad educativa una cultura de esfuerzo, responsabilidad y compromiso con nuestras 

respectivas obligaciones. Por tanto, son pilares irrenunciables de nuestro ideario educativo el 

afán de superación, la disciplina, el sentido del deber, el respeto al prójimo, la solidaridad y 
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todas las restantes virtudes que contribuyen a hacer de cada uno de nuestros educandos personas 

íntegras formadas en valores 

 

En el entorno social al que pertenece nuestro colegio existen familias con nivel sociocultural 

medio-bajo, con un acceso limitado a las nuevas tecnologías, existiendo muchas diferencias 

entre los diferentes niveles educativos. Por esta razón, ponemos todos nuestros esfuerzos al 

servicio de la población que más dificultad de acceso tiene a las transformaciones asociadas a la 

utilización de las Tecnologías de la Información y la Comunicación.  

 

Este es un punto de especial interés dentro de la programación y las actividades del Centro, 

preocupadas por la integración, participación y socialización de todos los alumnos, como se 

reflejan ampliamente en los objetivos y desarrollo del P.E.C y del P.C.C. 

2.1. TRAYECTORIA DEL CENTRO CON RESPECTO AL USO DE LAS TICS 

 

El centro, desde hace ya varios años, comenzó su preocupación por la inclusión de las TICs en 

su Proyecto Educativo planteando objetivos relacionados con ellas, dotándose de recursos 

multimedia, creando la Web del centro y promoviendo su uso a través de dedicación horaria. 

 

Otro aspecto relevante en la trayectoria seguida por el Centro ha sido su participación en 

proyectos tales como: 

-- Participación por parte del nivel de 5º-6º de primaria del proyecto SNAPPET de uso de 

tabletas digitales. 

 

Todos estos aspectos han provocado que el Proyecto Educativo se vea impregnado de las 

tecnologías de la información y comunicación en todos sus apartados. 

 

2.2. PERSONAL Y FORMACIÓN 

 

El profesorado del Centro ha participado en su mayoría en Cursos de Formación  en las nuevas 

tecnologías. También se han realizado actividades de formación en el propio centro, impartidas 

por profesores del mismo, a las que han acudido muchos de los profesores y profesoras del 

Colegio. Todos los años se realizan Grupos de Trabajo en los que la informática es parte 

fundamental de los mismos. 

 

Podemos decir por lo tanto que la formación de una gran parte del profesorado del  Centro es 

aceptable, y que les permite conocer la informática educativa y la informática de usuario. 

 

2.3. RECURSOS MATERIALES  

 

El centro cuenta con un registro detallado y organizado de toda la dotación tecnológica del 

centro. Estos son los recursos con los que contamos: 

 

- 5 aulas de informática 

- 1 taller de tecnología 

- 95 ordenadores potátiles 

- 268 ordenadores de sobremesa 
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- 62 tablets 

- 28 videoproyectores en las aulas 

- 2 kits de robótica 

 

El centro dispone de conectividad a internet a través de varias redes privadas, que permiten 

disponer de conexión a través de wifi en todas las aulas del centro. La conectividad no se 

permite para el alumnado o visitas, ya que funciona con una contraseña. Uno de los principales 

problemas a los que nos enfrentamos es que la red WIFI es deficiente para la cantidad de 

conexiones del centro. 

3. OBJETIVOS 

3.1. OBJETIVO GENERAL 

 

Organizar, gestionar e impulsar la utilización de las tecnologías de la información y 

comunicación como herramienta de aprendizaje, que a su vez favorezca la participación e 

integración de los distintos miembros de la Comunidad Educativa. 

 

3.2. OBJETIVOS PARA EL PROFESORADO 

 

 Valorar la importancia de la aplicación de los recursos informáticos como recursos 

eficaces de aprendizaje curricular y vía de acceso a la cultura. 

 Utilizar las tics en entornos de aprendizajes basados en el trabajo en grupo, en la toma 

de decisiones del alumno sobre su propio proceso de aprendizaje y en el tratamiento 

digital y cognitivo de la información. 

 Favorecer la formación continua de los profesores con relación con el uso didáctico de 

las TIC. 

 Seleccionar los programas educativos que más se ajusten a los contenidos curriculares a 

trabajar e investigar las formas de uso mas apropiadas para conseguir que funcionen 

como potentes herramientas de aprendizaje en cada ciclo, curso y área. 

 Impulsar la creación, desarrollo y uso de los blogs educativos. 

 Investigar nuevas metodologías que hagan más eficaces el uso de las TIC como 

herramientas de aprendizaje 

 Integrar en el Centro de Recursos Didácticos Digitales las herramientas informáticas y 

programas didácticos que el profesorado seleccione para su uso. 

 Organizar el acceso a los recursos del Centro de Recursos Didácticos Digitales a través 

de la red local del centro y de la Pizarra Digital 

 Organizar la visualización y el estudio de los programas didácticos para conocer sus 

posibilidades didácticas. 

 Familiarizar al profesorado con el uso didáctico de nuevos recursos tecnológicos como 

la pizarra digital. 

 Participar en la elaboración y mantenimiento de la página Web del Centro. 
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3.3. OBJETIVOS GENERALES PARA LOS ALUMNOS 

 

 Iniciar al alumnado en el conocimiento de las partes principales de un ordenador y en su 

manejo. 

 Utilizar el ordenador como una herramienta de trabajo curricular 

 Reforzar y/o ampliar el estudio de las diversas áreas curriculares a través de programas 

educativos y proyectos de trabajo. 

 Familiarizar al alumnado con trabajos de uso de la tecnología basados en metodologías 

constructivistas 

 Estimular a los alumnos de compensatoria con actividades más agradables, motivadoras 

y adaptadas a su competencia curricular. 

 Utilizar las TIC en entornos de aprendizaje basados en el trabajo en grupo, en la toma 

de decisiones del alumnado sobre su propio proceso de aprendizaje y en el tratamiento 

digital y cognitivo de la información (proyectos de trabajo) 

 Utilizar los blogs como herramienta de aprendizaje. 

 Concienciar al alumnado de la necesidad de respetar las instalaciones, equipos y 

material de uso colectivo. 

 Fomentar en el alumno el interés por la lectura. 

 Usar la pizarra digital para trabajos colectivos relacionados con la lectoescritura y otros 

ámbitos curriculares. 

 

Educación infantil: OBJETIVOS 

 Aprender a manejar el ratón o el movimiento de dedo con la Tablet.  

 Favorecer la coordinación óculo-manual mediante el manejo del puntero. 

 Motivar al alumno en su aprendizaje mediante ejercicios de acierto-error. 

 Desarrollar la capacidad  lógico-matemática. 

 Potenciar el aprendizaje de colores, letras, números, etc. con el uso de programas 

didácticos apropiados para el aprendizaje de estos contenidos. 

 Utilizar el ordenador o la Tablet como vehículo de adquisición de conocimientos, 

destrezas y hábitos 

 Desarrollar la capacidad de atención. 

 Fomentar la cooperación mediante el trabajo por parejas. 

 Favorecer el aprendizaje de la lectura. 

 

1º y 2º de Educación Primaria: OBJETIVOS 

 

 Iniciar al alumno en el conocimiento de las partes básicas de un ordenador y su manejo. 

 Aumentar la capacidad de resolución de problemas matemáticos, conceptos numéricos y 

el manejo de operaciones suma – resta. 

 Obtener apoyo informático para el proceso lecto-escritor. 

 Desarrollar la  autoevaluación  con ejercicios de acierto-error. 

 Aprender a utilizar eficazmente programas de apoyo al trabajo de las distintas áreas 

curriculares: procesadores de texto, bases de datos y otras de cálculo. 

 Reforzar el aprendizaje curricular de los contenidos de las diversas áreas a través de 

programas didácticos multimedia. 
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 Fomentar en el alumno el interés por la lectura. 

 Utilizar la pizarra digital para afianzar conocimientos 

 Utilizar los blogs para afianzar conocimientos 

 

3º y 4º de Educación Primaria: OBJETIVOS 

 

 Iniciar a los alumnos en el manejo de programas educativos. 

 Desarrollar la autonomía en el trabajo. 

 Potenciar valores de ayuda y cooperación con el compañero. 

 Aprender a utilizar eficazmente programas de apoyo al trabajo de las distintas áreas 

curriculares: procesadores de texto, bases de datos y otras de cálculo. 

 Reforzar el aprendizaje curricular de los contenidos de las diversas áreas a través de 

programas didácticos multimedia. 

 Utilizar las tics en entornos de aprendizaje basados en el trabajo en grupo, en la toma de 

decisiones del alumnado sobre su propio proceso de aprendizaje y en el tratamiento 

digital y cognitivo de la información. 

 Utilizar la pizarra digital para trabajos colectivos relacionados con la lectoescritura y 

otros aspectos curriculares. 

 Fomentar en el alumno el interés por la lectura. 

 Identificar los blogs como herramienta de consulta y aprendizaje 

 

5º y 6º de Educación Primaria: OBJETIVOS 

 

 Desarrollar la capacidad de iniciativa propia y la dirección del propio aprendizaje 

fomentando situaciones de investigación y descubrimiento. 

 Reforzar el aprendizaje curricular de los contenidos de las diversas áreas a través de 

programas didácticos multimedia. 

 Dar directrices para la búsqueda de información a través de paginas webs 

 Iniciar a los alumnos en el trabajo con los programas de Microsoft office. 

 Fomentar la investigación a través de la búsqueda en internet. 

 Fomentar en el alumno el interés por la lectura. 

 Utilizar la pizarra digital para trabajos relacionados con diferentes aspectos curriculares. 

 Mejorar la capacidad de autonomía, atención y memoria 

 Participar de manera activa en los diferentes blogs del centro 

 

Educación secundaria obligatoria: OBJETIVOS 

 

 Utilizar ordenadores y dispositivos digitales en red, conociendo su estructura hardware, 

componentes y funcionamiento, realizando tareas básicas de configuración de los 

sistemas operativos, gestionando el software de aplicación y resolviendo problemas 

sencillos derivados de su uso. 

 Utilizar aplicaciones informáticas de escritorio para crear, organizar, almacenar, 

manipular y recuperar contenidos digitales en forma de documentos, presentaciones, 

hojas de cálculo, bases de datos, imágenes, audio y vídeo. 

 Seleccionar, usar y combinar aplicaciones informáticas para crear contenidos digitales 

que cumplan unos determinados objetivos, entre los que se incluyan la recogida, el 

análisis, la evaluación y presentación de datos e información. 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  141 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

 Comprender el funcionamiento de Internet, conocer sus múltiples servicios, entre ellos 

la world wide web o el correo electrónico, y las oportunidades que ofrece a nivel de 

comunicación y colaboración. 

 Usar Internet de forma segura, responsable y respetuosa, sin difundir información 

privada, conociendo los protocolos de actuación a seguir en caso de tener problemas 

debidos a contactos, conductas o contenidos inapropiados. 

 Emplear las tecnologías de búsqueda en Internet de forma efectiva, apreciando cómo se 

seleccionan y organizan los resultados y evaluando de forma crítica los recursos 

obtenidos. 

 Utilizar una herramienta de publicación para elaborar y compartir contenidos web, 

aplicando criterios de usabilidad y accesibilidad, fomentando hábitos adecuados en el 

uso de las redes sociales. 

 Comprender la importancia de mantener la información segura, conociendo los riesgos 

existentes, y aplicar medidas de seguridad activa y pasiva en la protección de datos y en 

el intercambio de información. 

 Comprender qué es un algoritmo, cómo son implementados en forma de programa y 

cómo se almacenan y ejecutan sus instrucciones. 

 Desarrollar y depurar aplicaciones informáticas sencillas, utilizando estructuras de 

control, tipos de datos y flujos de entrada y salida en entornos de desarrollo integrados. 

 

Educación compensatoria y ACNEES: OBJETIVOS.  

 

 Iniciar al alumno en el conocimiento de las partes básicas de un ordenador y su manejo. 

 Aumentar la capacidad de resolución de problemas matemáticos, conceptos numéricos y 

el manejo de operaciones suma – resta. 

 Obtener apoyo informático para el proceso lecto-escritor. 

 Desarrollar la  autoevaluación  con ejercicios de acierto-error. 

 Utilizar programas de apoyo a las áreas instrumentales según el currículo. 

 Fomentar en el alumno el interés por la lectura. 

 

4. ORGANIZACIÓN  

4.1 El COORDINADOR TIC DEL CENTRO. PERFIL Y FUNCIONES.  

 

El perfil del Coordinador TIC de Centro es el de una persona dinamizadora, con cierto 

conocimiento en TIC's para conectar fácilmente con el Plan. Dicha persona será elegida por el 

Claustro de Profesores y tendrá disponibilidad horaria para la coordinación del proyecto. 

 

 La persona que actúe como coordinador o coordinadora realizará las siguientes 

funciones: 

 Mostrar al claustro del profesorado a generar incidencias dándoles las herramientas 

pertinentes. 

 Mantener contactos con los responsables TIC de la Dirección General Ordenación e 

Innovación Educativa. 

 Promover y dinamizar el uso de las nuevas tecnologías en el centro. 

 Participar en reuniones y debates. Asistir a Jornadas y Congresos en representación del 

Centro. 
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 Mantenerse, en la medida de lo posible, actualizado en nuevas tecnologías. 

 Recoger las necesidades de formación de los compañeros de centro y promover su 

participación en las actividades de formación 

 Intentar facilitar el trabajo al profesorado, ayudando en la planificación y preparación de 

las programaciones. 

 Mantener actualizado la relación de programas educativos existentes en el Centro y 

darla a conocer al resto de compañeros/ as. 

 Elaborar proyectos comunes a todo el Centro que supongan la utilización de las TIC 

 Sugerir actividades TICs para trabajar los aspectos curriculares en cada curso. 

 Formarse en la utilización de programas que supongan la creación de materiales 

didácticos propios para uso de todo el profesorado. 

 Fomentar que el profesorado que necesite adquirir o mejorar su competencia digital sea 

tutorizado por otro compañero/a. 

 Promover propuestas para la incorporación de la Comunidad Educativa al Plan TIC. 

 

4.2. GESTIÓN Y LIDERAZGO 

 

Se basa en un modelo de gestión basado en los principios de autonomía y participación en el 

que se potencia la asunción compartida de la responsabilidad a todos los niveles de la 

organización. 

 

El equipo directivo asume de forma compartida el ejercicio de la función directiva en el centro 

desde su responsabilidad última en la toma de decisiones y el seguimiento de todo lo relativo al 

funcionamiento del centro. Está coordinado por la dirección del centro y es el lugar donde se 

analiza y decide la vida del Colegio, así como la organización del mismo. 

 

Las funciones de coordinación las asume la directora del centro con la implicación del 

Coordinador TIC. En el equipo directivo se toman decisiones que se trasladan a los distintos 

responsables de los equipos de trabajo para su incorporación en las PGA de cada uno de estos 

equipos. Estas decisiones se 

transforman en acciones a realizar y posterior evaluación de estas que se incorporan en la 

Memoria final de la PGA.  

 

El Equipo Directivo es el responsable último de todas las acciones que se lleven a cabo en el 

centro con relación a la integración de las TIC. El Equipo Directivo y la dirección del centro 

está en diálogo continuo con el coordinador TIC para impulsar todas las acciones que supongan 

una mejora en el aspecto tecnológico-educativo del centro. 

 

4.3. INTEGRACIÓN DE LAS TIC EN LOS ÁMBITOS DE ADMINISTRACIÓN, GESTIÓN 

ACADÉMICA, INTERACCIÓN EDUCATIVA Y TECNOLOGÍA DEL CENTRO.  

 

 

 Plataforma educativa “Educamos‖: administración, gestión académica, control de 

ausencias y retrasos, incidencias, boletines y actas. Comunicación con familias.  
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 Plataforma Google Workspace: Todos los profesores y alumnos tienen una cuenta 

corporativa con el dominio del Centro para trabajar con las diferentes herramientas que 

Google pone a disposición de los centros educativos. 

 

De entre los servicios empleados por el personal del centro se destacan los siguientes para la 

organización y gestión administrativa y académica: 

 

 Gmail: Correo electrónico empleado para la comunicación. 

 Google Calendar: Gestión de calendarios para la organización de eventos comunes y 

personales. 

 Google Classroom: Herramienta para crear y gestionar clases. 

 Google Drive: Repositorio online compartido que cuenta con una estructura de carpetas 

convenientemente clasificadas que permite y potencia el desarrollo y la gestión 

documental, organizativa y académica del Equipo Directivo y el profesorado. 

 Meet: Herramienta de comunicación online para mantener videoconferencias. 

 Formularios: Software de administración de encuestas de satisfacción o formularios de 

consulta. Recogida de datos de alumnos, familias o profesorado. 

 Documentos, hojas de cálculo y presentaciones: Herramientas online que contribuyen a 

la creación y edición compartida de los documentos online. 

 Google Sites: creación de páginas web. 

 

 

 Página web: Para la actualización de información importante y acceso a diferentes recursos 

y servicios para los miembros de la Comunidad Educativa. ( 

https://salmantinocentrocu.wixsite.com/misitio ) 

 Redes sociales: El Centro está presente en las principales redes sociales, manteniéndolas 

activas y actualizadas para difundir información importante y diferentes actividades que se 

van realizando.  

Se utilizan: 

o Cuenta de Instagram (https://www.instagram.com/ccsalmantino/) Se publican 

noticias y fotos semanalmente de los eventos importantes del centro como 

excursiones o salidas, actividades extraescolar, concursos, talleres, etc.  

o Cuenta de Facebook (https://www.facebook.com/Centro-Cultural-Salmantino-

148782655245447/) Su uso principal queda relegado a la recogida de 

fotografías de los eventos que ocurren en el colegio, especialmente de 

educación infantil y primaria.  

o Cuenta de youtube:  

(https://www.youtube.com/channel/UCY2Ew4kQm_7SP5EYga38Rbg ) : Se 

utiliza para volcar videos informativos del centro y de algunos eventos 

realizados en fechas especiales sobre los alumnos (fiestas de carnaval, 

villancicos, videos recopilatorios de salidas, etc.) 

o Grupo de difusión de Telegram (https://t.me/joinchat/yAAM7ynmw-Q0MDY0) 

: Se utiliza principalmente como difusión de noticias o comunicados 

importantes del centro. 

 

 

 

https://salmantinocentrocu.wixsite.com/misitio
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 Whatsapp: Medio de comunicación entre el claustro de profesores del colegio para 

informaciones puntuales. 

 

4.4. HORARIOS USO DE LAS TIC 

 

El horario de los alumnos estará insertado dentro del horario general de Infantil, primaria y ESO 

recogido dentro de la P.G.A. Se ha fijado al menos una hora semanal por curso, para que las 

TICS lleguen a todos los alumnos. Durante el resto del tiempo cualquier profesor podrá ocupar 

el aula de informática o las tablets cuando crea necesario, adaptando así el uso del ordenador a 

la programación de aula. 

 

Para que esta segunda opción de uso no cause problemas de horario, al poder coincidir dos 

cursos en el mismo espacio o usando las tablets, se pondrá en la sala de profesores y aula de 

informática, un horario semanal en el que cada profesor podrá ocupar la casilla correspondiente, 

respetando siempre la hora semanal de horario fijo establecida para cada curso. 

5. METODOLOGÍA.  

 

La relación Currículo y TICs ha ido variando a lo largo de estos años en los que han ido 

adquiriendo importancia. Desde una relación suplementaria en la que ambos permanecían 

separados, pasando por un modelo complementario en la que, algunas áreas utilizaban las TIC’s 

como recurso, hasta llegar a la integración curricular de las mismas, que conlleva la plena 

disponibilidad de la tecnología en el aula para usarla cuando lo requiera el proceso de 

enseñanza-aprendizaje. En nuestro caso tratamos de dar un paso más llegando a la impregnación 

de las TIC en el currículo. Pretendemos que las TICs estén permanentemente a disposición del 

alumnado y profesorado, como instrumentos de trabajo intelectual y de construcción compartida 

y creativa de conocimiento. 

 

Uno de los fines últimos de este Plan se concreta en la integración de los recursos multimedia en 

las Programaciones Docentes de cada Ciclo, que sistematice el empleo de las TIC como 

herramienta de trabajo en la labor diaria de todos y todas. Es tender a un modelo de 

alfabetización con las TICs. En la medida en que las TIC se van introduciendo en el currículo 

van perdiendo importancia, hasta llegar a ser una herramienta invisible que nos permite hacer 

multitud de tareas. En definitiva el uso de las TICs debe enfocarse desde un punto de vista 

metodológico, no como conocimiento en sí. La integración de las TICs en el proceso de 

enseñanza aprendizaje requiere o implica el uso de una serie de elementos: disponer de 

herramientas y recursos TICs, de espacios tecnológicos de aprendizaje, de uso de estrategias 

metodológicas y de su uso en los procesos de evaluación. 

 

Las nuevas tecnologías por sí solas no garantizan una mejora en los procesos educativos, por lo 

que es necesario incorporar nuevos modelos de aprendizaje que contemplen cambios 

metodológicos que permitan obtener el mejor rendimiento a las posibilidades que nos brindan. 

El desarrollo de la competencia ―Tratamiento de la Información y Competencia Digital‖ 

(TICD), requiere poner el acento en los aspectos puramente metodológicos, más 

que en los tecnológicos, que se irán adquiriendo con el uso de las diferentes herramientas, y con 

las necesidades y retos que se le vayan presentando al alumnado. 

 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  145 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

 

5.1. PRINCIPIOS METODOLÓGICOS 

 

La metodología procurará atender a la individualidad de cada niño o niña y a la 

interdisciplinariedad de los conceptos. En la misma línea, la introducción del ordenador o Tablet 

se contemplará dentro de la globalidad de las actividades de clase, y se entenderá como un 

medio más para la consecución de los objetivos educativos propuestos en la programación de 

cada 

curso. 

Se evitará introducir el ordenador/tablet en la actividad escolar como un elemento extraño y 

ajeno a la realidad próxima del niño. Por el contrario se considerará conveniente que sea un 

elemento habitual en el entorno de la clase. 

 

El profesorado fomentará el trabajo en grupo, favoreciendo de esta forma la interacción entre el 

alumnado. Para conseguir el cumplimiento de nuestros objetivos se van a utilizar varios 

sistemas o métodos que presentamos aquí: 

 

- Materiales: Todos los materiales que vamos a presentar a nuestros alumnos deben haber 

sido chequeados por el profesor antes de mostrarlos al alumno, para evitar que el 

alumno pueda ver contenidos inapropiados (publicidad inadecuada, …). 

- Aulas informáticas: Los profesores que utilicen aulas con equipos informáticos de uso 

para el alumnado deben controlar, en todo momento, las páginas que visitan sus 

alumnos ya sea a través de una visión directa o a través de software de control remoto 

de los equipos informáticos. 

- Uso de la wifi: el profesorado tendrá acceso a la contraseña para su uso, 

comprometiéndose a no transferirla a ningún alumno. Del mismo modo, si 

comprobamos que algún alumno accede a Internet desde el centro debe avisarse a la 

dirección del centro para el cambio de la clave de acceso. 

- Interacción entre los alumnos y el centro: se potenciará la intercomunicación entre los 

alumnos y el propio centro a través de la plataforma Educamos, haciéndola la principal 

herramienta de comunicación, almacenamiento, compartición y entrega de trabajos y 

documentos. 

- Búsqueda de información: Fomentar el uso las TIC para buscar de forma autónoma o 

guiada, de forma segura y crítica, información y recursos por parte de los alumnos que 

les sirvan de guía para su propio aprendizaje. 

- Cambio de la cultura pedagógica: Promover el uso de las TIC como herramienta 

complementaria en la actividad docente. 

- Integrar las TIC en la dinámica docente: Incorporar gradualmente la utilización de las 

TIC en la dinámica docente y en la evaluación. 

- Concienciar sobre las prevenciones que se han de tomar en el uso de las TIC, 

especialmente internet y redes sociales, dado el peligro para la seguridad, integridad, 

imagen, datos y posibles responsabilidades a los que todos sus usuarios están expuestos. 

- Fomentar la creación frente a la reproducción. 

- Favorecer el aprendizaje interactivo, constructivo, autorregulado y tecnológico. 

- Valorar el medio tecnológico por su valor como instrumento cognitivo. 

- Enfatizar la construcción del conocimiento. 

- Estimular el desarrollo de habilidades del pensamiento. 

- Sensibilizarse con la educación en valores relacionada con el uso de las tecnologías. 
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- Enfatizar la vertiente cooperativa del aprendizaje: alumnos, profesores, familias, foros, 

wikis, etc. 

- Desarrollar habilidades instrumentales. 

- Alternar modelos de enseñanza y aprendizaje variados. 

- Utilizar un recurso tecnológico valorando su utilidad. 

5.2. APLICACIONES Y PROGRMAS 

 

- Los programas instalados en cada uno de los ordenadores deberán estar organizados y 

clasificados. Queda prohibida la instalación de cualquier tipo de software, en caso de 

necesitarlo deberá contactar con el coordinador TIC de su etapa. 

- Se utilizará siempre que sea posible el software libre y las aplicaciones de Office 365 de 

la plataforma. 

- Se procurará que todos los ordenadores tengan un acceso claro y organizado, para 

posibilitar que el trabajo sea lo suficientemente autónomo y dinámico. Los archivos 

personales deberán ser guardados en los dispositivos personales o preferiblemente en el 

OneDrive que el alumno tiene en la plataforma. La memoria de los ordenadores 

comunes será automática y periódicamente suprimida. 

 

 

6. CONTENIDOS.  

 

Para determinar que contenidos vamos a trabajar utilizando las TIC lo primero será decidir, en 

el equipo docente, qué objetivos de aprendizaje queremos que sean conseguidos con la 

utilización de las TICS. Según vayamos conociendo aplicaciones y posibilidades nuestro 

horizonte se irá ampliando y podremos ampliar también los aspectos a trabajar con estas 

herramientas. 

 

Tendremos que ir haciendo una clasificación por materias y contenidos concretos con 

programas o actividades con los que pueden trabajar, y niveles educativos aproximados a los 

que va dirigido. 

 

6.1. INTEGRACIÓN CURRICULAR DE LAS TIC EN LAS ÁREAS 

 

La estrategia para la integración curricular de las TIC se realiza de distinta forma en cada etapa, 

ya que cada una dispone de un modelo diferente de programación didáctica, pero aparece 

reflejada en todas ellas. 

 

En las diferentes unidades didácticas se recogen los contenidos vinculados a la adquisición de la 

competencia digital, con criterios de evaluación y/o estándares de aprendizaje evaluables. 

 

6.2. SECUENCIACIÓN DE CONTENIDOS CURRICULARES 

 

Los equipos de coordinación didáctica de nivel/etapa del centro realizan una secuenciación de 

contenidos para la adquisición de la competencia digital coherente y consensuada. Debido a la 

rápida evolución del contexto tecnológico, la secuenciación realizada en el anterior Plan TIC 

resulta obsoleta y se ha modificado de forma sustancial. El centro ha definido en cada etapa un 
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perfil de salida para la competencia digital del alumnado estructurado en diferentes áreas, acada 

uno con una serie de descriptores. Se han asignado 3 niveles de dominio de la competencia 

digital para cada uno de los descriptores, de forma que el perfil competencial TIC de un alumno 

que acaba una etapa está perfectamente definido, mientras que el nivel de adquisición de la 

competencia digital de cada área puede variar, en un mismo nivel educativo, según el contexto. 

Esta flexibilización permite al profesorado adaptarse al grupo y personalizar el aprendizaje, pero 

sin perder de vista el objetivo final. 

 

EDUCACIÓN INFANTIL  

 

- Manejo del ratón y sus botones/Tablet 

- Conocimiento de los elementos básicos del ordenador/Tablet. 

- Cuidado del material informático y tecnológico. 

- Juegos, videos y actividades interactivas educativas. 

- Visita a la sala de ordenadores durante algún proyecto 

- Tecnología como recurso lúdico para aprender 

- Iniciación a la lectoescritura 

- Iniciación a las habilidades lógico-matemáticas 

 

1º Y 2º DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 

- Información y alfabetización: 

o Conocimiento del teclado y del escritorio. 

o Mecanismos básicos: encendido y apagado. 

o Búsquedas sencillas en internet guiadas y con apoyo del docente. 

o Selección de información relevante para resolver una tarea. 

 

- Comunicaciones y colaboración: 

o Normas básicas de comportamiento para el intercambio comunicativo en 

diferentes entornos digitales. 

o Utilización de medios o plataformas digitales para compartir y presentar 

información. 

o Uso de la tecnología como recurso lúdico para aprender. 

o Páginas webs y blogs educativos: Educacyl, Quizizz, Smile and Learn, 

Liveworksheets, Arcademics… 

 

- Creación de contenidos: 

o Creación de contenidos digitales muy sencillos en diferentes formatos 

mediante el uso de distintas herramientas de forma colaborativa con la ayuda 

del docente (imagen, audio, texto…). 

 

- Seguridad: 

o Identificación y comprensión de las medidas de seguridad necesarias para 

hacer un buen uso de los dispositivos tecnológicos. 

o Adopción de hábitos sencillos de uso saludable y sostenible de la tecnología 

(higiene postural, rutinas oculares, tiempo de uso, desconexión, volumen del 

sonido, ahorro energético..) 

o Utilización de buscadores infantiles y pautas de navegación segura.  
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- Resolución de problemas: 

o Utilización guiada de aplicaciones y de herramientas digitales que les ayuden 

en su proceso de aprendizaje. 

o Conexión de periféricos básicos (auriculares, cargador…) 

o Identificación de un problema en el uso y en la interacción con las tecnologías 

para trasladárselo a un docente para su resolución.  

 

3º Y 4º DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 

- Información y alfabetización: 

o Funciones muy básicas del editor de textos Word.  

o Guardar documentos e imágenes. Búsqueda de imágenes libres de derechos de 

autor. 

o Uso de las TIC como medio de investigación.  

o Búsquedas sencillas en internet guiadas y con apoyo del docente. 

o Selección de información relevante para resolver una tarea. 

 

- Comunicaciones y colaboración: 

o Utilización de la tecnología para desarrollar proyectos de manera colaborativa 

en entornos seguros y controlados. 

o Selección y utilización autónoma de las herramientas apropiadas para 

compartir distintos tipos de contenido digital, datos e información.  

o Ser consciente de su huella digital y de los beneficios y riesgos asociados. 

o Webs y blogs educativos como medio de refuerzo y de ampliación de 

contenidos. 

o Uso del correo electrónico (@centroculturalsalmantino.com).  

o Uso de la tecnología como recurso lúdico para aprender. 

o Páginas webs y blogs educativos: Educacyl, Quizizz, Smile and Learn, 

Liveworksheets, Arcademics… 

 

- Creación de contenidos: 

o Creación de contenidos digitales muy sencillos en diferentes formatos 

mediante el uso de distintas herramientas de forma colaborativa con la ayuda 

del docente (imagen, audio, texto…). 

 

- Seguridad: 

o Aplicación de las medidas de seguridad para un buen uso de los dispositivos 

tecnológicos a su alcance, identificando con ayuda los riesgos asociados a un 

uso inadecuado y poco seguro de las tecnologías digitales (ciberacoso, 

dependencia tecnológica, acceso a contenidos inadecuados, publicidad y 

correos no deseados, ciberbullying, etc.) 

o Pautas sencillas para minimizar estos riesgos.  

 

- Resolución de problemas: 

o Elección y utilización, de entre una selección de aplicaciones y herramientas 

digitales, de aquellas que mejor se adapten a sus necesidades. 

o Utilización guiada de aplicaciones y de herramientas digitales que les ayuden 

en su proceso de aprendizaje. 

o Conexión de periféricos básicos (auriculares, cargador…) 
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o Identificación de un problema en el uso y en la interacción con las tecnologías 

para trasladárselo a un docente para su resolución.  

 

5º Y 6º DE EDUCACIÓN PRIMARIA 

 

- Información y alfabetización: 

o Uso de herramientas de Office 365: Word y Power Point. 

o Realización de búsquedas guiadas en internet y uso de estrategias sencillas de 

tratamiento digital de la información con una actitud crítica sobre los 

contenidos obtenidos.  

o Selección de información relevante para resolver una tarea. 

 

- Comunicaciones y colaboración: 

o Utilización de la tecnología para desarrollar proyectos de manera colaborativa 

en entornos seguros y controlados. 

o Uso de herramientas de Office 365 de manera colaborativa: documentos de 

presentaciones y Teams.  

o Selección y utilización autónoma de las herramientas apropiadas para 

compartir distintos tipos de contenido digital, datos e información.  

o Ser consciente de su huella digital y de los beneficios y riesgos asociados. 

o Webs y blogs educativos como medio de refuerzo y de ampliación de 

contenidos. 

o Uso del correo electrónico (@centroculturalsalmantino.com).  

 

- Creación de contenidos: 

o Creación de contenidos digitales en distintos formatos muy sencillos en 

diferentes formatos mediante el uso de herramientas digitales (Genially, 

Canva, Audacity, Splice, Quizziz, LearningApps, etc.) para expresar ideas, 

sentimientos y conocimientos, respetando la propiedad intelectual y los 

derechos de autor de los contenidos que reutilizan.   

 

- Seguridad: 

o Aplicación de las medidas de seguridad para un buen uso de los dispositivos 

tecnológicos a su alcance, identificando con ayuda los riesgos asociados a un 

uso inadecuado y poco seguro de las tecnologías digitales (ciberacoso, 

dependencia tecnológica, acceso a contenidos inadecuados, publicidad y 

correos no deseados, ciberbullying, etc.) 

o Pautas sencillas para minimizar estos riesgos.  

 

- Resolución de problemas: 

o Elección y utilización, de entre una selección de aplicaciones y herramientas 

digitales, de aquellas que mejor se adapten a sus necesidades. 

o Iniciación en el desarrollo de soluciones digitales sencillas y sostenibles para 

resolver de manera creativa problemas concretos o retos propuestos, 

solicitando ayuda en caso necesario.  

o Utilización guiada de aplicaciones y de herramientas digitales que les ayuden 

en su proceso de aprendizaje. 

 

 



CENTRO CULTURAL SALMANTINO 

C/ Puerto de Pajares, 6 

28053 MADRID 
Avda. Albufera, 60 

28038 MADRID 

 
 
 

Programación General Anual 2023/2024 
 

CENTRO CULTURAL SALMANTINO  150 
Programación General Anual 2023/2024 
 

 

 
 

 

1º y 2º DE EDUCACIÓN SECUNDARIA 

 

- Información y alfabetización: 

o Lleva a cabo búsquedas selectivas de información, datos o contenidos digitales 

relevantes de forma autónoma y en función de sus necesidades, a través de 

herramientas sencillas de filtrado. 

o Hacer referencia a las fuentes consultadas y emplea estrategias de organización 

y clasificación que faciliten su recuperación.  

o Contrasta la información entre diferentes fuentes y adopta una actitud crítica 

ante el contenido encontrado.  

 

- Comunicaciones y colaboración: 

o Utiliza las herramientas del paquete de Office 365 para el trabajo colaborativo 

(Documentos, presentaciones, Teams, etc.). 

o Participa en espacios virtuales de comunicación como blogs, foros y wikis, 

adaptando su comportamiento en línea a diferentes audiencias y respetando las 

aportaciones de los demás. 

o Identifica comportamientos inapropiados e ilegales y analiza las posibles 

consecuencias de la actividad personal y social en enornos digitales.  

o Aplica estrategias de gestión de la propia identidad digital.  

 

- Creación de contenidos: 

o Elabora diferentes tipos de contenidos digitales de manera individual o 

colaborativa, seleccionando las herramientas digitales más adecuadas para 

cada propósito. 

o Conoce diferentes programas y aplicaciones, tanto web como de escritorio para 

la edición y creación de contenido multimedia (texto, imagen, audio, vídeo, 

etc.).  

o Respeta las licencias de uso que corresponden en cada caso.  

 

- Seguridad: 

o Identifica qué es información personal y datos sensibles. 

o Reconoce la importancia de revisar los términos y condiciones de uso de 

servicios digitales más comunes (privacidad, geolocalización, cookies…), 

actuando de manera responsable y ética al compartir datos personales propios 

y/o de terceros. 

 

- Resolución de problemas: 

o Selecciona y utiliza diferentes aplicaciones y herramientas digitales en su 

proceso de aprendizaje, configurándolas de manera básica según sus 

necesidades, identificando y resolviendo problemas técnicos sencillos y 

detectando posibles carencias personales en relación a la competencia digital.   
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3º y 4º DE EDUCACIÓN SECUNDARIA 

 

- Información y alfabetización: 

o Realiza búsquedas avanzadas en internet atendiendo a criterios de validez, 

calidad, actualidad y fiabilidad. 

o Selecciona la información de manera crítica, y la archiva y organiza de forma 

adecuada para su posterior recuperación. 

o Respeta la propiedad intelectual. 

 

- Comunicaciones y colaboración: 

o Utiliza las herramientas del paquete de Office 365 para el trabajo colaborativo 

(Documentos, presentaciones, Teams, etc.) y conoce otras como las ofrecidas 

por Google Workspace. 

o Gestiona y utiliza su propio entorno digital de aprendizaje para construir nuevo 

conocimiento. 

o Crea contenidos digitales mediante estrategias de tratamiento de la información 

y el uso de diferentes herramientas digitales como blogs, foros, wikis y páginas 

web. 

o Selecciona y configura dichas herramientas en función de la tarea y de sus 

necesidades en cada ocasión.  

 

- Creación de contenidos: 

o Utiliza diferentes programas y aplicaciones, tanto web como de escritorio, para 

la edición y creación de contenido multimedia (texto, imagen, audio, video, 

etc.) y es capaz de compartilos y publicarlos en diferentes medios. 

o Participa, colabora e interactúa mediante herramientas y/o plataformas 

virtuales para comunicarse, trabajar colaborativamente y compartir contenidos, 

datos e información. 

o Gestiona de manera responsable sus acciones, presencia y visibilidad en la red 

y ejerce una ciudadanía digital activa, cívica y reflexiva.  

 

- Seguridad: 

o Identifica riesgos y adopta medidas al usar las tecnologías digitales para 

proteger los dispositivos, los datos personales, la salud y el medioambiente.  

o Es consciente de la importancia y necesidad de hacer un uso crítico, legal, 

seguro, saludable y sostenible de las TIC.  

 

- Resolución de problemas: 

o Desarrolla soluciones tecnológicas creativas y sostenibles para resolver 

problemas concretos o responder a retos propuestos, mostrando interés y 

curiosidad por la evolución de las tecnologías digitales y por su desarrollo 

sostenible y su uso ético.  
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6.3. CRITERIOS DIDÁCTICOS Y METODOLÓGICOS 

 

La integración de las TIC se realizará en todos los niveles educativos del centro. Desde los 

niveles iniciales se trabajará siguiendo una línea metodológica para que la adquisición de la 

competencia digital se realice de forma progresiva.  

 

Se tendrán en cuenta los siguientes principios metodológicos: 

- Desarrollo del trabajo  autónomo del alumnado en la utilización de los medios 

informáticos. 

- Diseño de actividades individuales y colectivas relacionadas con el desarrollo de las 

áreas del currículo. 

- Fomento de actividades que estimulen el trabajo cooperativo entre los alumnos. 

- Oferta de materiales didácticos variados con contenido significativo. 

- Desarrollo del espíritu crítico del alumnado frente a la información obtenida a través de 

los medios TIC. 

- Favorecer la responsabilidad, el esfuerzo personal y la satisfacción del trabajo bien 

hecho.  

7. EVALUACIÓN  

 

La evaluación del uso de las TIC se realizará durante todo el proceso de aprendizaje. 

 

- Inicial: Para saber el nivel de conocimientos previos y utilización del ordenador por parte 

de los alumnos.  

- Continua: Para orientar el proceso en cualquier momento, adaptándolo y modificando 

según las necesidades que vayan surgiendo.  

- Final: Será el resultado de la evaluación continua, a través de la observación y trabajo 

diario. 

 

7.1. HERRAMIENTAS DE EVALUACIÓN 

 

Se emplearán diferentes herramientas para realizar el seguimiento y diagnóstico del Plan de 

acción TIC, en función del aspecto que se desee valorar en cada caso: 

 

- Herramientas propias: 

o Encuestas de satisfacción 

o Formularios específicos 

o Evaluación de los equipos de coordinación 

o Resultados de la evaluación del alumnado. 

 

- Herramientas estandarizadas 

o Autoevaluación de la competencia digital del profesorado. 

o Herramienta de auto-reflexión SELFIE. 
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7.2. EVALUACIÓN RESPECTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA 

 

En relación al alumnado. 

 

La eficacia de la integración curricular de las TIC se valora a partir de la evaluación del 

desarrollo de la competencia digital del alumnado en los diferentes cursos. 

 

La herramienta de auto-reflexión SELFIE nos proporciona información sobre la integración de 

las TIC en el centro desde la perspectiva del alumno, que es el sector principal a quien va 

dirigida. 

La encuesta de satisfacción a alumnos nos da idea de la percepción que ellos tienen sobre la 

cualificación TIC que les proporciona el centro. 

 

En relación al profesorado. 

 

La herramienta de autoevaluación de la competencia digital del profesorado permite valorar si 

los planes de formación del centro están dando los resultados deseados. 

La herramienta de auto-reflexión SELFIE nos proporciona información valiosa sobre la 

integración de las TIC en el centro desde el punto de vista de las personas responsables de su 

ejecución. 

La encuesta de satisfacción a profesores nos da idea de la percepción que ellos tienen sobre la 

calidad de la formación que les proporciona el centro, los recursos TIC y la capacitación digital 

del alumnado. 

Las evaluaciones de los equipos didácticos son la mejor herramienta de innovación y mejora, ya 

que son resultado de la reflexión, la observación directa y la implementación sistematizada de 

las acciones acordadas en el Plan TIC. 

 

En relación al equipo directivo. 

 

La herramienta de auto-reflexión SELFIE permite a los miembros del equipo directivo hacer un 

análisis objetivo y estandarizado del desempeño TIC del centro y contrastarlo con la percepción 

de los demás sectores de la comunidad educativa. 

Los informes facilitados por todos los equipos de coordinación, junto con todos los datos 

recibidos de las distintas herramientas de evaluación sobre la integración de las TIC, permiten al 

Equipo Directivo establecer, de forma fiable, el punto exacto en que se encuentra el centro en 

relación a su estrategia digital global. Conocer dónde estamos nos permite realizar el cambio de 

rumbo necesario para llegar a donde nos hemos propuesto, facilitando la toma de decisiones. 
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En relación al resto de usuarios (familias, proveedores y servicios, entre otros.). 

 

La colaboración de las familias es deseada y necesaria para garantizar la sostenibilidad de todos 

los procesos, en especial los relacionados con las TIC, por tanto su opinión resulta muy valiosa, 

por ello se alienta la participación en la evaluación del centro. 

La herramienta Selfie y las encuestas de satisfacción son las principales herramientas que se 

emplean para sondear la percepción de las familias y permiten ajustar la oferta del centro a sus 

necesidades. 

 

Otros usuarios nos proporcionan asesoramiento, visión empresarial, oportunidades de 

colaboración y crecimiento y nos ayudan a enfocar nuestra estrategia desde el punto de vista de 

las necesidades del entorno, facilitando la adaptación del centro al contexto y posibilitando la 

conexión de nuestro proyecto educativo con la demanda social existente en cada momento. 

 

 

5.6. PLAN COMPDIGEDU 

PROYECTO EN REVISIÓN p 
 

 

CENTRO 

Nombre Centro Cultural Salmantino 

Código 28016271 

Web https://salmantinocentrocu.wixsite.com 

Equipo #CompDigEdu 

 Apellidos y nombre Email de contacto 

Equipo Directivo Raquel Sánchez de la Peña raquelsanchezccs@centrocul

turalsalmantino.com 

Coordinador TIC Alberto Vaquero Curto albertovaqueroccs@centroc

ulturalsalmantino.com 

Responsable 

#CompDigEdu 
Belén Miralles Monzó belenmiralles@centrocultura

lsalmantino.com 

 

 

 

1. CONTEXTUALIZACIÓN Y JUSTIFICACIÓN DEL CENTRO 

1.1 Contextualización del plan digital de centro 

Breve referencia a lo recogido en el proyecto educativo (PE) u otros documentos en relación a la 

integración de las TIC. Describir de forma general y sucinta cómo influyen en el plan digital de 

centro y la trayectoria del centro con respecto al uso de las TIC.  

Ejemplos: ¿De dónde partimos?, ¿quiénes y cómo participamos?, ¿cómo se refleja la digitalización 

en el PEC y/u otros documentos del centro?... 

PLAN EN REVISIÓN 
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El Centro Cultural Salmantino se encuentra ubicado dentro del barrio Puente de Vallecas, en la 

ciudad de Madrid. Es un colegio concertado que se compone por tres edificios situados a pocos 

metros. Se imparten varios niveles educativos (educación infantil, primaria, secundaria y ciclos 

formativos) y el alumnado está conformado por numerosas etnias y nacionalidades, conformando un 

alumnado muy diverso y heterogéneo.  

 

El Centro Cultural Salmantino tiene como objetivo fundamental la educación integral del alumno en 

el marco del desarrollo de su personalidad. Desde nuestra consideración de centro confesional 

católico, defendemos el respeto a los valores morales, cívicos y religiosos de las familias que confían 

en nuestro equipo la educación de sus hijos e hijas, prestando siempre la máxima atención a las 

necesidades particulares de cada uno de los alumnos que forman parte de nuestra comunidad 

educativa. 

 

Entendemos la enseñanza como una de las tareas más apasionantes y enriquecedoras que pueden 

llevarse a cabo en nuestra sociedad. En consecuencia, pretendemos hacer de ella un proceso 

ilusionante y motivador, en que el alumnado experimente la adquisición de conocimientos como una 

experiencia gratificante que le haga sentirse plenamente realizado. Para lograrlo, combinamos 

distintos procedimientos de enseñanza, haciendo especial hincapié en las Tecnologías de la 

Información y la Comunicación, que nos ayudan no sólo a facilitar la labor docente, sino a la 

asimilación efectiva de contenidos curriculares por parte del alumnado, en el marco de las 

programaciones oficiales. Nuestra meta es la formación en competencias de nuestros alumnos, que 

les garantice plena capacidad para iniciar estudios de nivel superior o para acceder con éxito al 

mercado laboral. 

 

Nuestros objetivos únicamente pueden alcanzarse inculcando en todos los miembros de la comunidad 

educativa una cultura de esfuerzo, responsabilidad y compromiso con nuestras respectivas 

obligaciones. Por tanto, son pilares irrenunciables de nuestro ideario educativo el afán de superación, 

la disciplina, el sentido del deber, el respeto al prójimo, la solidaridad y todas las restantes virtudes 

que contribuyen a hacer de cada uno de nuestros educandos personas íntegras formadas en valores 

 

En el entorno social al que pertenece nuestro colegio existen familias con nivel sociocultural medio-

bajo, con un acceso limitado a las nuevas tecnologías, existiendo muchas diferencias entre los 

diferentes niveles educativos. Por esta razón, ponemos todos nuestros esfuerzos al servicio de la 

población que más dificultad de acceso tiene a las transformaciones asociadas a la utilización de las 

Tecnologías de la Información y la Comunicación.  

 

Este es un punto de especial interés dentro de la programación y las actividades del Centro, 

preocupadas por la integración, participación y socialización de todos los alumnos, como se reflejan 

ampliamente en los objetivos y desarrollo del P.E.C y del P.C.C. 

 

 

El profesorado del Centro ha participado en su mayoría en Cursos de Formación  en las nuevas 

tecnologías. También se han realizado algunas actividades de formación en el propio centro, 

impartidas por profesores del mismo, a las que han acudido muchos de los profesores y profesoras 

del Colegio.  

 

 

Sin embargo, aún estamos en los inicios de un proceso de digitalización que empezó a hacerse 
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realidad desde la pandemia COVID-19 y el cierre de centros educativos. Como consecuencia de esta 

situación, ha adquirido una especial relevancia al abordar nuevos modelos de Educación a distancia. 

Somos conscientes de la labor y el tiempo dedicado por toda la comunidad educativa, y en especial, 

por el profesorado, a esta integración que, a pesar de los esfuerzos, no siempre ha sido uniforme ni ha 

contado en muchos casos con un marco de acción que nos haya guiado la labor docente con medios 

digitales. 

 

En este plan digital, vemos una posibilidad de aprendizaje, uniformidad y participación de todos los 

sectores de la comunidad educativa de modo que se convierta en un proyecto compartido. Además, la 

digitalización se debe reflejar en el PEC, elaborando y desarrollando marcos de acción que permitan 

acordar y coordinar diversos aspectos que afectan al uso de las tecnologías de la educación, desde las 

cuestiones organizativas hasta los aspectos más pedagógicos y propios del proceso de enseñanza-

aprendizaje.   

 

Apostamos por una incorporación e intensificación paulatina al ámbito docente del  uso de las 

Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC). Para ello, todos los miembros de la 

comunidad educativa nos tenemos que unir para adecuar la práctica docente al uso intensivo de las 

TIC que caracteriza a las sociedades modernas.   

 

 

1.2 Justificación del plan 

Justificar el plan que habría que desarrollar teniendo en cuenta el contexto descrito anteriormente y 

la normativa del proyecto. 

Ejemplos: ¿Por qué este plan?, ¿cómo puede ayudar este plan al centro?, ¿Hacia dónde queremos ir 

metodológica y digitalmente?... 

 

La contribución del Plan Digital al PEC y a la PGA debemos verlo desde la perspectiva de cómo 

puede reforzar este plan el uso adecuado de las nuevas tecnologías en toda la comunidad educativa. Y 

siempre teniendo en cuenta que la competencia digital es una de las competencias clave en las que es 

necesario trabajar con el alumnado a lo largo de su paso por la educación infantil y primaria. 

 

Los centros educativos forman parte de un mundo en cambio permanente y de una sociedad y 

mercado laboral cada vez más digitalizado y por esa razón, los centros educativos deben dar 

respuestas a esas necesidades y demandas de la sociedad y mercado laboral para poder formar 

ciudadanos del futuro con las competencias necesarias para desenvolverse en un entorno digitalizado. 

 

El uso de la tecnología en las diversas prácticas que tienen lugar en una organización escolar, desde 

las relacionadas con las cuestiones organizativas, hasta las propias de los procesos de enseñanza y 

aprendizaje es ya ineludible. 

La Educación es un recurso clave para asegurar la igualdad social, la promoción de las personas y 

más genéricamente la mejora de las condiciones de vida de comunidades y personas. Así pues, la 

Estrategia Europa 2020 reconoce la necesidad de una transformación de los sistemas de educación y 

formación que garantice la adquisición de competencias digitales, que a su vez permitan aprovechar 

las oportunidades. 

 

Por otra parte, las organizaciones educativas tienen la necesidad de revisar sus estrategias con el 

objetivo de mejorar su capacidad para promover la innovación y sacar el máximo partido de las 

tecnologías de la información y comunicación, y de los recursos educativos digitales. 
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Mediante el presente plan, se pretende: 

 

- Evaluar la situación de un centro educativo con relación al uso de la innovación y las TIC en 

los distintos elementos clave que recoge el Marco Europeo para Organizaciones Educativas 

Digitalmente Competentes, para poder, a continuación, diseñar y emprender un proceso de 

transformación en el centro. 

- Optimizar el uso de los recursos tecnológicos disponibles.  

- Reconocer el Plan anual digital como un recurso clave para la planificación de la estrategia 

digital de una organización educativa. 

- Llevar a cabo una transformación del proceso de enseñanza-aprendizaje a la metodología 

online sustituyendo los libros de texto por herramientas digitales en algunas materias.  

- Transformar el centro educativo en una organización que aprende, siendo sólo posible si es 

una organización digitalmente competente. 

- Dar autonomía al alumnado para el manejo digital desde etapas tempranas. 

 

 

2. EVALUACIÓN 

2.1 Evaluación inicial del centro 

Valorar los diferentes apartados de forma concisa. 

Liderazgo 

 

El liderazgo del plan de digitalización recae mayoritariamente en el equipo directivo, que se encarga 

de todas las medidas y protocolos del centro (información, comunicación y coordinación en la 

utilización pedagógica de las TIC, protección y seguridad en la red, gestiones internas…) y aspectos 

organizativos  (espacios y horarios, tareas y responsabilidades de los miembros de la comunidad 

escolar). El intercambio de información es fluido con los coordinadores TIC, que ayudan y asesoran 

en los temas pertinentes.  

 

Este equipo asume como imprescindible la digitalización para un mejor funcionamiento global del 

centro. 

 

Previo al desarrollo del plan ya se han tomado decisiones importantes que han 

significado los primeros pasos de la digitalización: 

 

- Fomentar el uso del correo institucional y de la plataforma Google Workspace por parte de la 

comunidad educativa. 

 

- Entrega de documentos de centro a través de entornos virtuales. Este punto se 

argumentó en base a la necesidad por el confinamiento, pero también por la mejora que 

supone en operatividad y el ahorro en papel, ayudando a la conservación del medio ambiente. 

Lógicamente también conlleva un ahorro económico en papel y tinta de impresión. 
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- Fomento de formación en herramientas de digitalización: se ofrecen cursos a los docentes 

regularmente. 

 

- Inversión en nuevas tecnologías: la situación económica no es la mejor, pero el equipo 

directivo realiza todos los esfuerzos posibles para la disposición de infraestructuras 

necesarias. 

 

 

Colaboración e interconexiones 

 

En estos momentos no existe ninguna utilización de las nuevas tecnologías en colaboración con 

ningún otro centro. 

 

 

Infraestructuras y equipos 

 

El centro cuenta con un registro detallado y organizado de toda la dotación tecnológica del centro. 

Entre los recursos que contamos hay que nombrar los videoproyectores de las aulas, las aulas de 

informática, ordenadores portátiles, ordenadores de sobremesa y tablets.  

 

Gracias a las dotaciones covid, disponemos de bastantes tablets que podemos utilizar con el 

alumnado. Estamos en proceso de desarrollar un inventario y horario, para la optimización de estos 

recursos. Además, estamos en renovación de los aparatos informáticos del profesorado.   

 

El centro dispone de conectividad a internet a través de varias redes privadas, que permiten disponer 

de conexión a través de wifi en todas las aulas del centro. La conectividad no se permite para el 

alumnado o visitas, ya que funciona con una contraseña. Uno de los principales problemas a los que 

nos enfrentamos es que la red WIFI es deficiente para la cantidad de conexiones del centro. 

 

 

Desarrollo profesional 

 

Las tecnologías digitales han supuesto grandes retos y posibilidades para el desarrollo 

profesional de nuestra institución. Por este motivo, entendemos la necesidad de conseguir que los 

miembros participantes del centro sean competentes digitalmente a todos los niveles, tanto para usar 

tecnología como para enseñar con tecnología, y para ello es fundamental su desarrollo profesional.  

 

En cuánto a nuestro centro, tenemos que seguir trabajando para promover el desarrollo profesional de 

nuestro claustro. Es cierto que muchos miembros de la comunidad disponen de certificación y 

conocimientos digitales e incluso se imparten ciclos relacionados con estas temáticas. Sin embargo, 

es necesario seguir promoviendo el entorno personal de aprendizaje de los miembros de la 

organización. De este modo, hay que hacer conscientes a los miembros de la organización de este 

proyecto digital, ofrecer oportunidades de aprendizaje certificadas y valoradas fuera de la institución 

y favorecer la autonomía y posibilidad de sacar proyecto de los propios recursos del centro. En este 

último aspecto, debemos seguir insistiendo para intentar que todos los recursos disponibles y 

espacios se usen y se aprovechen.  

 

Se destaca la necesidad de planificar la formación en materias de competencia digital en función de 
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las necesidades del profesorado y las necesidades organizativas del centro, así como desarrollar e 

implantar acciones formativas sobre elaboración de materiales educativos digitales y accesibles.  

 

En estos momentos, el centro cuenta con una comisión en materia de competencia digital y docentes 

que se encargan de dinamizar y asesorar la formación. Sin embargo, tenemos aún un largo camino 

para conseguir que todo el profesorado tenga la suficiente experiencia en integrar las tecnologías 

digitales al aula y consigan una decente competencia digital.  

 

Por lo que respecta a las mejoras del entorno organizativo de aprendizaje como organización, 

planteamos la necesidad de unificar la visión de todos los miembros y debemos determinar y fijar las 

metas de aprendizaje para saber qué queremos llegar a ser. Para ello, debemos fijar las metas de 

aprendizaje a corto y largo plazo, y configurar el flujo de información, comunicación y forma de 

relacionarnos.  

 

Es por ello que nos planteamos algunas posibilidades tales como: 

- Realizar un inventario de fuentes de información interesantes al que todos los docentes 

puedan acceder. 

- Crear talleres y seminarios para compartir experiencias profesionales, así como cursos con 

personas externas expertas o programas de formación. 

- Destinar parte del horario laboral a que los docentes puedan desarrollarse digitalmente en su 

entorno de aprendizaje.  

 

 

Pedagogía: apoyos y recursos 

 

Actualmente el profesorado dispone, periódicamente, de un amplio abanico de cursos online y 

presenciales a través de diversas fundaciones centrados en el ámbito del conocimiento y 

profundización en el uso de herramientas digitales: entorno Office 365, Ofimática básica, 

herramientas TIC, nuevas tecnologías aplicadas a la educación… que permiten al profesorado 

elaborar materiales y al mismo tiempo formar al alumnado en las mismas.   

 

Las TICS se incorporan a la práctica docente a través de los medios disponibles (cañón, aula de 

informática, tabletas…). Se proporciona al alumnado espacios con recursos digitales a través de 

Classroom. Además, se diseñan y comparten con otros miembros del claustro propuestas 

metodológicas que fomentan la innovación y la puesta en práctica de nuevas experiencias.  

 

Actualmente nos encontramos en un proceso de modernización y observamos algunas necesidades de 

formación del profesorado en algunos campos. Estamos en proceso de aumentar el número de 

docentes que incorporan las TICs a su práctica docente y seguir trabajando con los recursos digitales 

para el alumnado. También debemos recoger el impulso de las nuevas prácticas en las 

programaciones al inicio de curso.  

 

Pedagogía: implementación en el aula 

 

El currículo educativo marca como competencia clave la competencia digital, lo que innegablemente 

le da un carácter propio así como una importancia a la altura de otras como la competencia lectora, 

matemática, etc… 

 

Sin embargo, se observa que esto no se ve reflejado en los contenidos desarrollados en el sistema 
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educativo. En el aula queda relegada la competencia digital como una herramienta mayormente 

transversal, que sirve para la adquisición del resto, no como entidad que necesita contenidos propios 

para poder desarrollarse. Por tanto, se pretende a través de este plan incorporar la digitalización al 

aula como un fin y no como un medio. 

 

Este plan tratará de proporcionar contenidos propios a esta competencia a través de 

distintas actividades propias, siendo un objetivo la creación de unidades de adquisición 

de conocimientos informáticos adecuados a los distintos niveles. 

 

 

Evaluación 

 

(Procedimientos de Evaluación) La evaluación del proyecto digital del centro se realizará en los 

siguientes ámbitos:  

- Evaluación por parte de los docentes respecto a la construcción de una comunidad 

competente digital y cómo se han incorporado las herramientas digitales en el trabajo de 

organización de centro y metodología docente. 

- Grado de satisfacción del alumnado con su aprendizaje digitalizado. Los cuestionarios de 

evaluación serán los instrumentos que revelen los indicadores de logro sobre el uso adecuado 

de las estrategias usadas en los entornos virtuales de aprendizaje.  

- La capacidad del profesorado para dar respuesta a las necesidades de sus alumnos en 

entornos educativos. Para ello, se registrará el nivel de competencia de los docentes.  

- La evaluación trimestral por competencias y la mejora de los resultados académicos, que es 

la manera de evaluar la eficacia de todo el proceso de digitalización. 

 

Competencias del alumnado 

La pandemia provocada por el COVID ha acelerado las competencias digitales de nuestro alumnado, 

que, generalmente, partían de un nivel de conocimiento de las herramientas digitales muy limitado. 

Sin embargo, desde marzo de 2020, los alumnos han tenido que aprender a utilizar las herramientas 

digitales necesarias para resolver la grave situación de confinamiento. Tras estos meses, se ha 

seguido trabajando para implantar y mejorar las competencias digitales del alumnado. Se sigue 

trabajando en todos los niveles para que se utilicen programas y entornos que faciliten su aprendizaje 

y favorezcan la adquisición de habilidades, destrezas y conocimientos. También se intenta, desde 

niveles iniciales, a despertar el interés y darles las pautas para acceder a la información precisa, 

potenciando su razonamiento y su afán de conocimiento; así como el uso de internet y las redes 

sociales con responsabilidad. 

 

Sin embargo, la falta de recursos de algunos alumnos en sus hogares dificulta la consecución 

homogénea de estos objetivos. Sigue existiendo una brecha digital entre algunos estudiantes con 

recursos y otros que no los tienen que tratamos de evitar.  

 

 

Familias e interacción con el Centro 

 

En este ámbito, es necesario resaltar cuál es la situación de partida entre las familias e institución. En 

términos generales, nuestras familias son colaborativas y se da una comunicación fluida entre colegio 

y familias. Sin embargo, no todos poseen los recursos tecnológicos necesarios, ni la formación o el 

tiempo para poder colaborar en algunos aspectos.   
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Con este plan se pretende: 

- Evaluar la situación de partida teniendo presente la posibilidad de colaboración tanto en 

recursos humanos como materiales por parte de familias e instituciones. 

- Evaluar la implicación real de las familias en la educación de las TIC en el entorno familiar. 

- Establecer en el Plan de comunicaciones los mecanismos tecnológicos y analógicos de 

información y comunicación entre alumnado, familias, docentes y el centro. 

- Promover el uso de la web y redes sociales como instrumentos de información, participación 

e interacción con la comunidad educativa. 

- Formar a las familias en las plataformas de trabajo del centro.  

 

Web y redes sociales 

 

El centro posee las principales redes sociales que suponen un punto de conexión entre el colegio y la 

sociedad. Sería aconsejable formar a más profesorado para que se pudiesen actualizar con más 

periodicidad. Las redes sociales son las siguientes : 

 

- Página web del centro (https://salmantinocentrocu.wixsite.com/misitio)  Se actualiza 

periódicamente e incluye la información importante del centro. Tiene contenidos tales como 

el proyecto educativo de centro, los cursos ofertados, una muestra de las instalaciones, la 

metodología… 

 

- Cuenta de Instagram (https://www.instagram.com/ccsalmantino/) Se publican noticias y fotos 

semanalmente de los eventos importantes del centro como excursiones o salidas, actividades 

extraescolar, concursos, talleres, etc.  

 

- Cuenta de Facebook (https://www.facebook.com/Centro-Cultural-Salmantino-

148782655245447/) Su uso principal queda relegado a la recogida de fotografías de los 

eventos que ocurren en el colegio, especialmente de educación infantil y primaria.  

 

- Cuenta de youtube  (https://www.youtube.com/channel/UCY2Ew4kQm_7SP5EYga38Rbg ) : 

Se utiliza para volcar videos informativos del centro y de algunos eventos realizados en 

fechas especiales sobre los alumnos (fiestas de carnaval, villancicos, videos recopilatorios de 

salidas, etc.) 

 

- Grupo de difusión de Telegram (https://t.me/joinchat/yAAM7ynmw-Q0MDY0) : Se utiliza 

principalmente como difusión de noticias o comunicados importantes del centro.  

 

2. EVALUACIÓN 

2.2 SELFIE (a cumplientar cuando se pase el cuestionario) 
Enlace al selfie del Centro:  

https://dgbilinguismoycalidad.educa.madrid.org/pie/docs/28067628_SELFIE.pdf 

 

A. LIDERAZGO 

A1. Estrategia digital 3 

A2. Desarrollo de la estrategia con el profesorado 3 

A3. Nuevas modalidades de enseñanza 3.4 

A4. Tiempo para explorar la enseñanza digital  

https://salmantinocentrocu.wixsite.com/misitio
https://www.instagram.com/ccsalmantino/
https://www.facebook.com/Centro-Cultural-Salmantino-148782655245447/
https://www.facebook.com/Centro-Cultural-Salmantino-148782655245447/
https://www.youtube.com/channel/UCY2Ew4kQm_7SP5EYga38Rbg
https://t.me/joinchat/yAAM7ynmw-Q0MDY0
about:blank
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A5. Normas sobre derechos de autor y licencias de uso  

B. COMUNICACIONES E INFRAESTRUCTURAS. 

B1. Evaluación del progreso 2.9 

B2. Debate sobre el uso de la tecnología 3 

B3. Colaboraciones 2.6 

B4. Sinergias para la enseñanza y aprendizaje en remoto  

C. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS 

C1. Infraestructura 3.6 

C2. Dispositivos digitales para la enseñanza 3.8 

C3. Acceso a internet 3.2 

C5: Asistencia técnica: 3.3 

C7: protección de datos 3.4 

C8: Dispositivos digitales para el aprendizaje 3.1 

D. DESARROLLO PROFESIONAL 

D1: Necesidades de DPC 3 

D2: Participación en el DPC 3.6 

D3: Intercambio de experiencias 3 

E-PEDAGOGÍA: APOYOS Y RECURSOS. 

E1. Recursos educativos en línea 4.3 

E2. Creación de recursos digitales 3.6 

E3. Empleo de entornos virtuales de aprendizaje 3.6 

E4. Comunicación con la comunidad educativa 4.2 

E5. Recursos educativos abiertos  

F-PEDAGOGÍA: IMPLEMENTACIÓN EN EL AULA 

F1: Adaptación a las necesidades del alumnado 3.1 

F3: Fomento de la creatividad: 2.7 

F4. Implicación del alumnado 3.2 

F5: Colaboración del alumnado 3.1 

F6: Proyectos interdisciplinares 2.8 

G-EVALUACIÓN 

G1. Evaluación de las capacidades 3.1 

G3. Retroalimentación adecuada 3.2 

G5. Autorreflexión sobre el aprendizaje 2.8 

G7. Comentarios a otros/as alumnos/as sobre su trabajo: 3.2 2.8 

H-COMPETENCIAS DIGITALES DEL ALUMNADO 

H1. Comportamiento seguro 3.2 

H3. Comportamiento responsable 3.7 

H5. Verificar la calidad de la información 2.9 
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H7. Otorgar reconocimiento al trabajo de los demás 3.1 

H9. Creación de contenidos digitales 2.7 

3. ANÁLISIS DE RESULTADOS 

3.1 DAFO 
Este apartado ordena de forma sintética cuáles son las posibilidades y dificultades del centro educativo para 

conseguir sus objetivos, teniendo en cuenta los principales factores externos y variables internas que inciden. 

FACTORES INTERNOS 

Debilidades 
Factores internos controlables que provocan una posición desfavorable 

- Situación socioeconómica de nuestro alumnado, que dispone de pocos recursos tecnológicos 

en sus casas y conectividad limitada a internet. 

- Baja cualificación de las familias en temas relacionados con la digitalización y nuevas 

tecnologías.  

- Aunque se dispone de conexión Wifi, con varios puntos de conexión en el centro, el ancho de 

banda del centro es deficiente y la velocidad de transferencia de datos es insuficiente para un 

centro de gran envergadura y afluencia. 

- Equipos y software obsoletos en algunas algunas.  

- Baja optimización de los recursos digitales. Aunque existen suficientes recursos, no siempre 

se saca el rendimiento que se debería y en ocasiones están desaprovechados. 

- Falta de conocimientos de parte de profesorado: Se necesita más formación real y 

actualizada. 

 

Fortalezas 
Capacidades controlables favorables que tiene el Centro 

- Nuestro profesorado resalta por su profesionalidad y ganas de aprender. Además, disponemos 

de ciclos formativos en Desarrollo de aplicaciones multiplataforma.  

- Abundantes dispositivos tablets disponibles para usar con el alumnado.  

- Gran implicación del equipo directivo en el desarrollo de las nuevas tecnologías del colegio.  

FACTORES EXTERNOS 

Amenazas 
Situaciones desfavorables no controlables procedentes del entorno 

- La saturación y estrés que puede provocar esta necesidad de pasar a ser competente 

digitalmente puede provocar hartazgo en el profesorado si no se le habilita con todas las 

herramientas necesarias. 

- El trabajo de forma inconexa, sin una finalidad clara dentro del aprendizaje más allá del uso 

por usar de las nuevas tecnologías puede hacer que se convierta en algo superficial, que no 

sea valorado como la potente herramienta que es, tanto de educación como de ayuda en el 

desarrollo profesional del profesorado y alumnado. 

- El centro educativo tiene muchos años de antigüedad y dispone de unas características en su 

infraestructura que no permiten la fácil modernización.   

 

Oportunidades 
Factores del entorno no controlables que resultan favorables 
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- Dotación de dispositivos tecnológicos gracias al covid.  

- Posibilidad de cambios en el espacio. 

- Posibilidad de formar a profesorado con cursos DAT para mejorar sus conocimientos 

digitales. 

3.2 SELECCIÓN DE LAS ÁREAS DE IMPACTO Y OBJETIVOS ESTRATÉGICOS 

 

Según las diferentes áreas de impacto, los objetivos que se pretenden alcanzar se detallan a 

continuación:  

 

A. LIDERAZGO 

 

- A largo plazo, migrar a la plataforma Roble y Raíces.  

- Diseño de un plan uniforme para todos los cursos con objetivos de uso y tiempos 

comunes.  

 

B. COMUNICACIÓN E INTERCONEXIONES 

 

 

C. INFRAESTRUCTURA Y EQUIPOS 

- Mejora de la conectividad: Instalación de ampliación de wifi.  

- Implantación de aulas tecnológicas portátiles. (Tablets y ordenadores portátiles) 

- Modificación de espacios. Biblioteca. Comedor; convertirlos en espacios multiusos.  

 

D. DESARROLLO PROFESIONAL 

- Mejora de la competencia digital y autonomía de todo el profesorado.  

- Proporcionar a los docentes del centro una formación inicial en el manejo de Raíces y 

Roble. 

- Mejora en nuevas metodologías, que impliquen competencia digital.  

 

E. PEDAGOGÍA: APOYOS Y RECURSOS. 

- Implantación de libros digitales en algunas materias, tanto secundaria como primaria.  

 

F. IMPLEMENTACIÓN EN AL AULA. 

- Fomento STEM 

- Utilización de medios digitales en alumnos con necesidades educativas especiales y 

compensatoria.  

 

G. EVALUACIÓN 

- Hacer un diagnóstico de las necesidades digitales del centro teniendo en 
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cuenta las carencias de nuestro alumnado y su entorno.  

- Evaluar el nivel digital en el que se encuentra nuestro alumnado.  

- Autodiagnóstico usando SELFIE.  

- Ofrecer posibilidades de certificación a través de Google. 

 

H. COMPETENCIAS DEL ALUMNADO 

- Mejora de la competencia digital y autonomía de todo el alumnado.  

 
 

 

5.7. PLAN 4º ESO + EMPRESA 

Coordinador: Antonio Ramos García, profesor del área de Economía de los Ciclos Formativos. 
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